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CONSTANTA
COMUNA SEIMENI
PRIMARIA

Registrul riscurilor la nivelul entitatii

. , o : " Risc
: Nr. : rizeazi apari Risc inerent Data
ot Obiective / Activitati , Risc Cauzele osn””“_:— aza aparitia ; . Strategia adoptata . ultimei 3N5=w~ O—umen.eﬁn:
H, ! , (D 12 gG) ! 3&5—5 P - E
Comisie Menitorizare :
{ ’oﬁmngﬁ in documente scrise a organizirii controlului intern
; . . " .. . . . Actualizarea procedurii de :
Implementarea Standardului 11: Informatii eronate privind Procedura de 'Neactualizarea procedurii de sistem, : : R . Lo [
1 - Continuitatea activitatii sistem : conform legislatiei in vigoare 2 2 ; 4 ﬂwﬂmﬂm conform legislatiei in (07.11.2022 ‘2 2 4 ,
- , I . . . o . . { Implementarea si respectarea
Implementarea Standardului 11: Maisuri gresite pentru asigurarea Neimplementarea masurilor adecvate , . g il ;
2 Continuitatea mnﬂsﬁmw: continuitatii : pentru asigurarea continuitatii '3 13 ,Bmmﬂ.z.;wm .m.umba..:. Jasigurarea ,07.11.2022 3 '1 ,w ,
: , : continuitatii activitatii
: " . . . . ‘Actualizarea procedurii de .
HEEmBm:wwnmm Standardului 1: Informatii eronate privind Procedura de ‘ Neactualizarea procedurii de sistem, : , t e oA ,
3 ' Etica si Integritatea sistem  conform legislatiei in vigoare 2.2 4 MM_%“MW conform legislatiei in . 07.11.2022 ‘2 ' 2 ‘A :
: ‘ — . " L ; : " o : Actualizarea procedurii de :
4 Implementarea Standardului 16: ' Informatii eronate privind Procedura de : Neactualizarea procedurii de sistem, 2 2 ' 4 sistem, conform legislatiei in 07.11.2022 2 2 4

" Auditul Intern i sistem conform legislatiei in vigoare Lo
‘vigoare

. Stabilirea si respectarea

5 HEEmSm:ﬁwﬂmw Standardului 16: Neindeplinirea activitatilor de audit Nerespectarea sarcinilor de audit 3 1 3 wsa_nmqm mnaSnm.qu.ncu::m.m :07.11.2022 3 1 3
Auditul Intern in sfera auditului public
intern
Implementarea Standardului 16: ; Transmiterea informatiilor gresite  Utilizarea informatiilor neadecvate : Actualizarea procedurilor ,,

2 2 4 conform legislatiei in vigoare ' 07.11.2022 2 2 -4
si comunicarea lor corecta :

: Neactualizarea prevederilor de conduita Actualizarea prevederilor de

Auditul Intern referitoare la proceduri conform fiecarei proceduri

‘Implementarea Standardului 1: Informatii false privind prevederile de
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Etica si Integritatea

Organizarea sedintelor Comisiei

Implementarea Standardului 1:
Etica si Integritatea

Identificarea si  monitorizarea

. functiilor sensibile

-Identificarea si
functiilor sensibile

: Identificarea si  monitorizarea

functiilor sensibile

! Identificarea si

monitorizarea
‘ functiilor sensibile
;amuamnmnmm si  monitorizarea
- functiilor sensibile
Identificarea si monitorizarea -
functiilor sensibile )
Identificarea §i  monitorizarea
functiilor sensibile
Identificarea si  monitorizarea |
- functiilor sensibile
Identificarea si monitorizarea
functiilor sensibile
Identificarea si  monitorizarea °
functiilor sensibile
Identificarea si monitorizarea

functiilor sensibile

Implementarea Standardului 1:
Etica si Integritatea

:Comunicarea din oficiu a

o :Achizitia publicd eronatd de
monitorizarea :

conduita etica

Lipsa sedintelor

Neaplicarea normelor de conduita de catre
angajati

Afectarea misiunii unitatii prin utilizarea
necorespunzatoare a resurselor umane,
materiale, financiare si informationale

bunuri,

servicii, lucrari preferential sau prin

eludarea reglementérilor legale in materie

: Gestionarea incorectda de materiale sau

echipamente care pot fi utilizate in

! interesul propriu sau al unor terti

Incheierea de contracte dezavantajoase
pentru autoritatea contractantd

Afectarea  obiectivelor unitatii prin
utilizarea necorespunzatoare a resurselor
umane, materiale, financiare si
informationale

Realizarea incorecta a atributiilor

Aplicarea unor sanctiuni
Frauda functiilor sensibile

Risc de coruptie al functiilor ==~

Functionarea incorecta a unitatii

Functionarea incorecta a relatiei de lucru
cu alte persoane

. Informarea gresitd cu privire la integritate

si prevenirea coruptiei

etica si lipsa de comunicare catre
angajati

Nerespectarea termenilor privind
sedintele Comisiei

Lipsa de monitorizare a respectéarii
normelor de conduita

Nerespectarea metodologiei de lucru

Nerespectarea legislatiei privind
achizitionarea diferitelor bunuri, servicii,
lucrari

Nerespectarea regulilor privind
gestionarea corectd de materiale sau
echipamente care pot fi utilizate in
interesul propriu sau al unor terti

Nerespectarea sacinilor

| Nerespectarea metodologiei de lucru

Nerespectarea atributiilor

Neindeplinirea corecta a functiilor din

- unitate

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Nerespectarea legislatiei si a metodelor
caracteristice unitatii, lipsa separarii

. atributiilor

{ Modalitatea eronata de lucru cu cetatenii

sau terte persoane

Lipsa de consiliere cu privire la
integritatea si prevenirea coruptiei
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: coruptiei

:conduitd eticd si comunicarea 07.11.2022 24
lor P
Stabilirea si respectarea

termenilor privind * o7 112022 3 13

- grganizarea sedintelor |
Comisie

Verificarea .:wmvmnﬁma 07.11.2022 13
normelor de conduita ] o
Informare asupra | .
metodologiei de lucru 07.11.2022 24
Respectarea _mmmm_wﬂmw

privind achizitionarea 07.11.2022 24
diferitelor bunuri, servicii, o o
' lucrari :

Respectarea regulilor privind

gestionarea de materiale sau

echipamente care pot fi 07.11.2022 24
utilizate in interesul propriu

sau al unor terti

Elaborarea si aprobarea unui

model de contract care sa - :
includd clauze standard si ,o.u.:.womm 36
_instituirea unor reguli

 Informare asupra g7 11 2022 3 3

- metodologiei de lucru A

Atribuirea corectd a fisei de | 5 :
atributii 07.11.2022 3 m,
‘Informare asupra functiilor
din unitate si verificarea lor 07.11.2022 2.4
! Supravegherea exercitarii -

obligatiilor privind functiile ' 07.11.2022 2 .4
: sensibile

Supravegherea exercitarii

obligatiilor privind functiile : 07.11.2022 ‘3.6
sensibile

Respectarea legislatiei si a

metodelor caracteristice

unitati, delimitarea 07.11.2022 2 .4
atributiilor privind fiecare

- functie in parte

‘Informarea si respectarea ]
‘regulilor privind relatia de  07.11.2022 2.2
lucru cu terte persoane !
Realizarea  activitdtii de

consiliere cu privire la 07.11.2022 2 4
‘integritate si  prevenirea o
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37

' informatiilor de interes public in

format standardizat si deschis si

asigurarea transparentei
decizionale
{Comunicarea din oficiu a

informatiilor de interes public in
format standardizat si deschis si

- asigurarea transparentei
. decizionale :
Comunicarea din oficiu a

informatiilor de interes public in

. format standardizat si deschis si

asigurarea
decizionale

transparentei

Implementarea Standardului 1:
Etica si Integritatea

Elaborarea codului de etica

: Modul de intocmire a codului etic
- si activitatea consilierului de eticd

Diagrama de proces

Implementarea Standardului 2:

{ Atributii, Functii, Sarcini

‘Implementarea Standardului 2:

Atributii, Functii, Sarcini

Implementarea Standardului 4:
i Structura organizatorica

Implementarea Standardului 4:

Structura organizatorica

,, HBEmBm:.nmwmm Standardului 4:

Structura organizatorica

Implementarea Standardului 5:

: Obiective

Implementarea Standardului 5:

: Obiective

Implementarea Standardului 6:
Planificarea

HKEmBmEmBm , Standardului 6:
Planificarea

 Informarea

(

Informarea gresita
activitatile desfasurate in unitate

Nepublicarea informatiilor in mijloace de 'Lipsa de informatii

informare

Netransmiterea informatiilor adecvate

Lipsa de informare a angajatilor

 Utilizarea informatiilor gresite privind
etica
‘ Utilizarea informatiilor gresite privind
etica

‘Implementarea eronata a unei activitati

Informatii eronate privind Procedura de

sistem

Cunoasterea de informatii eronate

:referitoare la regulament, ROF si fise de

pos

Informatii eronate privind Procedura de
sistem

gresita referitoare la
activitatile desfasurate in unitate

‘Neconformitatea actelor

Informatii eronate privind Procedura de

. sistem

Utilizarea obiectivelor gresite

Informatii eronate privind Procedura de
sistem

Utilizarea actiunilor incorecte vmzw.,:
departamentele structurale ale entitatii

referitoare la

Lipsa unui spatiu destinat transmiterii
informatiilor

. Lipsa unui punct de informare

- Probleme referitoare la mijloacele de

comunicare, la internet
Nerespectarea regulilor privind codul de
etica

Nerespectarea modului de intocmire a
codului etic si a activitdtii comisiei de

s etica

Nerespectarea etapelor / pasilor specifici
pentru o activitate

Neactualizarea procedurii de sistem,

. conform legislatiei in vigoare

Lipsa de informare privind documentele
institutiei

- Neactualizarea procedurii de sistem,

conform legislatiei in vigoare

Lipsa de sedinte

. Neasigurarea coformitatii actelor

Neactualizarea procedurii de sistem,

conform legislatiei in vigoare

Transmiterea obiectivelor gresite

- Neactualizarea procedurii de sistem,

conform legislatiei in vigoare

Lipsa de coordonare a actiunilor unitatii
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+afisarii
institutie

Verificarea

Stabilirea unui spatiu destinat
informatiilor  din

Publicarea in mijloace de
informare a informatiilor
corespunzétoare insitututiei

Organizarea unui punct de

‘informare / documentare

mijloacelor de
comunicare
Respectarea regulilor,

informatiilor corecte privind

i elaborarea codului de etica

. Respectarea regulilor privind
modul de intocmire a codului

etic si a activitatii comisiei de

,/ >o~=w=Nw~.,mm B unonm.u:am de

sistem, conform legislatiei in
vigoare

: Informarea corectd conform
- noilor reglementari

" Actualizarea procedurii de

sistem, conform legislatiei in
vigoare

Actualizarea procedurii de
sistem, conform legislatiet in

. vigoare

Actualizarea obiectivelor,
conform normelor specifice

Actualizarea procedurii de

‘sistem, conform legislatiei in

vigoare

Coordonarea
pentru departamente

Actualizarea procedurii de

actiunilor

07.11.2022

07.11.2022 °

07.11.2022 -

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022 |

07.11.2022

H

-etica o
Respectarea etapelor si
.pasilor specifici realizarii
 activitatii

07.11.2022
07.11.2022
07.11.2022

07.11.2022

‘ Informarea corecta in :
‘legdturd cu actvitatile din
unitate
Respectarea actelor de
delegare

07.11.2022
07.11.2022
wo‘\.:.mowm
07.11.2022

07.11.2022
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: Implementarea Standardului
Monitorizarea Performantelor

. Implementarea Standardului

Monitorizarea Performantelor

Implementarea Standardului
Monitorizarea Performantelor

Implementarea Standardului
: Managementul Riscului

) ,Hiv_mamdnmﬁmm Standardului
' Managementul Riscului

Implementarea Standardului

Managementul Riscului

Implementarea Standardului
Managementul Riscului

Implementarea Standardului
Informarea si comunicarea

Implementarea Standardului

! Informarea si comunicarea

HEEm_&mdﬂmﬁmm Standardului
Informarea $i comunicarea

‘Implementarea Standardului
. Proceduri

Implementarea Standardului

: Proceduri

N

®

®

o]

12

12:

12

9:

9:

. Transmiterea
referitoare la proceduri

(

Informatii eronate privind Prucedura de
sistem

Informatii eronate privind performanta

Indicatori eronati
specifice

asociati
Informatii eronate privind Procedura de
sistem

Aparitia unui management defectuos

Prezenta unui management defectuos

: Functionarea incorecta a unitatii

‘Informatii eronate privind Procedura de

sistem

Prezentarea informatiilor

necorespunzatoarea realitatii

' Detinerea de informatii eronate

Informatii eronate privind Procedura de

sistem

informatiilor gresite

Asigurarea unei conduceri noEUanmsn,o la toate nivelurile

50
.51

52
53

' 54

Implementarea Standardului 3: 'Informatii eronate privind Procedura de

Competenta, Performanta

- Implementarea Standardului

Competenta, Performanta

WHEEmBmznwaw Standardului
| Competenta, Performanta

::Emam:nmﬂmm, mnm:nmdm_:&

Competenta, Performanta

Implementarea Standardului 10: .

Supravegherea

3:

3:

.

: Implementarea Standardului 10:

Transmiterea
- referitoare la proceduri

Identificarea

sistem

informatiilor gresite

eronata a nevoilor
profesionale
Identificarea eronatd a  obiectivelor

individuale si a perfomantelor

Informatii eronate privind Procedura de
sistem

Masuri neadecvate privind masurile de

obiectivelor

Neactualizarea procedurii de sistem,
conform legislatiei in vigoare

Neactualizarea indicatorilor de
performant

Lipsa de monitorizare a performantelor

Neactualizarea procedurii de sistem,
conform legislatiei in vigoare

Identificarea si evaluarea incorecté a
riscurilor

Neactualizarea si intocmirea incorecta a
registrului de riscuri

Elaborarea neadecvata / partiald a
planului pentru implementarea masurilor
de control

Neactualizarea procedurii de sistem,
conform legislatiei in vigoare

Utilizarea unor informatii eronate

. referitoare la unitate

‘Lipsa de comunicare

Neactualizarea procedurii de sistem,

: conform legislatiei in vigoare

. Utilizarea informatiilor neadecvate

conform fiecarei proceduri

Neactualizarea procedurii de sistem,
conform legislatiei in vigoare

- Utilizarea informatiilor neadecvate
. conform fiecarei proceduri

Instruirea necorespunzitoare a
personalului

“Instruirea necorespunzatoare a
- personalului

'Neactualizarea procedurii de sistem,

conform legislatiei in vigoare

Nerespectarea conditiilor privind
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- Actualizarea

sistem, conform legislatiei in

-vigoare

Actualizarea indicatorilor,
conform normelor specifice

Verificarea periodica a
- perfomantelor pe baza
indicatorilor asociati

obiectivelor specifice

Actualizarea procedurii de
sistem, conform legislatiei in

vigoare

Verificarea riscurilor

Verificarea riscurilor

Elaborarea
planului pentru
implementarea masurilor de

- control
: Actualizarea procedurii de

sistem, conform legislatiei in
vigoare

Respectarea
:corespunzdtoare si specifice
unitatii

Comunicarea eficientda cu

. partile externe

Actualizarea procedurii de

‘ sistem, conform legislatiei in
- vigoare

Actualizarea procedurilor
conform legislatiei in vigoare
si comunicarea lor corecta

‘Actualizarea procedurii de
.sistem, conform legislatiei in
- vigoare

procedurilor
conform legislatiei in vigoare
si comunicarea lor corectd

Identificarea :mﬁ.éon
. profesionale a fiecarui
salariat :
‘Identificarea obiectivelor

individuale si a perfomantelor
Actualizarea procedurii de

:sistem, conform legislatiei in
“vigoare

Adoptarea tuturor masurilor
de supraveghere si

completd a .

Emolsmﬁ.;ow !

:07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022 .

07.11.2022

07.11.2022 °

.07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

:07.11.2022

.07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022
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55 Supravegherea supraveghere si supervizare masurile de supraveghere si supervizare 3 1 3 supervizare 07.11.2022 3 1 :3
,HEEmEm:Hmnmw Standardului 15: - s L , . , " . : Actualizarea procedurii de ;
) . Informatii eronate privind Procedura de Neactualizarea procedurii de sistem, , . C o
56 Evaluarea sistemului de control sistem conform legislatiei in vigoare 2 2 4 sistem, conform legislatiei in :107.11.2022 12 2 4

intern/managerial vigoare

gBEmEm%mnmw Standardului 15: . « . L . « Elaborarea corecta a’
p ) Elaborarea incorecta a unui raport privind Instruirea necorespunzitoare a A . .
57 M<mh=mﬂmm m_manEE de control sistemul de control manageriale personalului 2 2 4  raportului UESS.& sistemul de | 07.11.2022 2 2 4
intern/managerial ; control managerial
Adoptarea  unei strategii | ,
58 | Actiunile corective/preventive Analizarea sistematica necorespunziatoare - Fondul de timp insuficient 3 1 3 0.355 . de mmE_EmHnw.nm 2 07.11.2022 31 3
timpului pentru analizarea
sistematica

Evaluarea optiméa referitoare
. o . T la oportunitatile pentru
Li tatil = , N oz ps N A
psa op ortunitagilor i a politicii privind Evaluarea neadecvata 3 1 3 imbunatatire si necesitatea :07.11.2022 '3 1 :3
obiectivele PR X e o ;
schimbarilor si a politicii .
privind obiectivele

; 59 | Analiza efectuata de management

Reflectarea in .moa—:n-m,ﬂno mnﬂ_mm,,w tuturor operatiunilor institutiei
. . L ; Elaborarea incorectd a documentelor 2 9 4 ,,<mlmnmﬁmm mﬂm&owwwm,
: B SCIM , ! aonﬁbmnﬁ&on SCIM

, >m,5=~|.=.mm wuafw-l—.o-. sl efectuarii operatiunilor exclusiv de persoane mﬁo&m— imputernicite in acest sens ,

: ,»>mE:/mw8m Emvmnnmnm ﬁ.l&nEqu Nerespectarea ,__,uﬁm &:ﬂ.m cele trei , ,

61 de economicitate, eficientd si  principii: eficacitate economicitate si : Neglijenta personalului responsabil 2 1 2 Monitorizare 07.11.2022 1 '1 H
eficacitate eficientd L

Asigurarea flabilitatii informatilor utilizate in cadrul entitatii

{ 60 FElaborarea documentelor Utilizarea documentelor incorecte 07.11.2022 12 2 4 !

' Utilizarea documentelor si a formularelor Lipsa de verificare a documentelor si a Verificarea constanta a

” 62  Controlul documentelor . incorecte formularelor 2 2 4 | documentelor si a 07.11.2022 2 2 /4 ;
, formularelor
| s S Utilizarea incorectd a metodelor si a Nestabilirea corects si optimi a Stabilirea optimd a metodelor , | !
: lul inregistraril rpxos . ke . s .11.202
] 63 | Controlu gistrartior responsabilitatilor metodelor si a responsabilitatilor 3 1.3 si reponsabilitatilor 07.11.2022 3 1 \m ]
. . . x Neidentificarea / lipsa de control si | [
e Utilizarea neintentionatd a produselor / o a Controlul produselor I ,,
64  Controlul neconformitatilor  serviciilor neconforme netratarea produselor / serviciilor 3 1 3 cemi ciflor neconforme 07.11.2022 :3 ‘1 3
| neconforme ;
: Inregistrarea si pastrarea in mod adecvat a documentelor
: : : . - . . X Actualizarea procedurii de
Implementarea Standardului 13: Informatii eronate privind Procedura de ' Neactualizarea procedurii de sistem, . o
65 . Gestionarea documentelor , sistem conform legislatiei in vigoare 2 2 4 ,MMMM”.M conform legislatiei in  07.11.2022 ‘2 .2 4
:Respectarea normelor legale
Informatii  eronate referitoarea  la ' Nerespectarea normelor legale privind i privind inregistrarea,
: 66 Implementarea Standardului 13: inregistrarea, expedierea, redactarea, :inregistrarea, expedierea, redactarea, 3 1 3 . expedierea, redactarea, 07.11.2022 3 ‘1 3
: - Gestionarea documentelor ‘indosarierea, protejarea si arhivarea . indosarierea, protejarea si arhivarea .indosarierea, protejarea si o :
documentelor interne si externe documentelor interne si externe , i arhivarea documentelor

.interne si externe
: Accesarea documentelor numai de ciatre persoane mﬂn-.,ovnwﬂnm si responsabile in legatura cu utilizarea si pastrarea lor
67 Securitatea IT Pierderea accidentald in cazul defectarii

. ! Neprotejarea sistemului IT 2 2 4 Verificarea sistemului IT 07.11.2022 2 2 4
echipamentelor pe care sunt stocate datele

| 68 ' Securitatea IT Utilizarea incorectd a unor proceduri, Lipsa unui sistem de securizare 3 1 3 Efectuarea unui sistem de

L s .. o . 07.11.2022 ‘'3 1 3
practici, tehnologii de informatii | corespunzator securizare

H Elaborarea situatiilor Hn,mﬂn_wnd
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70

71

Implementarea Standardului 14:
Raportarea contabila si financiara

Implementarea Standardului 14:
Raportarea contabild si financiara

Implementarea Standardului 14:
Raportarea contabila si financiara

(

Informatii eronate privind Procedura de Neactualizarea procedurii de sistem,

sistem

Aplicarea incorecta a politicilor, normelor

si a procedurilor contabile

Utilizarea incorecta a
financiar contabile

documentelor

conform legislatiei in vigoare

Neinformarea salariatiilor referitoare la
corecta aplicare a politicilor, normelor si
a procedurilor contabile

Lipsa monitorizarii aplicarii actelor

normative aplicate in doomeniul financiar

: contabil

Compartiment >&E~:mmnnwﬂ<

.gmmcnwnaw w—.novm,ﬂ:oﬂ m,m efectuarii operatiunilor exclusiv de persoane special imputernicite in acest sens

72

73

‘74

75
76

77

78

79

80

Sortarea deseurilor

inmatricularea, inregistrarea,
radierea si eliberarea autorizatiei
de circulatie provizorie sau pentru
probe a vehiculelor

Radierea cetdtenilor decedati din

: registrul electoral

Alegerile locale

Egalitatea de sanse intre femei si
bérbati

Instructiunile generale privind
masurile de igiena pe perioada
pandemiei

Transportul deseurilor
periculoase si nepericuloase
Evidenta gestiunii degeurilor si
pentru aprobarea listei
cuprinzédnd deseurile, inclusiv
deseurile periculoase

- Combaterea buruienii ambrozia

Imposibilitatea  colectarii  si

sortarii

deseurilor pe tipuri de materiale, in functie Lipsa contractelor de delegare pentru
de cerintele de calitate solicitate de operatorii licentiati

: operatorii reciclatori

- Nerespectarea procedurii de inregistrare a

:vehiculelor, stabilitd prin
* consiliului local

: Imposibilitatea alegerii unui candidat

Prezenta conflictelor de munca

Cresterea riscului
virusul SARS-CoV-2

Transportul defectuos al deseurilor

hotararea - Lipsa resurselor umane specializate

Lipsa persoanei autorizate desemnata sa

mposibilitatea radierii persoanei decedate ' efectueze radierea alegatorilor decedati

. din registrul electoral
Aparitia incompatibilitdtii candidatului

Aparitia discriminarii fatd de un salariat

de imbolnivi cu Lipsa de efectuare corespunzétoare a

triajului epidemiologic, conform
reglementérilor in vigoare

' Necompletarea formularui pentru
transportul de deseuri

Imposibilitatea tinerii unei evidente a ' Inscrierea de date incorecte in evidenta

gestiunii deseurilor

Instalarea buruiuenii ambrozia

gestiunii deseurilor

Nerespectarea termenului de desfasurare
a lucrérilor de intretinere pentru terenuri
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3

3

2

3

w

, ,,,<m%nmnmm
iprocedurii de radiere pe baza °

‘oficiale, ori Ila
: persoanei interesate

periodica a

‘cdtre organelle abilitate in

Actualizarea procedurii de
sistem, conform legislatiei in

- vigoare
Informarea salariatilor si
efectuarea analizei

referitoarea la politici, norme
si proceduri contabile

Verificarea aplicarii corecte a
politicilor, normelor, a
procedurilor si a actelor
normative aplicabile
domeniului financiar contabil

Asigurarea de cétre operatorii
economici care au contracte
de vanzare- cumpérare
incheiate cu operatorul statiei
de sortare, in conditiile legii

Participarea personalului la
instruiri periodice cu teme
specifice

respectarii

actelor sau comunicarilor

Verificarea
situatiei fiecarui candidat
conform normelor legale

Introducerea prevederilor de

egalitate la sanse in
regulamentul intern al unitatii

Evaluarea de risc pentru
angajatii unitatii

Aprobarea pentru efectuarea
transportului de deseuri

Raportarea gestiunii
deseurilor de céatre agentii
economici autorizati

Defésurarea anuala a
campaniilor de informare si
congtientizare in media, on-

line si in form&d scrisa, de

acest sens

Defasurarea anuala a

:campaniilor de informare si

cererea '

07.11.2022 2 2 4

07.11.2022 ‘3 1 .3

07.11.2022 .3 .1 .3

107.11.2022 3 1 3

07.11.2022 1

07.11.2022 :3 Hﬂ,w,,

07.11.2022 ‘2 '1 2
07.11.2022 3 1:3

07.11.2022 3 '1 3

07.11.2022 2 '1:2

07.11.2022 3 .1 3

07.11.2022 3 1 3




( {

! 81 Combaterea buruienii ambrozia Réaspandirea buruiuenii wﬁg,ow.pc Nerespectarea planului de management 2 2'. 4 . constientizare in media, on- -07.11.2022 2 1 2
al ariei naturale protejate line si in formd scrisd, de ; ;
cdtre organelle abilitate in ;
acest sens
fres . Verificarea respectarii
- . . . « . Nerespectarea conditiilor de fond si de : cres . - ,
82 Ooumeﬁ.:z.m.w si functionarea .Hucuoro.bmqmm defectuoasa a parcurilor forma privind functionarea pareurilor 3 2 .6 conditiilor de fond si Qm forma 07112022 3 1 .3
parcurilor industriale industriale . . .pentru functionarea ' ]
industriale . . : ;
parcurilor industriale ’
Verificarea repectarii
| Constituirea si  functionarea ' Imposibilitatea  constituirii de parc Neindeplinerea conditiilor de eligibilitate conditiilor de eligibilitate ale
83 L . . X - i . 2 2 4 . . 07.11.2022 2 12
, parcurilor industriale industrial ale terenului aferent parcului industrial terenului aferen parcului
industrial
Emiterea avizului de

: Function f a istemelor : ionarii
84  Sistemele de irigatii unctionarea defectuoasa a sistemelor de ' Nerespectarea functionarii legale a

irigatii sistemelor de irigatii 3 2 6 mBEmeBman. eliberat de 07.11.2022 3 .1 3
organele abilitate :
- . . S Verificarea  respectérii = si [
85 Hnwww”ﬂmww §1 COMUMICArea . o pandirea gradului de imbolnavire Nerespectarea masurilor necesare 3 2 . 6 oaplicirii masurilor necesare 07.11.2022 '3 ‘1 3.

pentru instituirea carantinei -
. pentru carantind

Verificarea respectarii

86 Gestionarea legitimatiilor de ;Imposibilitatea efectudrii  controlului : Nerespectarea conditiilor de fond si de conditiilor legale ale

serviciu aferent serviciului prestat forma a legitimatiilor legitimatiilor, de catre
organele specializate

07.11.2022 2 “H 2

: Asigurarea u,mm,wmnnw-.—m prevederilor legale in activitatea administrativa

M,Zo:.:BBNmnmw si controlul
;. 87 | activititilor de colectare a
. deseurilor municipale

. Nedesemnarea responsabilului cu : Indeplinirea defectucasa a atributiilor de . .

: colectarea deseurilor - cdtre personalul responsabil 2.2 . 4 ; Controale interne 07.11.2022 '2 -1 2

, ,Zmnmmﬁmnﬁmnmu obligatiilor unﬁﬁo‘mqm la |
elaborarea si completarea fisei de 2 1 2
activitate zilnica

‘Efectuarea de controale
interne, prin sondaj

Intocmirea foilor de parcurs si a Neconcordanta dintre fisa de activitate

; 88 fisei de activitati zilnice (FAZ) 1 zilnica si situatia consum parc auto pe luna

107112022 2 .2 4

Gestionarea deseurilor medicale | Aparitiea vectorilor de propagare a - Nerespectarea normelor de igiena in , !

89 RNESS din wnﬁ_ﬁnwnmw medicala infectiilor (insecte, rozatoare) vigoare 2 1 2 ‘ZoEnoENmH.mm activitatii 07.11.2022 , 1:2 2

din centrele de zi , ,
Neintocmirea documentului scris care sa .
Gestionarea deseurilor medicale ateste faptul ca atat autovehiculele, cat si . s s .
' 90  rezultate din activitatea medicald . cirucicarele si containerele mobile au fost HMMwwwwmnsam normelor de igiena in 3 2 : 6 !Monitorizarea activititii 07.11.2022 2 '2 4

din centrele de zi curdtate si dezinfectate dupd fiecare , , : :
] utilizare in locul unde are loc descarcare
Reglementarea si administrarea Afect I de . i imbatrani ta. cat si st )m-@:nwm.mw Bmmc:_n:._ vDSMQ )

91 spatiilor verzi din intravilanul ‘.Ctarea persoanelor ruperl st mbalrahirea avansata, cal si starea 3 2 ¢ ‘Slguranta persoaneon,  de 47192022 13 1 3
localitatilor deprinderi ale arborilor fitosanitara precara a arborilor catre proprietari si ;

administratori

Stabilirea unui interval orar

de efectuare a operatiunilor ]

de stropire, maturare si : !
2 2 4 spalare a cailor publice 07.11.2022 2 1 2

pentru a se evita aglomeratia :

‘umand In zonele in care se

efectueaza aceste activitati

Mituratul, stropitul si intretinerea ;
cailor publice

Actiunea patogena a microorganismelor

92 existente in plnul stradal

imbolnavirea populatiei

Sanctionarea persoanelor ,,
. . vinovate ca urmare a
: - ke . . < AN - Nerespectarea sau neindeplinirea ovaie, o
93 Gospodaria localitatilor urbane si Aparitia raspunderii disciplinare, civile, obligatiilor si a responsabilitatilor privind = 2 9 4 nerespectarii obligatiilor 07112022 2 1 .2
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rurale

94 Instalarea indicatoarelor rutiere

Citirea lunard a indexului indicat
in apomerele
facturarea la nivelul indexului citit
a5 si incasarea contravalorii
. consumului de apa in
. conformitate cu prevederile legii
si clauzelor din contractele de
furnizare incheiate cu beneficiarul

Citirea lunard a indexului indicat
in apomerele beneficiarilor,
‘ facturarea la nivelul indexului citit
si incasarea contravalorii
96 -~ ] « R
consumului de apa in
conformitate cu prevederile legii
‘si clauzelor din contractele de

furnizare incheiate cu beneficiarul
© 97 Targul sdptamanal

m_Em—,mnm%ﬁmmmm mc,nolewEow
98 - de transport public de persoane si
. bunuri in regim de taxi

1 99 Cererea de platd
100 Cererea de rambursare

Organizarea si  functionarea

: 101 birourilor din institutie

1102 Implementarea proiectelor

contraventionale sau penale, %::» caz

Aparitia accidentelor

beneficiarilor, -

: Aparitia penalitétilor de intarziere

Plata unor penalitdti si despagubiri pentru
daunele provocate, iar in anumite cazuri,
chiar sistarea serviciului prestat

Neelaborarea sau
regulamentului propriu
functionarea targului

pentru

1Eliberarea autorizatiei de transport in
:situatia in care lipsesc unele documente
care stau la baza eliberdrii acesteia

Rezilierea contractului/ ordinului/ deciziei
de finantare de catre autoritatea de
mangement

Respingerea partiald sau totald, dupa caz,
a cererii de rambursare

Definirea incorecta a competentelor
responsabilitatilor, sarcinilor si obligatiilor

Prezenta neregulilor constatate in cadrul
proiectelor implementate in parteneriat

gospodaria localitatilor urbane si rurale

Lipsa vizibilitatii indicatoarelor rutiere

,, Neachitarea facturii in termen de 30 zile
de la data scadentei

Nerespectarea de catre utilizatori a
prevederilor contractelor de
furnizare/prestare a serviciului de
alimentare cu apéd

neavizarea °

Neglijenta administratorului

‘ Neglijenta personalului responsabil

- Nerespectarea termenului legal privind
obligatia beneficiarilor de a depune
cererea de rambursare aferenta cererii
de plata la organismul
intermediar/autoritatea de management,
in care sunt incluse sumele din facturile
decontate prin cererea de plata

Nedepunerea de céitre beneficiar/liderul
i de parteneriat a documentelor sau
clarificarilor solicitate in termenul
prevazut in contractul/ordinul/decizia de
finantare

Lipsa personalului specializat

Aparitia cheltuielilor neeligibile efectuate
de partenerul entitate

Pagina 8 / 56

‘legale

_serviciilor

. Verificarea
rrambursare pentru proiectele

referitoare la
gospodaria

urbane si rurale
Respectarea cerintelor legale
pentru a spori vizibilitatea si
a evidentia  semnificatia

‘ indicatoarelor rutiere

Achitarea facturii
reprezentdnd contravaloarea
beneficiate, de
catre utilizatori

Verificarea respectarii
prevederilor contractelor de
furnizare / prestare a
serviciului de alimentare cu
apa

'Sanctionarea

administratorului

Controale interne

cererii de

implementate in parteneriat
de catre
management

Verificarea cererii de

‘rambursare pentru proiectele

implementate in parteneriat
de catre autoritatea de

‘ management

Participarea personalului la
instruiri periodice cu teme
specifice

Emiterea titlurilor de creanta
pe numele liderului de
parteneriat si / sau a
partenerului din a carui

;actiune a rezultat o abatere

de la legalitate, conformitate
si regularitate in raport cu
dispozitiile nationale si/sau
europene

localitatilor ,

07.11.2022 '3 |1 '3

07.11.2022 3 :1 3

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

:07.11.2022
autoritatea de :

107.11.2022

07.11.2022

:07.11.2022

1



103 Prefinantarea proiectelor

_europene

104 Finantarea proiectelor europene

Lipsa cererii de rambursare

Nerespectarea termenului de 90 de zile
calendaristice de la data la care
autoritatea de management a virat transa
de prefinantare in contul beneficiarului,
fard a depasi durata contractului de

: finantare pentru depunerea cererii de

{ Imposibilitatea

rambursare, care sa cuprinda cheltuielile
efectuate din transa de prefinantare
acordatd, in cuantum cumulat de
minimum 50% din valoarea acesteia

incalcarea prevederilor legale privind
cheltuielile eligibile

Nerespectarea datei si intervalului orar

obtinerii finantarii
proiectului
Imposibilitatea colectarii deseurilor
voluminoase

H.Hom Gestionarea deseurilor
:voluminoase
Masurile de organizare a

activitdtii in
‘invatdmant iIn
106 sigurantd epidemiologicd pentru
prevenirea imbolndvirilor cu
virusul Sars-CoV-2 in anul scolar

12020 - 2021

. Masurile de
activitatii  in
invdtdmant in  conditii de
107 sigurantd epidemiologica pentru
prevenirea imbolndvirilor cu
virusul Sars-CoV-2 in anul scolar

2020 - 2021

Trecerea bunurilor in domeniul

108 privat

109 _uamummﬂmm, si atestarea
i managerului de transport

110 Monitorizarea situatiilor

. pantouflage

unitatile  de |
conditii de .

Infectarea cu SARS-CoV-2

de citre detinatorul de deseuri
voluminoase, stabilit cu operatorul de
m.,w_:vaNm_.m. pentru colectarea acestora

Neimplementarea tuturor méasurilor

' necesare pentru prevenirea infectarii cu

,, SARS-CoV-2

organizare a .
unitatile de !

Spatiile existente in unitate nu sunt
suficiente pentru respectarea normelor de
siguranta sanitara

Imposibilitatea trecerii bunului in domeniul
privat

Consemnarea neactualizarii cunostintelor
in urma evaluarii

- Lipsa personal specializat

: Resurse materiale insuficiente

Lipsa bunului respectiv pe raza
teritoriald a unitétii care solicitd trecerea
si plata contravalorii bunului aferenta

‘valorii de inventar actualizate, in

conditiile legii

Resurse umane nespecializate

Resurse insuficiente
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3

2

Justificarea Utilizarii
prefinantarii, prin cereri de
rambursare, inaintea
depunerii unei alte cereri de

prefinantare, de catre
beneficiar / lider de
parteneriat

| Asigurarea verificarii
respectarii conditiilor
aplicabile in procesul de

evaluare a cererilor de
finantare, in procesul de
contractare aferent incheierii

contractului/deciziei/
ordinului de finantare,
precum si in procesul de

verificare a cererilor de
rambursare de
‘autoritatile de management

Amanarea colectarii
deseurilor voluminoase

! Monitorizare

Autoritatile de resort,
:inspectoratele scolare
: judetene/Inspectoratul Scolar
;al  Municipiului  Bucuresti
solicita autoritatilor
administratiei publice locale
sd puna la dispozitia unitatii
de invatamant alte spatii
adecvate pentru desfasurarea
procesului de invatdmant

Aprobarea  si
cererii
abilitate

de catre organele

Prezentarea la o noud
evaluare

Alocarea de buget pentru
completarea nevoilor
resurselor necesare si

- perfectionarea acestora

107.11.2022 '3 .1 '3

07.11.2022 .3 /1 3

care

07.112022 2 1 2

07.11.2022 2 1 2

H

07.11.2022 2 24’

verificarea

07112022 2 1 2

07.11.2022 2.1 2

107.11.2022 2 1 2




112

113

114

115

116

117

118

119

120

‘121

. 123 vederea evaludrii

122

: Transportul

; Amplasarea si

Declararea cadourilor

Declararea cadourilor
Reciclarea selectiva

elevilor cu
microbuzul scolar

Desfasurarea  activititilor de
- educatie fizicd si sport in bazele

sportive

Desfagurarea activitatii de paza in
mediul rural

autorizarea
mijloacelor de publicitate

' Arhivarea electronica

Monitorizarea postinchidere
depozit de deseuri municipale

Monitorizarea surselor de apa

- potabild de pe aoioia public

Neutralizarea  cadavrelor de
animale de pe domeniul public

Taierea arborilor inregistrati in

. Registrul Local al spatiilor verzi

de pe a,oa,mac_ public

Efectuarea anchetei sociale in
complexe a
persoanelor adulte cu handicap

(

Neindeplinirea
atributiilor

corespunzatoare

a

Lipsa unor Emwawwm obligatorii din

continutul declaratiei

Nedesemnarea responsabilului
organizarea selectiva

Nerespectarea traseului de cétre sofer

cu

Cresterea riscului de imbolnavire cu SARS-

CoV-2

Lipsa unor prevederi impuse de legislatia |

aplicabila in materie, din planul de paza a

comunei

Alterarea caracterisiticior arhitecturale si

ambientale ale zonei

Afectarea serviciilor de arhivare, in caz de
urgenta

‘Neinregistrarea si pastrarea rezultatelor

pe toaté perioada de monitorizare

Afectarea sénatatii publice

Nesemnalarea existentei unor cadavre de

animale pe domeniul public

. Lipsa unor informatii din Registrul local al
spatiilor verzi

Lipsa personalului specializat

Neglijenta personalului

Indeplinirea defectuoasa a atributiilor de

céatre personalul responsabil

: Neglijenta personalului

Nerespectarea masurilor pentru
prevenirea contamindrii cu noul
coronavirus SARS-CoV-2

| Neglijenta persoanei responsabile

Lipsa stabilirii categoriilor de mijloace de

publicitate prin regulament local de
publicitate

Nerespectarea pe parcursul desfasurarii
activitdtii a procedurilor de securitate si

de conservare declarate, de catre

: administratorul arhivei electronice

Neglijenta personalului

Lipsa verificarii distribuirii apei in
conformitate cu cerintele de calitate

‘ Lipsa de informare si de cunoastere a

modalitatilor de actiune de céatre
populatie

Aplicarea incorecta a normelor Hms,anm
pentru elaborarea Registrului local al

spatiilor verzi

2

2

4

Adoptarea unei strategii
.optime de verificare a
atributiilor personalului

Complinirea lipsurilor

Controale interne

Implementarea unui sistem
de navigatie pentru a facilita

‘respectarea traseului

Monitorizarea desfasurarii
activitatilor sportive in bazele
de antrenament, in contextul
prevenirii si  combaterii
infectarii cu SARS-CoV-2

Control intern;
Instruirea
responsabil;

personalului

Avizarea de catre arhitectul-
sef si/sau
atributii de wurbanism din
cadrul unitatii administrativ-
teritoriale

; mmmnncwnm,m

modificarilor
privind procedurile de
securitate si  conservare,
precum si comunicarea

acestora in termen de 24 de
ore cétre autorititile de
‘. reglementare §i supraveghere

. specializate in domeniu, de .

‘ administratorul arhivei |
electronice ,

Adoptarea unei strategii
optime de verificare a

. atributiilor personalului

i Actiuni de verificare a calitatii
apei

Actiuni de
populatiei

Neglijenta personalului

Compartiment Asistentd Sociala si Autoritate Tutelara
>m_w=~.wn,6w wﬂndr,mﬂ——oﬂ si efectuarii operatiunilor exclusiv de persoane special imputernicite in acest sens

Efectuarea  evaluérii
persoanelor adulte cu handicap

defectuoase

a

- Imposibilitatea deplasarii tuturor

persoanelor adulte cu handicap
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s Verificarea tuturor
{documentelor referitoare la -
evaluarea complexa a
persoanelor adulte cu

persoana cu :

informare a |

07.11.2022 *'1 '1 1

.07.11.2022 3 1 :3

07.11.2022 2 :1 2

07.11.2022 2 1 2
07.11.2022 1.1 1

07.11.2022 2 1 2

07.11.2022 2 1 2

07.11.2022 3 1 :3:

07.11.2022 -2 12 4

07.11.2022 2 2 4

07.11.2022 2 2 4

07.11.2022 2 2 4

07.112022 2 1.2




:Cardurile - legitimatiile de
124 : parcare gratuita pentru
: persoanele cu handicap

: Modalitatea de asigurare a mesei

125 ‘ pentru copii

126 | Activitatea ingrijitorilor informali

127 : Serviciile de asistent sociala

‘Acordarea serviciilor sociale la
128 7 M
nivel de comuna

Emznbownmm. evaluarea si
129 ‘monitorizarea persoanelor adulte
. cu dizabilitati
_Accesarea serviciilor comunitare |
¢ integrate prin intermediul
130 P . =
- serviciului de asistenta

- comunitara

Evaluarea nevoilor beneficiarilor
131 in cadrul serviciului de asistenta
. comunitard

'Incetarea acordarii serviciilor de
132 asistenta comunitara catre
beneficiar

133 Solutionarea cererilor de

, asistenta sociala

Imposibilitatea beneficierii de parcare
gratuitd pentru persoanele cu handicap

Imposibilitatea servirii mesei pentru toti
copiii

Imposibilitatea asigurarii ajutorului
necesar pentru persoana care si-a pierdut
autonomia functionalda

- Aparitia situatiilor de dificultate pentru
‘ fiecare persoana / familie

Administrarea incorectd a serviciilor
sociale

Beneficiarilor nu li se asigurd activitati si

. servicii adecvate si suficiente

Functionarea defectuoasa a serviciului de
asistentd comunitara

Functionarea defectuoasa a serviciului de
asistentd comunitara

Lipsa informdrii beneficiarilor asupra

situatiilor / conditiilor de incetare a
serviciului

Imposibilitatea acordarii serviciilor de

_asistentd sociald pentru solicitant

Intocmirea eronaté a cardului -
legimitatie

Lipsa fondurilor suficiente

Lipsa fondurilor suficiente

Neglijenta personalului specializat

- Neglijenta personalului specializat

- Neglijenta managerului de caz

Neaplicarea tuturor criteriilor de

eligibilitate ale beneficiarilor

,. Aplicarea eronata a instrumentelor
 standardizate si / sau ghidurilor de
. practica utilizate de specialisti

Neglijenta in serviciu a persoanelor
abilitate

indeplinirea incompleta de catre

. solicitant a conditiilor de acordare a
sserviciului de asistenta sociala

| Accesarea resurselor numai de catre loaogm indreptitite si responsabile in legatura cu utilizarea si pastrarea lor

wammﬁmuwm juridicad a persoanelor

134 cu handicap

Masuri pentru sprijinirea
categoriilor de cupluri mama-nou-
nascut cele mai defavorizate care

Aparitia unor situatii de dificultate pentru
persoana cu handicap

Neglijenta personalului responsabil
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handicap, de céatre organele
specializate

' Verificarea respectarii tuturor

caracteristicilor aferente
cardului - legimatie pentru
persoanele cu handicap, de
catre organele abilitate

Solicitarea fondurilor
suplimentare, de catre
organele specializate

Comunicarea cu serviciul de
:asistentd social referitor la
responsabilititile de ingrijire
a persoanel

Acordarea Dbeneficiilor de
asistentd sociala si serviciilor
sociale adecvate

Aplicarea politicilor sociale in
;domeniul protectiei copilului,
familiei, persoanelor
varstnice, persoanelor cu
dizabilitati, precum si altor
persoane, grupuri sau
‘comunitdti aflate in nevoie
i sociala

Monitorizare

i Verificarea aplicarii criteriilor
-de eligibilitate de cétre
organele abilitate

- Verificarea aplicarii
‘instrumentelor si ghidurilor
- de practica, de catre organele
. abilitate

Verificarea informaérii de céatre
persoanele specializate

Verificarea indeplinirii de
catre solicitant a conditiilor
‘de acordare a dreptului, de
cdtre organele specializate

Monitorizarea respectarii
obligatiilor care revin
tutorelui persoanei cu

‘handicap este de catre

mﬁolﬁwnmm tutelara B

Monitorizarea respectarii

07.11.2022

28.11.2022

20.01.2023

:07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

:07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022



(

135 beneficiaza de sprijin material pe ° Lipsa unor destinatari finali din hista

baza de tichete sociale pe suport
electronic

Asigurarea respectarii .Ed<oam-.=on legale in activitatea de asistenta sociala

136

137

138

139

140

141

L 142

143

144

145

146
147

148

Atribuirea, inchirierea si vanzarea
locuintelor de tip ANL

Atribuirea, inchirierea si vAnzarea

locuintelor de tip ANL

incadrarea cu contract individual

de munca in functia de asistent
personal al unei persoane cu
handicap

Acordarea drepturilor persoanelor
cu handicap

Identificarea s$i  monitorizarea
copiilor cu parin§i plecati la
munca in stréinatate

Acordarea  tichetelor sociale

pentru gradinita
Efectuarea anchetei sociale

Autoritatea tutelara si curatela

Programul Operational Ajutorarea
Persoanelor Defavorizate

inchirierea spatiilor de locuit
(locuinte) pentru  persoanele
sinistrate

Consilierea familiei

Aplicarea masurilor de prevenire

si combatere a situatiilor de risc

: pentru copii separati de parinti

:Acordarea unui ajutor in caz de
‘urgenta

' Nedepunerea la timp de cdtre beneficiarii

de locuinte, a documentelor necesare
incheierii contractului de incheiere

Lipsa unor elemente din dosarele depuse

Neincheierea contractului individual de

munca in 3 exemplare

{Acceptarea unor dosare incomplete sau

‘Neidentificarea

necorespunzatoare

Lipsa unor informatii obligatorii privitoare '

la starea si evolutia copilului

neregulilor din
documentatiile depuse

Identificarea gresita a solutiondrii cauzelor

; care au dus la aparitia carentei in familie

. Distribuirea

Evaluarea incompleta/eronata cu E.E:.m la

garantiile morale si conditiile pe care
trebuie sa le indeplineascad persoana care
urmeaza a fi tutore

eronatd a  ajutoarelor
alimentare pe lista suplimentara

Insuficienta necesarului de locuinte pentru
acoperirea cerintelor pe plan local

Elaborarea in Eom, mno,nmﬂ a metodologiei

iprivind modalitatea de participare la

‘Fonduri insuficiente pentru finantarea |

programele speciale de consiliere

sistemului de protectie speciala

Nerespectarea criteriilor care stau la baza
stabilirii nevoilor reale de ajutor in caz de

Neglijenta personalului responsabil

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Lipsa personalului specializat

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Necunoasterea legislatiei in vigoare

- Lipsa personalului specializat

Lipsa personalului specializat

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Nerespectarea etapelor succesive a
distribuirii stocului ramas

Implementarea Ed:mﬁm ,m strategiei
pentru dezvoltarea fondului de locuinte
sociale

Lipsa personalului specializat

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Lipsa personalului specializat
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obligatiilor care revin
persoanei responsabile
Asigurarea informarii
temeinice a beneficiarilor

' despre drepturile si obligatiile

ce le revin
Instruirea personalului
responsabil al
: departamentului
, Instruirea personalului
responsabil al
departamentului
Participarea personalului

implicat in activitati de

_asistentd sociald la instruiri

periodice cu teme specifice

: domeniului

Solicitarea de audituri

interne/controale, etc., pentru :
07.11.2022

verificarea conformitatii
desfasurarii activitatilor cu |
cerintele legale aplicabile
Instruirea personalului
-responsabil al
: departamentului

, Participarea personalului
implicat in activititi de

asistentd sociald la instruiri
periodice cu teme specifice

- domeniului

Verificarea si  corectarea
eventualelor erori

Verificarea si  corectarea

eventualelor erori

Respectarea regulilor privind
implementarea strategiei

Instruirea personalului |
responsabil al
departamentului
Supravegherea exercitarii
obligatiilor de catre
personalul responsabil
: Instruirea personalului
responsabil al

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

:07.11.2022

07.11.2022 .

1 07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022
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| Acordarea
. insertie

Primirea si solutionarea cererilor
privind plata alocatiei familiale
complementare si a alocatiei de
sustinere

Violenta domestica

: Primirea si solutionarea cererilor

privind plata alocatiei familiale
:complementare si a alocatiei de
‘ sustinere

Munca in folosul comunitatii

Primirea si solutionarea cererilor
privind plata alocatiei familiale
complementare si a alocatiei de
sustinere

stimulentului de

Primirea si solutionarea cererilor
privind plata alocatiei familiale
complementare si a alocatiei de
sustinere

Identificarea,
monitorizarea persoanelor
véarstnice aflate in dificultate sau

Tisc

. Prevenirea, identificarea  si
interventia in situatii de abuz,
neglijare, exploatare, trafic si
migratie a copiilor

Prevenirea si interventia in
-cazurile de copii aflati in situatii
de risc de parésire sau parasiti in
unitati sanitare

Nesupravegherea

urgenta

Acordarea alocatiei complementare
necuvenite cu prejudicierea solicitantilor
sau a institutiei.

Luarea unor masuri neadecvate/nepotrivite
pentru prevenirea a violentei domestice

Acceptarea unor dosare incomplete sau
necorespunzatoare.

executarii
impuse condamnatului

obligatiei

Favorizarea unor cetdteni prin omisiuni
voite vizavi de bunurile detinute.

Zmnmmwm,nnmwmw nozmmmzﬂm:"wﬂm datelor
cuprinse in cererea de acordare a
stimulentului de insertie

'Necunoasterea starii de fapt a familiior

asistenta i

: care fac obiectul anchetelor sociale.

Nerespectarea criteriilor de prioritate care
stau la baza accesului unei persoane
véarstnice in camin

Modificari legislative
Lipsa personaluui specializat

Lipsa personalului specializat

Modificari legislative
Lipsa personaluui specializat

! Nerespectarea metodologiei de lucru

‘Neindepliirea sarcinilor de serviciu

‘ Nerespectarea obligatiilor stabilite

Efectuarea anchetelor sociale doar

.scriptic sau de persoane fara specializare

{in domeniu

Lipsa personalului specializat

:Gestionarea incorectd a situatiei in cazul

apeldrii de cétre victimd la serviciul
telefonul copilului
tuturor

Nepreluarea in evidentda a

: gravidelor/mamelor aflate in situatii de risc
- social

Colaborarea dintre primarie si -

Directia Generala de Asistenta
Sociald si Protectia Copilului
Activitatea de monitorizare a
igravidelor in situatii de risc a
activitdtii de prevenire, a
separarii copilului de familie

: Neluarea

Completarea eronatéd a fisei de observatie
sau a fisei de identificare a riscurilor

masurilor necesare pentru
prevenirea parasirii copiilor in unitétile
sanitare

Lipsa personalului specializat

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu
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departamentului

Verificarea dosarelor de catre
2 persoane

Instruirea personalului
. responsabil al
departamentului

- participarea personalului
implicat in activitdti de
asistentd socialda la instruiri
‘periodice cu teme specifice
domeniului;

- verificarea dosarelor de
catre 2 persoane

Informare
metodologiei de lucru

asupra

Cunoasterea de catre angajati

a drepturilor si obligatiilor ce
le revin conform contractului
de munca

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului
- efectuarea de anchete

. sociale, la domiciliul

solicitantului de ajutor social

'~ participarea personalului '

implicat In activititi de
asistentd sociala la instruiri
periodice cu teme specifice
- domeniului;

,» Instruirea

responsabil al
departamentului

Participarea personalului la
instruiri periodice cu teme
specifice

Impartirea sarcinilor intre

personalul compartimentului
- Instruirea personalului
responsabil al -
' departamentului ]

impértirea sarcinilor intre
personalul compartimentului

Participarea

personalului ,

personalului -

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11,2022

107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022
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163

164

1165
166

167

168

(169
170
171

172

173

Monitorizarea
asistentilor

activitatii
personali al

persoanelor incadrate in grad de

handicap

: Ajutorul pentru incélzire

Acordarea alocatiei de stat pentru
copii in varsta de panala 18 ani

Acordarea platii indemnizatiei de
insotitor pentru persoanele
incadrate in grad de handicap

- Admiterea in centrul de zi

wﬂom—nmﬁmw serviciilor

Evaluarea nevoilor beneficiarului

Relatia personalului cu copiii

Controlul comportamentului

copiilor

Prevenirea si combaterea riscului

de abuz si de neglijare

Metodologia de mésurare a

gradului de satisfactie a
. beneficiarilor

Sugestiile, sesizarile si
reclamatiile

Asistarea si consilierea copilului :

in risc de abuz, neglijare si

exploatare

Nerespectarea de

Neaplicarea procedurilor,

(

Instruirea insuficientd a  asistentilor

personali

Elaborarea eronata a borderoului de plata

.cu privire la centralizarea consumatorilor
vulnerabili individual

Acceptarea unor dosare incomplete sau
necorespunzatoare.

Neindeplinirea de catre asistentul social a
standardelor minime obligatorii pentru
asigurarea ingrijirii si protectiei
persoanelor incadrate cu grad de handicap

. Lipsa unor documente din dosarul personal

al beneficiarilor

meﬂiﬁwmm\ﬁmmamﬁmm listelor semestriale
si a figelor de servicii

Neaducerea la cunostinfa beneficiarului a

continutului fisei de evaluare

catre personal a
normelor de conduitd morald, profesionala

: 5i sociala

elaborate de

{furnizorul de servicii sociale, privind
i relatia personalului cu copiii
' Nerespectarea procedurii centrului,

intocmitd pentru identificarea, semnalarea
si solutionarea cazurilor de abuz si
neglijenta in randul beneficiarilor

Aplicarea gresita a metodologiei de
masurare a gradului de satisfactie a
beneficiarilor

Omiterea notificarii incidentelor deosebite,
in 24 de ore, organelor de specialitate

Neinterventia prompta in cazurile urgente

Neacordarea importantei cuvenite a

. instruirii corecte

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Modificari legislative
Lipsa personaluui specializat

Lipsa personalului specializat

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

{ Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Neinstruirea periodica a personalului

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Neinstruirea periodica a personalului

Lipsa personalului specializat

Lipsa personalului specializat
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implicat in activitdti de
asistentd sociald la instruiri
periodice cu teme specifice
domeniului

Impartirea sarcinilor intre
personalul compartimentului

- participarea personalului
implicat iIn activititi de
asistentd sociala la instruiri
periodice cu teme specifice
domeniului;

- verificarea dosarelor de

catre 2 persoane

Impértirea sarcinilor intre
personalul compartimentului

Verificarea dosarelor de catre
mvmnmowbm )

Verificarea dosarelor de catre
2 persoane

Impértirea sarcinilor intre
personalul compartimentului

: Participarea
iimplicat in activitati de
asistentd sociala la instruiri
periodice cu teme specifice
domeniului

Participarea
'implicat in activitati de
‘asistentd sociald la instruiri
. periodice cu teme specifice
domeniului

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

mm:.zmgwamm personalului

(implicat In activitdati de
asistentd sociala la instruiri

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

personalului :

-07.11.2022

personalului .

107.11.2022

07.11.2022

:07.11.2022

periodice cu teme specifice

domeniului

Participarea
implicat in activitdti de
asistentd sociala la instruiri
' periodice cu teme specifice
domeniului

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

personalului :

107.11.2022

07.11.2022
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175

176

1177
178

179
1180

181

182
183

184

185

Acordarea ajutorului social

- Identificarea si

evaluarea

.riscurilor de abuz, neglijare sau

. exploatare

| Acordarea ajutorului social

Interventia membrilor retelei de
i interventie pentru copiii strazii

Acordarea ajutorului social

Interventia In stradd a echipei

mobile pentru copiii strazii

Evaluarea si interventia integrata
‘in vederea incadrarii copiilor cu

: dizabilitati

Monitorizarea
servicii

planurilor  de

Modificarea, suspendarea  si

ajutorului

incetarea  acordarii

social

Modificarea, suspendarea  si
Incetarea  acordarit

pentru sustinerea familiei

alocatiei

Colaborarea dintre Primarie si

alte institutii

Sistarea serviciilor

beneficiari

pentru

Acceptarea unor dosare incomplete sau
necorespunzatoare.

Neglijenta personalului cu privire la
gestionarea situatiilor deosebite, cu risc de
abuz

Imposibilitatea finalizarii dosarelor de

catre organele de drept.

Neintocmirea/ intocmirea incorectd a bazei

de date cu privire la monitorizarea situatiei actiunilor in cadrul compartimentelor

copiilor strazii

Acordarea eronatd a ajutorului social/
Privarea de acest drept a persoanelor
beneficiare

: Nerespectarea procedurii am,gﬁm:\miﬂm in
strada

Nerespectarea obligatiei de catre cﬂnm

. profesionist care interactioneazd cu un
copil cu dizabilitdti si/fsau CES, de a .
| Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

informa familia si de a semnala situatia
acestuia SPAS/DGASPC de sector, daca
copilul nu este deja incadrat in grad de
handicap sau orientat

Neidentificarea  tuturor  necesitatilor
familiilor in vederea sprijinirii acestora

Favorizarea unor persoane prin omisiuni

- voite vizavi de dreptul de a primi ajutorul
- social

Favorizarea unor persoane prin omisiuni '

voite vizavi de dreptul de a primi alocatia
pentru sustinerea familiei

Necompletarea planului de servicii ori de
cate ori este identificata o situatie de risc
social

Aparitia riscului de neglizare si abuz in
situatia in care se impune transferul spre

“alte servicii sociale

Modificari legislative
Lipsa personaluui specializat

Personal nespecializat in cadrul
serviciului

Lipsa personaluui specializat

O atribuire gresitd a masurilor si

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

0 atribuire gresitd a EMm:Eow ﬂ,
actiunilor in cadrul compartimentelor

O atribuire gresita a masurilor si
actiunilor in cadrul compartimentelor

- Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

O atribuire gresitd a masurilor si
actiunilor in cadrul compartimentelor

Neindeplinirea obligatiilor referitoare la
sistare
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implicat in
| asistentd sociald la instruiri

- participarea personalului
implicat in activitati de
asistentd sociald la instruiri
periodice cu teme specifice
domeniului;

- verificarea dosarelor de
catre 2 persoane

Participarea personalului
implicat In activitditi de
asistentd sociala la instruiri
periodice cu teme specifice
domeniului

umnmonm_:_i
activitati de

Participarea

periodice cu teme specifice
domeniului

Participarea a doud sau mai
multe persoane la intocmirea
si tinerea bazei de date

Cunoasterea de catre angajati

-a drepturilor si obligatiilor ce

le revin conform contractului
de munca

Tgiv,m&nmm sarcinilor intre

personalul compartimentului

Asigurarea informarii
 temeinice a tuturor
| profesionistilor care

. interactioneaza cu un copil cu

dizabilitati si/sau CES despre
drepturile si obligatiile ce le
revin

Impartirea sarcinilor intre
personalul compartimentului

Cunoasterea de catre angajati

a drepturilor si obligatiilor ce
le revin conform contractului
de munca

Cunoasterea de cadtre angajati ;

a drepturilor si obligatiilor ce
le revin conform contractului
de munca

Cunoasterea de citre w:o&m,ﬂ ,
.07.11.2022

a drepturilor si obligatiilor ce
Ie revin conform contractului
de munca

' Stabilirea de catre unitate a ,

modului de solutionare a
situatiei fiecarui beneficiar
(transfer in altd unitate,
revenire in familie pe
perioada determinata etc.)

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

'07.11.2022

07.11.2022
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190

191

192

1193

1194

195

196

Informarea beneficiarilor

Acordarea indemnizatiei lunare
crestere copil

188 Modul de lucru al asistentilor
: : personali

Coordonarea activitatii
persoanelor care beneneficiaza de

| ajutor social

:Acordarea unui ajutor financiar

familiilor pentru plata serviciilor

oferite de bona

Accesarea  serviciilor  sociale

,, nmma?wnm persoanelor adulte

Evaluarea nevoilor beneficiarilor
adulti

‘Modul de stabilire si de acordare
. a drepturilor asistentilor personali

ai persoanelor incadrate in grad
de handicap

. Identificarea/evaluarea nevoilor,
elaborarea planurilor de
interventie, precum si
monitorizarea persoanelor

:vulnerabile :

Masurile de protectie sociala in
perioada sezonului rece

Elaborarea planului anual de

‘actiune privind serviciile sociale

Functionarea defectuoasa a internarii

Lipsa unor elemente din dosarele depuse

Desfasurarea unei activitati defectuoase a
asistentilor personali

. Prezenta situatiilor  de dificultate

. referitoare la asistenta sociala

Acordarea ajutorului financiar, in situatia

in care lipsesc unele documente
- doveditoare

Imposibilitatea utilizdrii  materialelor
. informative complecte

Neprezentarea continutului fisei de
evaluare catre beneficiar

Aparitia raspunderii disciplinare, civile

sau, dupd caz penale a asistentului
personal

Lipsa de
- vulnerabile

ajutor pentru persoanele

Favorizarea unor cetateni prin omisiuni
voite vizavi de bunurile detinute.

Imposibilitatea aprobérii planului de
actiune privind serviciile sociale

Lipsa informarii asupra situatiilor de risc,
precum si asupra drepturilor sociale, in
momentul internarii

Lipsa personalului specializat

Lipsa de instruire a asistentilor personal

Lipsa obiectivelor stabilite in planurile de
interventie referitoare la asistenta

. sociala

Neglijenta personalului responsabil

* Lipsa acordului beneficiarilor in mma&

publicari Bmﬂma&m_on informative

Lipsa indeplinirii sarcinilor de serviciu

Neindeplinirea sau indeplinirea
necorespunzatoare de catre asistentul
personal a obligatiilor prevazute de
dispozitiile legale in sarcina lui, precum
si a celor prevazute in contractul
individual de munca

Nerespectarea cerintelor planurilor
implementate

Neindepliirea sarcinilor de serviciu

Prezentarea planului de actiune
incomplete pentru aprobare
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Informarea beneficiarilor in
momentul
termeni comprehensibili,
informatii cu privire la
drepturile lor precum si la
masurile legale de protectie

internarii, in |

107.11.2022

07.11.2022

Instruirea personalului ,
responsabil al
departamentuiui

Participarea personalului

implicat in activitdti de
asistentd sociald la instruiri
periodice cu teme specifice
domeniului

Elaborarea politicilor publice,

107.11.2022

programelor si strategiilor
nationale in domeniu,
reglementarea, coordonarea

si controlul
precum si

monitorizarea
: serviciilor sociale

aplicarii  lor,
evaluarea si

Controale interne

: Verificarea periodica a

‘ materialelor informative

Verificarea periodica a
respectarii ~ sarcinilor de
serviciu, de cdtre persoanele
abilitate

Efectuarea de controale

07.11.2022

calitatii

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

! periodice asupra activitatii
asistentului personal de catre :

serviciul public de asistenta
sociala si prezentarea
raportului de activitate, cétre
consiliul local

Verificarea
planurilor de interventie, de
cédtre organelle abilitate

07.11.2022

periodica a’

107.11.2022

Cunoagterea de citre angajati |

i a drepturilor si obligatiilor ce
:le revin conform contractului
de munca

Verificarea redactarii planului
de actiune privind serviciile
sociale de catre organelle
abilitate

07.11.2022

07.11.2022
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198

199

1200

201

<202

203
204

205

Masurile de protectie sociala in
perioada sezonului rece

Acordarea gratuita a laptelui praf

formula pentru sugari

Masurile de protectie sociala in
perioada sezonului rece

Responsabilitatile SPAS
referitoare la copii handicap
si/sau CES

Modul de actiune in mmﬁcwﬁmw
: Functionarea defectuoasa a utilitatilor

neprevazute care afecteazad

functionarea curenta a utilitatilor

{ Asistarea minorilor si persoanelor

véarstnice

Asistarea minorilor si persoanelor
varstnice

{ Adoptia interna

! Adoptia internationala

Acordare  de
- neindreptatite.

‘Nedesemnarea responsabilului de caz

Acceptarea unor dosare incomplete sau ‘Modificari legislative
necorespunzatoare. Lipsa personaluui specializat

Cantitatile de lapte praf pregatite nu sunt

suficiente Neglijenta persoanei responsabile

Acordarea de drepturi banesti necuvenite
cu prejudicierea solicitantilor sau a
institutiei.

Modificari legislative
Lipsa personaluui specializat

Tratarea cu superficialitate a etapei de

evaluare initiali Neglijenta persoanei responsabile

Aparitia avarilor care afecteaza
functionarea utilitafilor

_ Efectuarea anchetelor sociale doar
. scriptic sau de persoane fara specializare
in domeniu

Necunoasterea starii de fapt a familiior
care fac obiectul anchetelor sociale.

bunuri persoanelor Modificari legislative

Lipsa personaluui specializat

pentru fiecare
doreste sa adopte

familie/persoand care - Lipsa personalului specializat

Neacordarea suportului si asistentei de ,
specialitate adoptatului si adoptatorului ' Lipsa personalului specializat
dupa adoptie

Compartiment Contabilitate

Reflectarea in documente scrise a tuturor operatiunilor institutiei

206

207

208

209

Reevaluarea patrimoniului

mmmnn:mﬁmw;ougmﬂ:a_s de plati,

incasari  prin
evidenta acestora

trezorerie  si

Indemnizatia de hrana

Recuperarea concediilor medicale
de la casa de sanatate

.in comisia de reevaluare pot fi numite
\persoane cu o pregatire economicd si :Lipsa resurselor umane specializate

tehnica necorespunzatoare

Neverificarea de catre directorul economic Nerespectarea prevederilor din fisa
a efectuarii operatiunilor de catre casier postului

Calcularea eronata Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Refuz justificat la plata indemnizatiilor in

cazul In care nu se face dovada calititii de - Neglijenta personalului
asigurat
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- participarea personalului
implicat in activitdti de
asistentd sociald la instruiri
periodice cu teme specifice
domeniului;

- verificarea dosarelor de

. catre 2 persoane

Primarul va colabora cu

07.11.2022

directiile de sanatate publica :

pentru evaluarea dinamica a
cantitdtilor de lapte praf
necesare

Verificarea dosarelor de catre
2 persoane

Monitorizare

Desfasurarea sesiunilor de
‘instruire pentru inlaturarea

07.11.2022

:07.11.2022

07.11.2022

02,12.2022

functionarii  incorecte a

utilitatilor .
- efectuarea de anchete
sociale, la domiciliul

solicitantului de ajutor social
- participarea personalului
implicat iIn activitdti de
asistentd sociala la instruiri

07.11.2022

periodice cu teme specifice °

* domeniului;

Verificarea dosarelor de catre
2 persoane

Instruirea personalului

responsabil al
: departamentului

Instruirea personalului

responsabil al
- departamentului

Participarea personalului la
instruiri periodice cu teme
specifice

Efectuarea de controale
interne, prin sondaj
Efectuarea de  controale
interne, prin sondaj
Efectuarea de  controale

interne, prin sondaj

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022
07.11.2022

07.11.2022



210

211

Recuperarea concediilor medicale
de la casa de sanatate

Evidenta formularelor cu regim
intern de numerotare si inseriere

(

Nevalidarea certificatelor de concedii din
punct de vedere medical si economic

Elemente lipsd ale formularelor

Lipsa personalului specializat

Neglijenta personalului

gmggw aprobarilor si efectuarii operatiunilor exclusiv de persoane special imputernicite in acest sens
'Efectuarea plitilor previzute in

212

213

214

215

1216
217

218

219

1220
1221

222

223

hotérari judecétoresti avand ca
obiect acordarea unor drepturi de
natura salariala

Ordinea descarcarii chitantelor

‘ Calculul, inregistrarea, raportarea

si decontarea contributiilor
angajatorului la FNUASS si a
indemnizatiilor pentru concedii
medicale

. Completarea ,mod:EmH.EE 207

,Declaratie informativd privind
‘impozitul retinut la
| sursd/impozitul suportat de

platitorul de  venit/veniturile

scutite, pe beneficiari de venit

nerezidenti”

Decontul de numerar

. Incetarea contractului individual
' de munca

Programul Rabla Local

Exercitarea controlului financiar

preventiv propriu

" Declaratia 112

Recuperarea unei sume incasate
necuvenit de cétre un salariat

: Nerespectarea

solutiei din hotérirea
judecatoreasca cu privire la drepturile de
natura salariala

Imposibilitatea utilizarii chitantelor

Decontarea tarzie a concediului medical

Imposibilitatea utilizarii declaratiei 207

Decontarea tarzie a unor cheltuieli

Nerespectarea termenului legal de preaviz

: Lipsa unor documente din dosarul de

finantare

Nedesemnarea persoanelor responsabile
cu elaborarea si actualizarea cadrului
metodologic de aplicare a CFP

Completarea eronaté a declaratiei

Nerespectarea conditiilor prevazute de
legislatie privitoare la recuperarea unor
sume incasate necuvenit de catre salariat

Declaratia 112

Valorificarea masei lemnoase din
fondul forestier proprietate

; publica

:Completarea eronata a declaratiei

Imposibilitatea transparentei vanzarii si

comercializarii masei lemnoase

Indeplinirea defectuoasa a atributiilor

Nerespectarea prevederilor legale
referitoare la intocmire / descarcarea
chitantelor

Lipsa fondurilor de decontare a
concediului medical

Nerespectarea caracteristicilor de

editare privind declaratia 207

Lipsa fondurilor de decontare

Aparitia unei erori de fapt si de drept
privind incetarea contractului individual
de munca

Neglijenta personalului responsabil

Lipsa personalului

Neglijenta in verificarea declaratiei de
catre personalul responsabil

Neglijenta persoanei responsabile

. Neglijenta in verificarea declaratiei de
cétre personalul responsabil

Lipsa transparentei vanzarii masei
lemnoase
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i Instruirea personalului
responsabil al
departamentului
Verificarea respectarii

evidentei formularelor

Efectuarea de  controale
interne, prin sondaj

Verificarea respectarii
| normelor referitoare la

chitante, de catre persoanele
imputernicite

Analiza concediului medical
de cétre organele specializate

Utilizarea programului de
asistenta
, | mm:,mmnwnmm ,monmcaou.

suplimentare, de catre

; organele specializate

| Efectuarea controalelor de
- catre organele specializate

Monitorizarea respectarii
obligatiilor care revin
persoanei responsabile

Numirea persoanelor
responsabile cu elaborarea si
actualizarea cadrului

107.11.2022

07.11.2022
07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022
07.11.2022

:07.11.2022

07.11.2022

metodologic de aplicare a

07.11.2022

110.11.2022

107.11.2022

CFP

Depunerea unei declaratii
rectificative

Monitorizare

Depunerea unei declaratii
rectificative :
intocmirea actelor de
evaluare referitoare la

produse lemnoase de catre

. organele specializate

02.02.2023




224

225

£ 226

227

228

229

230

232

233

Declaratia 100

Anularea documentelor financiar -
contabile

' Declaratia 205

{ Declaratia 205

Deducerea personala de impozite

Semnatura electronica

handicap

Bonurile valorice

} Completarea si , am,vﬁ_mnmm
formularului L153
Completarea si depunerea
formularului L153

- Supervizarea activitatii

234

desfasurate de personalul cu

atributii financiar contabile

1235

236

237

238

239

Autorizatia de functionare

Organizarea si  desfasurarea

activitatii de casierie

Acordarea facilitatilor fiscale
Organizarea evenimentelor
culturale
, m:wmmmﬂmm autorizatiilor de

: functionare privind programul de
lucru la
intreprindere individuald  si
persoana fizica autorizata

‘Modalitatea de inregistrare in

‘contabilitate a debitelor din

Plata fondului pentru persoane cu - . .
i Neangajarea unor persoane cu handicap

:Lipsa

societati comerciale, :

7

(
Completarea eronati a declaratiei

Anularea neconformd a documentelor

financiar contabile

-Completarea eronata a declaratiei

Nefunctionarea programului de asistenta

Depasirea termenelor de depunere a

declaratiilor

Lipsa unor
calificat

mentiuni din

Gestionarea eronatd a bonurilor valorice -
pe suport hartie

Transmiterea de date eronate

Blocarea sistemului

Nerespectarea continutului economic al |
- operatiuilor

Eliberarea autorizatiilor de functionare
persoanelor care nu indeplinesc conditiile

prevazute de lege

actelor justificative, anexe

certificatul

Neglijenta in verificarea declaratiei de
catre personalul responsabil

Nerespectarea regulilor de anulare a
documentelor financiar contabile

Neglijenta in verificarea declaratiei de
catre personalul responsabil

Lipsa personal cu atributii In situatii de
urgenta in cadrul unitatii

Neinformarea publicului

indeplinirea defectuoasa a atributiilor

Neindeplinirea cerintelor impuse de
legislatia in vigoare

Neglijenta personalului
. Neatentia in completarea formularului

 Numérul mare de persoane care
; utilizeaza sistemul in acelasi timp

Neindeplinirea cerintelor impuse de
legislatia in vigoare

Neindeplinirea cerintelor impuse de

. legislatia in vigoare

extrasele de cont sau la fila registrului de Lipsa personalului

casa

Acordarea anularii accesoriilor chiar daca

nu sunt indeplinite conditiile necesare

Nedepunerea, in termenul prevazut de
lege, a documentelor justificative pentru
ultima transa si raportul final de activitate

Neafisarea orarului
intrarea in unitate

Nerespectarea succesiunii documentelor

de functionare la

Neglijenta personalului

Nerespectarea prevederilor din
contractul de finantare

Nerespectarea prevederilor legale
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4 Depunerea unei declaratii
rectificative
Verificarea respectarii
1 .regulilor de anulare a
documentelor
3 Depunerea unei declaratii
rectificative
Instruirea personalului
6  responsabil al
departamentului
Instruirea personalului
3  responsabil al
departamentului
3 Instruirea personalului

responsabil

107.11.2022
09.02.2023
07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

Plata lunara catre bugetul de :

stat a wunei sume
reprezintd salariul de bazd
6 minim brut pe tard garantat,
inmultit cu numarul de locuri
de munca care nu au angajat
persoane cu handicap

3 . Raspunderea gestionarului

‘ Rectificarea datelor

6 , wmmmomnmm sistemului in cel
- mai scurt timp posibil

3 Efectuarea de  controale
interne, prin sondaj

3 Efectuarea de  controale
interne, prin sondaj
Implementarea
corespunzéitoare a

6 procedurilor aferente
sistemului de control
managerial / intern

3 Efectuarea de  controale

interne, prin sondaj

6  Efectuarea de controale

6  Efectuarea de controale

care :

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022
07.11.2022
07.11.2022

107.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022




240

241

242

243

1244

245

246

1247

248

249

250

- documentelor

. documentelor

Pastrarea si

- Péstrarea si
. documentelor

| generate de sistemul national de
i raportare - forexebug

‘Verificarea

impozite si taxe
fiscald analitica

din evidenta

arhivarea
electronice
generate de sistemul national de
raportare - forexebug

Pastrarea si

Pastrarea si

arhivarea
electronice
generate de sistemul national de
raportare - forexebug

Pastrarea si arhivarea
documentelor electronice
generate de sistemul national de
raportare - forexebug

arhivarea
electronice

documentelor

‘generate de sistemul national de
‘ raportare - forexebug

arhivarea
electronice

. Plata unor obligatii datorate de
: catre
. economici care si-au concesionat
: drepturile de incasat unor terti

entitate operatorilor

Plata unor obligatii datorate de
catre entitate operatorilor
economici care si-au concesionat
drepturile de incasat unor terti

casieriei, prin
intocmirea si completarea
procesului verbal de verificare
gestionara

Verificarea casieriei, prin
intocmirea si completarea
procesului verbal de verificare

gestionara

Acordarea esalondrii la plata
pentru creantele bugetare
restante datorate bugetului local
de cédtre persoanele fizice si

: Utilizarea

Neverificarea
- documentelor de plata

{
dupa data de intocmire la inreyistrarea in
contabilitate

Pierderea documentelor

Neinstruirea persoanei
activitatea de arhivare

cu atributii in

Existenta unor erori de validare

incorectda a modului de
descarcare si arhivare referitor la
formularele cu semndturda electronicd
calificata transmise in sistemul national de
raportare - Forexebug, a recipiselor
aferente acestora, precum si a tuturor
rapoartelor generate de sistem

Lipsa listdrii
control

la cererea organelor de

Estimarea eronata a

sau lucrérilor executate datorate
operatorilor economici care si-au cesionat

:drepturile de incasat

Lipsa certificatelor de atestare fiscala

- Neconcordantd intre valorile din registrul
. de casa si documentele justificative

conditiilor la primirea

Calculare eronatd a

intérziere

majorarilor de

contravalorii
:bunurilor achizitionate, serviciilor prestate

Nerespectarea prevederilor contabile

- Nerespectarea termenelor prevazute de

legislatia in vigoare

Lipsa personalului specializat

Functionarea improprie a sistemului

Nerespectarea procedurilor proprii
referitoare la modul de descarcare si
arhivare

Nepermiterea listdrii in orice moment

Lipsa personalului specializat

Nerespectarea termenului privind
eliberarea cerficatelor de atestare fiscala

Neatentia gestionarului

Lipsa fondului de timp

Lipsa resurselor umane specializate
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Efectuarea de controale

Nerespectarea termenelor
prevazute de legislatia in
vigoare

Stabilirea raspunderii

ordonatorului de credite
privind pastrarea si arhivarea
documentelor electronice
generate de sistemul natinal
de raportare -Forexebug

Reconstituirea documentelor

Stabilirea si respectarea
modului de descarcare si
arhivare de catre ordonatorul
de credite

Listarea in orice moment a
documentelor

Stabilirea platilor si
respectarea contravalorii
. bunurilor achizitionate,
iserviciilor  prestate  sau

'lucrarilor executate datorate
' operatorilor economici care .

si-au cesionat drepturile de
-incasat

Nerespectarea termenului
privind eliberarea cerficatelor
de atestare fiscala

Adoptarea unei  strategii
optime de gestionare a
atributiilor si administrare a
timpului

Casierul inapoiaza
documentele pentru
completare si numai dupa ce
.acestea sunt completate
_efectueaza plata

:Adoptarea  unei  strategii

optime de monitorizare a
activitatii personalului
Rectificarea erorilor

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022




251

252

253

254

1255

1256

257

<258

259

260

1261

‘natura activelor,
: capitalurilor proprii

 Operarea

juridice

Inventarierea  elementelor de
natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii

Inventarierea  elementelor de
datoriilor si

Transmiterea fira platd si
valorificarea bunurilor apartinand

institutiilor publice

Transmiterea fara platda si
valorificarea bunurilor apartinind
institutiilor publice

Acordarea unor zile libere pentru
parinti in vederea supravegherii
copiilor, in situatia limitirii sau

- suspendarii activitatilor didactice
i care presupun prezenta efectiva a

copiilor in unitstile de inva{amant

 5i In unitétile de educatie timpurie

antepregcolard, ca urmare a

: raspéandirii coronavirusului SARS-

CoV-2

i Acordarea unor zile libere pentru

parinti in vederea supravegherii

;copiilor, in situatia limitarii sau
"suspendarii activitatilor didactice
. care presupun prezenta efectiva a
copiilor in unitatile de invajamant
isi In unitatile de educatie timpurie

anteprescolara, ca urmare a
raspandirii coronavirusului SARS-
CoV-2

v:nmE_E.
angajamentelor in forexebug
Masuri pentru stimularea ocupérii
fortei de munca

Masuri pentru stimularea ocuparii

fortei de munca

Operarea bugetului,

- angajamentelor in forexebug

Deschiderea si repartizarea de
credite bugetare

Lipsa unor informatii obligatorii din decizia
de numire a comisiei de inventariere

catre comisia de
procesului-verbal de

Neintocmirea de
inventariere a

-Inscriere a rezultatelor inventarierii

Lipsa obtinerii unor bunuri a institutiilor

i publice

;acestia sunt inscrisii, ca urmare a
‘rezultatului  anchetei  epidemiologice :
: determinate de raspandirea

:presupun prezenta efectivd a copiilor in °

Imposibilitatea transmiterii fara plata de la
o institutie publicd la o alta institutie
publica

Imposibilitatea obtinerii zilelor libere de
citre unul dintre paringi pentru
supravegherea copiilor in situatia limitarii
sau suspendarii activititilor didactice care

presupun prezenta efectivd a copiilor in
_unitdtile de invatdmant si in unitatile de
educatie timpurie anteprescolari, unde .

coronavirusului SARS-CoV-2

] Imposibilitatea acordirii zilelor libere de ,

citre unul dintre parinti pentru

supravegherea copiilor in situatia limitarii -

sau suspendarii activititilor didactice care

unitatile de invatamant si in unitatile de
educatie timpurie anteprescolard, unde

acestia sunt inscrisi, ca urmare a
rezultatului anchetei epidemiologice
determinate de raspandirea

coronavirusului SARS-CoV-2
Atribuirea incorectd a rolurilor persoanei

pentru care se solicita inrolarea

: Calculul eronat al cuantumului subventiei

Neachitarea integrald a creditelor in
conditii avantajoase obtinute anterior,
inclusiv dobénzile aferente

Existenta unor erori de validare

Lipsa documentelor ce trebuie anexate
cererii

Neatentia administratorului/

ordonatorului de credite/persoana care

are obligatia gestionarii entitatii, pe
fondul lipsei de timp

Indeplinirea defectuoasi a atributiilor

Nerespectarea termenului de 5 zile, prin

publicarea anuntului de licitatie

Nerespectarea normelor legale de

transmitere féré plata de la o institutie

publica la o alt3 institutie publica

Lipsa cererii unui act justificativ

Incompatibilitatea ambilor péarinti

Neglijenta personalului
Neatentia personalului responsabil

Nerespectarea conditiilor impuse de
legislatia aplicabila in materie

Functionarea improprie a sistemului

Neatentia persoanlului responsabil
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' Instruirea

Adoptarea  unei
optime de administrare a
timpului

periodica si

monitorizarea personalului

Respectarea termenului de 5
zile, anterior datei stabilite

‘pentru tinerea licitatiei de

vanzare

Verificarea constanta a
respectdrii prevederilor si
normelor legale privind

transmiterea fara plata de la
o institutie publici la o alti
institutie public

Verificarea
conditiilor de catre institutiile
publice in a céror coordonare

‘ sau subordine se afl3 unitatile

de invatdmant

Verificarea
necesarea acordarii de zile

libere de catre organele .
. abilitate
Efectuarea de controale

interne, prin sondaj

Rectificarea erorilor

Monitorizare

Reconstituirea documentelor

Participarea personalului la
instruiri periodice cu teme

strategii :

07.11.2022 ‘1 1:1
07.11.2022 2.1 2

07.11.2022 2 "1 2

07.11.2022 3 1 ,w,,

indeplinirii :

07.11.2022 i3 1.3,

conditiilor :

07.112022 2 '1 2

07.11.2022 21 2

07.11.2022 2 2 4
07.11.2022 1 '1 1
07.11.2022 .3 1 .3

07.11.2022 ‘1 '1 1



1262

1263

264

265

266
267
268

1269
270

271

 Organizarea si E:n,ﬂo:mwmw
noznchnwn:
: Modificarea contractului
individual de munca
o Organizarea si functionarea
. contabilitatii
‘ Suspendarea contractului
“individual de munca
Organizarea si functionarea
. contabilitatii
Implementarea operatiunilor

272

273

274

275

276

. depunerea ordinului

Utilizarea, completarea si
de plata

multiplu electronic

Utilizarea, completarea si
depunerea ordinului de plata

multiplu electronic

Facturarea

Facturarea

: Compensarea in bani a

concediului de odihna neefectuat

- cofinantate din fondul european
. pentru pescuit si afaceri maritime

prin programul operational pentru
pescuit si afaceri maritime 2014-

12020

Receptia mijloacelor fixe

: Casarea mijloacelor fixe

Angajarea
constituirea de
raspunderea in

gestionarilor,
garantii = si
legatura cu

gestionarea bunurilor

Predare primire patrimoniu de
gestiune

Angajarea gestionarilor,

Existenta unor erori in rubricile ordinului
de plata multiplu electronic

Respingerea ordinului de platd multiplu

electronic

Utilizarea informatiilor obligatorii
incomplete, din documentele financiar -
contabile, pentru operatiunile economice

Imposibilitatea  anexdrii la  factura
centralizatoare a documentelor emise

Imposibilitatea platii concediului de odihni
neefectuat

a

Neaprobarea acestor documente in cazul

-in care apar modificiri

Aparitia erorilor de fapt si de drept in
contractul individual de muncd

meuﬂmﬂmnnwﬂmm operatiunilor economice -
' conform prevederilor legale

Lipsa calitatii de salariat

va.mw unor elemente din documentele

Jjustificative

Imposibilitatea
proiectului

obtinerii finantarii

Existenta unor erori in documentele

financiar-contabile

Imposibilitatea scoaterii din functiune a

: mijloacelor fixe si casarea acestora

: Neacordarea de catre comisie a avizului
.scris cdtre toti gestionarii, in situatia in
.care gestiunea este incredintatd mai

multor persoane ,
Refuzarea predérii - primirii gestiunii de

cétre gestionari

Nerespectarea conditiilor impuse de
legislatia aplicabila in materie

Neindeplinirea obligatiilor privitoare la
specimenele de semnaturi

Neglijenta personalului specializat

Neglijenta personalului specializat

Nerespectarea prevederilor legislative
referitoare concediul de odihna, aferent
fiecarui salariat

Neindeplinirea cerintelor impuse de
legislatia in vigoare

Nerespectarea prevederilor legislative
referitoare la detasare

Lipsa personalului specializat

: Aparitia unei fapte imputabile salariatului :

Lipsa personalului specializat

Incélcarea prevederilor legale privind

cheltuielile eligibile

Neatentia persoanei responsabile

Nerespectarea dezmembrarii mijloacelor

‘ fixe si valorificarii acestora

Neindeplinirea cerintelor impuse de
legislatia in vigoare

Lipsa inventarierii
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‘Verificarea calcului

_Intocmirea  unui
: verbal de gestiune

specifice

Rectificarea erorilor

Controale interne

Efectuarea de controale
periodice asupra activitatii
personalului specializat, cét si
refacerea documentelor
aferente

Efectuarea de controale
periodice asupra activitatii
personalului specializat, cét si
remedierea erorilor

pentru
compensarea in bani

Refacerea documentelor

Intocmirea cererii de
executare silitd a obligatiilor

neindeplinite de catre salariat
.Angajarea raspunderii, daca

este cazul

Verificarea cazului de
suspendare . :
‘Angajarea raspunderii, daci
i este cazul

Asigurarea verificarii :
respectarii conditiilor :
aplicabile in procesul de
evaluare a cererilor de
finantare, in procesul de

contractare aferent incheierii

contractului de finantare

Rectificarea erorilor

Realizarea valorificarii
bunurilor scoase din
functiune potrivit

reglementarilor elaborate in

-mod distinct

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

process

07.11.2022

07.11.2022

:07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022
07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022




277

1278

:279

. 280

1281

282

283

284

1285

1286

287
288
1289

1290

‘constituirea  de
. raspunderea in
' gestionarea bunurilor

| personalului

 unor misjuni cu caracter temporar |

. Stabilirea actiunilor si categoriilor

‘procedurilor si limitelor pentru
‘efectuarea de plati in avans din

' Acordarea sporurilor

\\
b
si . Aprecierea incorectd a natuti si valorii
cu :bunurilor gestionate la constituirea
garantiei

constituirea de  garantii
raspunderea in legaturd
gestionarea bunurilor

Angajarea gestionarilor,
garantii = si
legaturd cu

.Neangajarea integrald a raspunderii in
cazul in care paguba a fost cauzati si de
altd persoand impreund cu gestionarul

Contabilitatea fondurilor externe . Utilizarea incorectd a fondurilor externe
nerambursabile postaderare nerambursabile postaderare

Receptia si scoaterea din gestiune Imposibilitatea inregistrarii stocurilor in

: a materialelor consumabile contabilitate
Organizarea, mSam.dww sl Existenta unor erori in documentele
raportarea angajamentelor ;. .
R Justificative
bugetare si legale

' Elaborarea bugetului de cheltuieli - Intocmirea incorects a bugetului

meEE.um, si obligatiile
romdn trimis in
strdindtate pentru indeplinirea

Imposibilitatea realiziri misiunilor cu
caracter termporar in strdinitate, de citre
. personalul unitatii

'Nerespectarea obligatiei angajatorului de a

contractelor  pastra in unitate o copie a contractului
individual de munca pentru salariatii care
presteaza activitate in acel loc

Incheierea
individuale de munci

Nementionarea in procesul-verbal de
.predare c& bunurile sunt predate in

- vederea distrugerii

Casarea obiectelor de inventar

. Imposibilitatea urmarii
desfasurate de salariat

3 . . Hivitatii
Intocmire pontaj electronic activitatii

‘ Beneficiarul de avans nu are dreptul de a
-utiliza avansul in alt scop decét cel pentru
care a fost destinat, potrivit contractului
incheiat

de cheltuieli, criteriilor,

fonduri publice

- Imposibilitatea obtinerii tuturor drepturilor

Acordarea drepturilor salariale N .
salariale cuvenite

Primirea incompleta a sporurilor

Valorificarea bunurilor scoase din
functiune apartindnd institutiei
publice

Imposibilitatea valorificarii bunului

apartinand institutiei

‘Lipsa personalului specializat

Neindeplinirea cerintelor impuse de
legislatia in vigoare

Neglijenta personalului specializat

Lipsa costurilor aferente achizitiei si
prelucrérii

Personal responsabil neglijent

Lipsa documentelor justificative pentru
rectificarea bugetara

Lipsa fondurilor pentru indemnizatie

Neglijenta persoanei responsabile

: Neglijenta personalului

Dispozitive speciale insuficiente pentru
- utilizarea pontajului electronic

“Neglijenta persoanei responsabile

Stabilirea incorecta a drepturilor
salariale

Stabilirea incorecta a sporurilor pentru
salariati

Aparitia diferentelor de pret, in cazul
schimbaérii bunului
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Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

Instruirea personalului
responsabil al
- departamentului

Verficarea periodica a
formularelor si conturilor
referitoare la fondurile
externe nerambursabile
postaderare

Verificarea periodica a
stocurilor

Rectificarea erorilor si
retrimiterea documentelor
Jjustificative

Completarea  documentelor
justificative  lipsa  pentru

rectificarea bugetara

Verificarea acordarii
1 indemnizatiei de catre
organele abilitate
- Instruirea personalului

responsabil al

departamentului
‘Efectuarea de  controale

-interne, prin sondaj

Implementarea periodicd a

softurilor specializate pentru
pontajul electronic

Solicitarea de daune-interese

Inscrierea in registrul general
de evidentd a salariatilor a
:prevederilor referitoare la
drepturi salariale

inscrierea in registrul general
.de evidentd a salariatilor a
prevederilor referitoare la
sporuri

Aprobarea in prealabil de
citre o rdonatorul principal
de credite bugetare, cu avizul
Ministerului Finantelor

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022




Y 7

201 Dobanda civild conform hotaririi Nerespectarea solutiei di.  hotirarea ) Instruirea personalului

Jjudecatoresti judecétoreasca cu privire la calculul Neglijenta personalului 2 2 4 responsabil al 07.11.2022
dobanzii ~ departamentului
o o o 5 Alocarea fondurilor
1202 Finantarea activitatilor sportive ~Bvo.m55nmnmm desfasurarii  activitatilor Eu.mw mowazz_oﬂ wmusd desfdsurarea 2 2 4 m:v_uamzﬁwﬁ.m. de catre 'o7.11.2022
sportive activitatilor sportive organele abilitate
intocmirea si  actualizarea . . .
inventarului centralizat al X ibilitat intocmizii i . ) <m:ﬁmom8w | 5<m=ﬁmﬂw5
bunurilor imobile roprietate 1Mmposibilitatea  intocmirii  inventarului - . centraliza al unurilor
293 privati a statului si a ﬂnmwgaoﬂ omdqm(:wa al v:.:E.mom. imobile proprietate Wm%uﬂmwmﬂmw eronaté a formularului 2 2 4 mBovnm. vﬂovlm(nmﬁm privatd a 07.11.2022
reale supuse inventarierii si Privatd a statului : statului de catre organele
' depunerea declaratiei P4000 : abilitate
Trecerea in categoria materialelor de
natura obiectelor de inventar a activelor
Trecerea la categoria materialelor ‘fixe care nu au insusii comune Instruirea personalului
294 :de natura obiectelor de inventar a ‘materialelor de natura obiectelor de Neglijenta persoanei responsabile 2 2 4 responsabil al - 07.11.2022
activelor fixe amortizate integral  inventar, cum ar fi: constructii, amenajari . , compartimentului
la terenuri, mijloace de transport, animale,
: plantatii etc
Separarea atributiilor privind efectuarea de operatiuni intre persoane, astfel incat atributiile de aprobare, control si mbnmﬁmg sa fie incredintate unor persoane diferite
Angajarea, Lichidarea,
. ’ - Neparcurgerea celor patru faze ale . .
1295 O&onwimmﬂmm si Plata executiei bugetare a cheltuielilor Nerespectarea prevederilor contabile -3 1 3 | Efectuarea de controale 07.11,2022
_ Cheltuielilor : ‘ ]
i >acmmw~..,ww resurselor numai de citre persoane indreptatite si responsabile in legaturi cu utilizarea si pastrarea lor ,
. . . . - Necunoasterea responsabilitatilor si a : ,
Corespondenta inter si Nearhivarea documentelor conform . AR ‘
296 intrainstitutional in Contabilitate ~legislatiei in vigoare awomEE de derulare a mocﬁnwﬁ:o_. de 3 2 6 . Efectuarea de controale 07.11.2022
: ) )  catre personalul responsabil , [
Planificarea, organizarea si : Nedesemnarea persoanelor responsabile Z::E.mmvm ﬁma%wnmﬂon :
297 - desfasurarea activitatii de ‘cu conducerea evidentei contabile a Lipsa personalului -2 2 4 H.mm%oumm. e cu .Mmm_ ucere2 o7 11.2022
‘inventariere - rezultatelor inventarierii , :  evidentet contabt'e a

' rezultatelor inventarierii
*Normele proprii de intocmire si utilizare a Partici .
- . . . il ] articiparea personalului la
:298 ,WQE_Em.uuw.nmm dreptului de acces aommn.mm :nmmom. noawg._m(mnwg:nm n ow N ' Nerespectarea prevederilor contabile 3 1 3 instruiri periodice cu teme  07.11.2022
tin contabilitate unitatii s& contravind reglementirilor ; specifice
: legale in vigoare

. , ‘Neasigurarea persoanelor transportate, ;
299 M.Mﬂ%%wwnnmm mijloacelor de precum si a bunurilor acestora prin polite : Nerespectarea prevederilor legale © 2 .2 4 Efectuarea de controale 07.11.2022
de asigurari § ;

300 ,Ooumamnzm de sold conform

legislatiei Existenta unor erori in extrasele soldurilor | Functionarea improprie a sistemului 2 2 | 4 Reconstituirea documentelor :07.11.2022

Majorarea fondului  de
reverva din disponibilititile
de credite bugetare care nu

Imposibilitatea  utilizdrii fondului de

301 Modul de fundamentare al rezervd, la propunerea ordonatorilor
: bugetului local - principali de credite, in cotéd de pana la 5% mai sunt necesare péna la

din totalul cheltuielilor sfarsitul anului, cu aprobarea |
. : consiliului
Disponibilitatile de credite bugetare sunt i
insuficiente pentru majorarea fondului de Buget insuficient 2 1 2 Monitorizare 07.11.2022
rezerva bugetara

Aparitia unor cheltuieli urgente sau
' neprevazute aparute in cursul 3 2 6
. exercitiului bugetar

07.11.2022

Fondul de rezerva la dispozitia

1302 autoritatiilor publice locale

Acordarea unor sprijine financiare Neconstituirea din sprijinul financiar
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303
304

305

1306

1307

308

309

310

| Contractarea de

de catre consiliul local pentru
unitatile de cult

Contractarea unui imprumut

Acordarea voucherelor de vacanta

Decontarea navetei personalului
didactic si didactic auxiliar

finantari
rambursabile, evidenta si
raportarea datoriei publice locale

Contractarea de finantari
rambursabile, evidenta si
raportarea datoriei publice locale

Contractarea de finantari
rambursabile, evidenta si
raportarea datoriei publice locale

Executia bugetarad

Acordarea, din

v

{

| primit a fondului de 10% vm:ﬂd situatii

speciale si nepreviazute

Tinerea necorespunzatoare a registrului de
evidentd a datoriei publice locale

eroare, a doud
prime/vouchere de vacanta in acelasi an,
aceleiasi persoane

Netransmiterea la timp de cétre
ordonatorul de credite a unitatii catre
ordonatorul principal de credite al
bugetului local a unei solicitari
fundamentate a sumelor necesare pentru
decontarea navetei

Neprezentarea de catre compartimentul de
specialitate (Directia economica) a situatiei
reale privind executia bugetului local si

' gradul de indatorare

Semnarea unui contract de finantare fara a
primi avizul Comisiei pentru Autorizarea
Imprumuturilor Locale si fira respectarea
legislatiei privind achizitiile publice

Neinregistrarea contractului de finantare
in Registrul de evidentd a datoriei publice

:locale

Nerespectarea principiilor in  executia W2¢nmmvm2m3w prevederilor contabile

bugetara

. Inregistrarea in mod cronologic, sistematic si corect a tuturor operatiunilor

311
1312

313

314

315

316

Corectarea erorilor constatate in
documentele de plata

Elaborarea,aprobarea, executia si
incheierea executiei bugetelor de
venituri si cheltuieli

Restituirea sumelor achitate in
plus sau eronat

Plata salariilor

Oﬂmw,anmﬂmm gestiunea si
contabilizarea fondurilor
structurale nerambursabile

Contabilitatea trezoreriei

institutiei

: Intocmirea

gresitd a referatului de

corectare a greselilor
Inexistenta unor
scrise/monografii privind
contului de executie bugetara

elaborarea

Nerespectarea principiilor in executia
bugetara

Intarzierea nejustificatd a platii salariului
sau neplata acestuia

Neactualizarea sistemului contabil utilizat
in acord cu legislatia in vigoare

Nedesemnarea persoanelor responsabile

‘cu conducerea evidentei contabile a

operatiunilor de casa si de banca

Normele proprii de intocmire si utilizare a

proceduri

Nerespectarea contractului

Nerespectarea prevederilor contabile

Neglijenta personalului

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Necunoasterea responsabilitatilor si a
modului de derulare a pasilor privind
activitatea de contractare de finantari
rambursabile, evidenta si raportarea
datoriei publice de céatre personalul
implicat

Necunoasterea legislatiei privind
contractarea de finantari rambursabile,
evidenta si raportarea datoriei publice, in
cadrul institutiei

 Neglijenta personalului

' Nerespectarea prevederilor contabile

Modificari legislative

Neglijenta personalului

Administrare neeficienta

Lipsa unui operator specializat in sisteme
contabile/informatice

Lipsa personalului
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{Verificarea  si
: eventualelor erori

Efectuarea de controale

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului
: Instruirea personalului
. responsabil al
departamentului

Participarea personalului la
instruiri periodice cu teme
specifice

Participarea personalului la

instruiri periodice cu teme
specifice

| Participarea personalului la
(Instruiri periodice cu teme

specifice

Instruirea nmnmo,amE_E
responsabil al
departamentului

Efectuarea de controale

Monitorizare

corectarea

. Efectuarea de controale

Obligarea angajatorului la
plata de daune-interese
pentru repararea
prejudiciului produs
salariatului

Monitorizare

Numirea persoanelor

.responsabile cu conducerea

evidentei contabile a

‘operatiunilor de casd si de

banca

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

:07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022



317

318

319

320

321

322

323

324

325 ¢

326

327

+328

‘329

330

331

. Stabilirea si

Scoaterea din functiune si casarea
activelor fixe

Intocmirea si aprobarea bugetului
centralizat

Intocmirea situatiei privind
monitorizarea  cheltuielilor de
personal

Centralizarea situatiilor financiare

Finantarea cheltuielilor de
personal ale ordonatorilor din
subordine

Finantarea cheltuielilor cu bunuri

.si servicii ale ordonatorilor din

subordine

Contabilizarea salariilor

Finantarea cheltuielilor cu
ajutoare sociale si burse ale
ordonatorilor din subordine

Finantarea cheltuielilor de cultura
ale ordonatorilor din subordine

| Finantarea cheltuielilor de capital

ale ordonatorilor din subordine

Operatiunile de aprovizionare,
receptie, decontare si dare in
consum a carburantilor

Circuitul documentelor financiar-
contabile

- BEvidenta Ubucwzoﬂ primite prin
: donatie

Blocarea/ deblocarea accesului la

: baza de date din contabilitate

S aprobarea
cuantumului taxei de habitat cu
destinatie speciala de salubrizare

. Neoperarea

«

{

documentelor contabile stabilie in cadrul
unitdtii sd contravind reglementarilor
legale in vigoare

Neaprobarea bugetului de venituri si
cheltuieli de cétre autorititile deliberative

Neconcordanta dintre plitile cumulate
aferente personalului pand la data
raportarii cu cele din ultimul extras

Functionarea incorectd sau cu intreruperi
a programului informatic

Neverificarea de catre compartimentul
financiar-contabil a incadrarii solicitarilor
de credite in prevederile bugetare
aprobate

.Neexistenta disponibilitatilor

Inregistrarea eronati in contabilitate a
. cheltuielilor cu personalul

Neverificarea de caitre compartimentul
. financiar-contabil a incadririi solicitirilor

de credite in prevederile bugetare
aprobate
Neoperarea distincti pentru fiecare

ordonator a creditelor bugetare repartizate

&wm:oum pentru fiecare
ordonator a creditelor bugetare repartizate

,st,wamomﬂmm dacd cantitatea facturata

corespunde cu cantitatea inscrisi in foile

‘de parcurs, respectiv FAZ-urile lunare

pentru a clarifica eventualele diferente pe
total institutie

Tinerea incorectdi a vreunui document

‘ contabil

Nedetalierea contului pe conturi sintetice

de gradul II si III

Neprotejarea corespunzitoare a bazei de
date contabile

Depasirea nivelului tarifului actual, ajustat
cu indicele de crestere a parametrului de

ajustare, de cétre nivelul tarifului rezultat

Neindeplinirea atributiilor de serviciu

Neindeplinirea atributiilor de serviciu

Neglijenta personalului

Lipsa resurselor umane specializate

Fondul de timp insuficient

Lipsa resurselor

Modificari legislative

Fondul de timp insuficient

Neatentia personalului

Neglijenta personalului

Neglijenta personalului

Neglijenta personalului

Indeplinirea defectuoasa a atributiilor

Indeplinirea defectuoasa a atributiilor

Inchererea contractelor de delegare a
gestiunii pentru care tarifele ofertante nu
a avut la bazi o fisa de fundamentare pe
elementele de cheltuieli
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Monitorizarea personalului

Instruirea

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

personalului
responsabil al
departamentului
Instruirea personalului :
responsabil al
departamentului

Alocarea de buget ,vmna.:

completarea nevoilor
resurselor umane
Adoptarea unei strategii

optime de administrare a
timpului

Finantarea cu prioritate a
:ordonatorilor de credite care
au obligatii de platd restante
cétre terti

Inregistrarea  corecta in
‘contabilitate a cheltuielilor cu
personalul

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

¢07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

‘Adoptarea  unei  strategii
optime de administrare a
timpului
Adoptarea  unei  strategii '
-optime de administrare a
'timpului

Monitorizarea personalului

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

Adoptarea  unei  strategii
optime de verificare a
atributiilor personalului

Adoptarea  unei ,mqwnm@m ,
.optime de verificare a
‘atributiilor personalului

Instruirea vmdo&nm, si

monitorizarea personalului

Instruirea periodica si
monitorizarea personalului

‘Intocmirea primei ajustiri a
tarifelor pe bazi de fisa de

07.11.2022

07.11.2022

fundamentare, intocmiti de -

citre operator, avand in
vedere cheltuielile realizate in
ultimele 12 luni, anterioare

07.11.2022




332

333
334

335

336

337
338
1339

340

341

Aprobarea Programului-pilot de
acordare a unui suport alimentar
pentru prescolarii si elevii din 150
de  unitdti de  invatamant
preuniversitar de stat

Receptia bunurilor materiale

! Organizarea gestiunea si
contabilizarea veniturilor

Organizarea, gestiunea
: contabilizarea activelor fixe

-
.

' Organizarea, gestiunea si
contabilizarea  obiectelor de
inventar
Organizarea, gestiunea si

contabilizarea materialelor

Organizarea, gestiunea si
contabilizarea serviciilor

. Organizarea, gestiunea si
contabilizarea serviciilor
: Organizarea gestiunea si

oo:SvEanm.m deplasarilor

{ Organizarea gestiunea si
contabilizarea investitiilor

-Lipsa suportului alimentar pentru elevii /
- prescolaii prezenti la activititile didactice

i Imposibilitatea realizarii receptiei
bunurilor materiale
Neverificarea corectitudinii datelor

introduse in programul informatic

intocmirea eronati a referatului Jjustificativ
care cuprinde datele de identificare a
mijlocului fix

:Neglijarea tinerii la zi a listelor de evidenti
a gestiunilor obiectelor de inventar si a
migcarilor (intrari, iesiri, transferuri) din
cadrul gestiunilor
Lipsa unor elemente obligatorii din
dispozitia conducitorului :Enm«m,

Neverificarea corectitudinii datelor din Hmos dul de timp insuficient

contracte

; Nerespectarea vl:&um_ow in execufia
‘bugetara

Nerespectarea principiilor in executia

- bugetara

Nedesemnarea persoanelor responsabile
cu conducerea evidentei contabile a
imobilizarilor si investitiilor

Nerespectarea limitei valorice zilnice de
10 lei /beneficiar, TVA inclus

Lipsa procesului verbal de receptie

Fondul de timp insuficient

Neglijenta personalului

Fondul de timp insuficient

Lipsa atentiei

. Nerespectarea prevederilor contabile

Nerespectarea prevederilor contabile

Lipsa personal

' Asigurarea respectirii prevederilor legale in activitatea de contabilitate prin mijloace electronice

1342

343

344

Utilizarea e-mailului si a
sistemelor informatice in
contabilitate

Primirea si descarcarea facturii
electronice RO e-Factura

Inscrierea in cadrul Registrului
RO e-Factura

Existenta erorii la incercarea listirii unui
document contabil

Ignorarea notificarilor primite

Existenta unor erori de completare a
formularului  (084) ,Cerere privind
inregistrarea in  Registrul RO e-
Factura/renuntarea la cererea privind
inregistrarea in Registrul RO e-Factura”

- Inregistrarea si pistrarea in mod adecvat a documentelor

Lipsa unui operator specializat in sisteme
contabile/informatice

Neglijenta persoanei responsabile

Neatentia persoanei responsabile
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‘Monitorizare

| Adoptarea ::m“_

:Adoptarea  unei

propunerii

:Urmarirea si verificarea bunei

desfasurari a procesului de

aprovizionare privind

distributia catre
‘elevi/prescolari a pachetului 07.11.2022
alimentar/mesei calde, de o
catre autoritatile

administratiei publice locale,

institutiile si autorititile cu

atributii in domeniul educatiei

Verificarea realizarii corecte a

receptiei, de catre organul 07.11.2022
abilitat

Adoptarea  unei strategii
optime de administrare a 07.11.2022
timpului

Efectuarea de controale 07.11.2022

Adoptarea unei strategii

optime de administrare a 07.11.2022 °

timpului

.07.11.2022

strategii

optime de administrare a 07.11.2022

timpului

' Efectuarea de controale 07.11.2022
Efectuarea de controale 07.11.2022
Numirea persoanei !
responsabile cu conducerea 07.11.2022
evidentei contabile a o

imobilizérilor si investitiilor

Alocarea de buget pentru

completarea nevoilor ;| 07.11.2022
H.mmEmm_Om umane

Instruirea personalului [
responsabil al 1 07.11.2022
compartimentului

Monitorizare 107.11.2022

strategii

313
212
2.1.2
2 1:2
2112

Hm,p
p,,ww
1:.1:1
2 1.2
N»,N

2:2:°4
111
1:111




{345 : intocmirea, evidenta si utilizarea

documentelor interne

346 Intocmirea, evidenta si utilizarea

- documentelor interne

347 - Circuitul documentelor specifice

Modalitatea de determinare si
348 inregistrare in evidenta contabili
amortizarii

a contravalorii
mijloacelor fixe

Modalitatea de decontare
inregistrare a

si

imobilizarilor

349 precum si anexarea documentelor
Jjustificative la notele de

regularizare
+350 ! Principiile si politicile contabile
; m—,wvoﬂmnmw situatiilor financiare
351 . Intocmirea Balantei de verificare

352 Elaborarea Registrului Jurnal

353 | Elaborarea Registrului Inventar

1354 ,,,,m_muonmnmm Registrului Inventar

355 mare

356 : Elaborarea Registrului de Casa

357 : Elaborarea situatiilor financiare

1358 Elaborarea situatiilor financiare

,mumuoﬂ.mﬁmm Registrului Cartea

| fisele conturilor

.
K|

Nedeterminarea la timp a’ necesarului Fondul de timp insuficient

pentru anul urmator

Lipsuri sau pierderi ale formularelor Neglijenta personalului

Tinerea incorectd a vreunui document

contabil Indeplinirea defectuoasa a atributiilor

Tinerea incorect a fisei mijlocului fix Indeplinirea defectucasa a atributiilor

Intocmirea eronata a raportarilor contabile Neglijenta personalului

Prezenta greselilor de aplicare a politicilor ' Modificiri politice contabile, fari a fi
contabile cerute de lege

Preluarea eronatd a datelor cuprinse in : Lipsa persenalului

:Completarea eronati a Registrului-jurnal

_obligatoriu de informatii

| Completarea ,Enonmnnm a Registrului-

cu ajutorul sistemelor informatice de : Lipsd personal specializat
prelucrare automata a datelor,

y + Lipsa personal
inventar psa pers
.meoEmENmam sistematicd a Registrului- Lipsa personal
inventar

Nedesemnarea persoanei responsabile cu Neactualizarea fiselor de post
conducerea registrului Cartea Mare Ctualiza rdep

Nerespectarea continutului minimal Neglijenta personalului

Prezentare eronatd in situatiile financiare
a elementelor de natura activelor
datoriilor si capitalurilor proprii sau de

influentare  semnificativa a  calitatii Modificari legislative

-informatiilor financiar- contabile cuprinse
in situatiile financiare;

Nedesemnarea ﬁmnmom:m_ﬁ.:. responsabile
cu activitatea de elaborare a bilantului - Modificari legislative

. contabil
‘ Asigurarea respectirii prevederilor legale in activitatea wnig—mnﬂwﬁcnc—ﬁ public
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: <mnnnwnmw , si

i OoBb_mnmnmw

: Desemnarea

optime de administrare a
timpului

Raportarea de urgenta la

: conducatorul unitatii

Instruirea periodica si
monitorizarea personalului

Instruirea periodica si

monitorizarea personalului

Rectificarea raportérilor

Efectuarea corectarii erorilor

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

contabile aferente exercitiilor |

precedente in  conturile
corespunzatoare de active,
datorii si capitaluri, iar cele
referitoare la venituri si

:cheltuieli, in contul 117
- «Rezultatul reportat».

corectarea
eventualelor erori

Registrului-jurnal cu ajutorul
sistemelor informatice de

{ prelucrare automata a datelor

Completarea corecta a
Registrului-inventar

‘Actualizarea sistematici a

Registrului-inventar

persoanei
responsabile cu conducerea
registrului Cartea Mare

Rectificarea inregistrarilor

lipsa unor monografii
contabile adaptate la
specificul institutiei,
consecinta fiind lipsa de
regularitate privind
inregistrarea operatiunilor
patrimoniale

Numirea persoanelor

. responsabile cu activitatea de

elaborare a bilantului contabil

07.11.2022

07.11.2022

corecta a

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022
07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022



{
‘ (
359 Stabilirea cheltuielilor aferente Raspandirea gradului de imbolnavire Nerespectarea masurilor necesare 2 2 4 Respectarea si aplicarea 07.11.2022 21 2
pentru carantind pentru instituirea carantinei .masurilor necesare pentru

carantina

Oosuw;mambn Impozite si Taxe Locale
Asigurarea wvncvvd—on si efectuarii ocm-dﬁ:::o—, exclusiv de persoane special imputernicite in acest sens

Nerespectarea prevederilor legale Aprobarea taxelor de catre ,
360 . Instituirea altor taxe locale Mﬂ%ﬂﬂﬂ%ﬂﬂg instituirii altor taxe locale referitoare la instituirea altor taxe locale 2 2 ; 4 :autoritdtile deliberative 07.11.2022 2 1 2
s din unitate interesate

- Regimul juridic al vehiculelor fara

stapan  sau abandonate pe Lipsa unor date esentiale din procesul- ,

: 361 nmaazd mvw.ﬁa:m:n aoE.m:E_E verbal de constatare Neatentia agentului constatator 3 1 3 Complinirea lipsurilor 07.11.2022 2 1 ,N ]
public sau privat al statului ori al
unitdtilor administrativ-teritoriale
. Verificarea aplicarii scutirii de
Acord .
362 Wmmonwﬂmm scutirii de la plata Imposibilitatea aplicarii scutirii de impozit Neglijenta personalului specializat 2 2 4 ‘impozit, de catre organele 07.11.2022 2 1 .2
: abilitate
Asigurarea H@mvoonml— prevederilor legale in activitatea de impozite si taxe
Intocmirea, inregistrarea si Existent i de introd X | Woﬂﬁnmnmmv_ _ovmnmwmwﬂ:mww , ,
363 operarea borderourilor de | -XIStenia unor erorl Ce Introducere in Lipsa personalului specializat 3 1 3 espre problemele cons alate  (7.11.2022 12 1 2
R 5 sistemul informatic si solicitarea efectudrii ] |
debitare sciadere s :
, oowmoﬁn,o_, necesare m
Depunerea, verificarea si ,
3p4 proveries | Jeclarafiilor © de o ou1cutarea majorarilor ce se impun Modificari legiscative 3 2 e VYeriflcarea periodica prin ;445000 55 4
Impunere/scadere persoane fizice ;sondaj a bazei de date ;
m_ ;E._Eom , : ; )
ZmooE:Eanmm unei note de compensare . R - ! : |
mﬁbmmam creantelor fiscale prin . s PN o . Instruirea si monitorizarea . i
365 ‘ compensare MMMH contribuabil, in cazul compensirii din i Neglijenta personalului 22 1 2 personalului 07.11.2022 :2 '1 2
, Depunerea, verificarea si | ,, ) ;Actualizarea periodica a bazei : ;
366 | urmdrirea declaratiilor de Omiterea identificarii persoanelor Modificari legiscative ‘2 5 4 de date ca urmare a 07.11.2022 ‘3 1 3
impunere/scédere persoane fizice ' producatoare de venit : i inregistrarii declaratiilor de o !
si juridice ) , impunere i
367 Emiterea si comunicarea somatiei - Existenta unor erori in continutul somatiei Neglijenta personalului 3 1 3 Rectificarea erorilor :07.11.2022 .2 '1 2 {
- .. Sistarea popririi, precum si
368 : Executarea silita prin poprire “ﬂggcwﬁwmwnonmncg Popririi pentru sume Lipsa personalului specializat + 3 2 6 instruirea si monitorizarea - 07.11.2022 2 1 2
personalului ]
. . Incetarea executdrii silite,
Prescrierea dreptului de a cere Inceperea executirii silite a creantelor < : : . R - e
. 369 executarea silita fiscale deja prescrise Neatentia personalului 3 2 6 uﬂmo.:S. si  instruirea st 07.11.2022 '3 1 3
monitorizarea personalului L
370 Mm_moﬁm.nmm nonmﬁU:mUEEﬂ pentru anmmum.nnmnmw Programului de control Indeplinirea defectuoasa a atributiilor 3 1 3 Emﬁamﬁmm. personalului 07.11.2022 2.1 2 |
: inspectia fiscala trimestrial . : responsabil . ;
Necuprinderea tuturor contribuabilor care M.nw:mwuamﬂmm Umdc&nm% bazei
: 371 ' Efectuarea inspectiei fiscale datoreaza impozite si taxe in evidentele . Modificari legiscative 3 .2 6 ¢ date ca urmare - a 07.11.2022 -2 2 4
fiscale inregistrarii declaratiilor de
. impunere
‘Comunicarea actelor . : . . - R R .
| N : M . R - . Lipsa unor date de identificare de pe plic Complinirea  lipsurilor  si
372 m&::Emn.m@\m. ) fiscale catre Returul plicului cu actele administrative ale contribuabilului 3 1 3 retrimiterea actelor 07.11.2022 3 1 '3 .
. persoanele juridice
Comunicarea deciziei de : = A
1 < R . .
373 :impunere in urma inspectiei Consemnarea incorecti a datelor in Indeplinirea defectuoasa a atributiilor 3 1 3  Rectificarea erorilor 07.11.2022 2 1 2

Raportul de inspectie fiscald partiald
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1374

375

1376

377

1378

fiscale partiale

Comunicarea deciziei de
impunere in urma inspectiei
fiscale

.Intocmirea,  inregistrarea  si
operarea borderourilor de

debitare  scAdere in  urma
inspectiei fiscale

Stabilirea, urmérirea si incasarea
‘ taxelor si impozitelor, a
penalitatilor de intarziere, precum
st a amenzilor persoane fizice si
‘juridice

Insolvabilitatea si rdspunderea
solidara

Stabilirea, urmarirea si incasarea
taxelor si impozitelor, a
penalitatilor de intarziere, precum
si a amenzilor persoane fizice si

_juridice

*379

:380

381

'382

383

384

385

386

,,mﬁgumnmm. creantelor fiscale prin °

387

: Inscrierea in tabelul creditorilor

. Executarea silita ms, cazul in care
mostenirea nu este dezbatuta

, Oo:ommw:wmm de bunuri
proprietate publica
Concesiunea de bunuri

proprietate publica

Concesiunea pentru terenurile ce
; apartin domeniului privat

Constatarea starii de °

'insolvabilitate pentru persoanele
fizice

Amenzile contraventionale

‘Aprobarea anularii unor obligatii
accesorii  aferente obligatiilor
bugetare la data de 31 decembrie
2018

incasare in numerar cu prevederi
referitoare la modalitatea de
inregistrare a incasarii
impozitelor si taxelor in evidenta
fiscala analitica

Neinformarea contribuabililor
impozitele si taxele locale

privind

Aparitia unor erori de operare

Nestabilirea corecta si completa a valorii

impozabile cu consecinta diminuarii
incasarii

Necomunicarea titlului de creants
persoanei obligata la platd

Neverificarea la timp a
-amenzilor,imputatiilor, care fac venit la
bugetul local

Lipsa informarii Primarului asupra
: centralizatorului de ramasite

Existenta unor erori in continutul
"inventarului

Existenta unor erori in continutul
registrelor

Lipsa din contract a elementelor

referitoare la drepturile si obligatiile
partilor

Neaprobarea studiului de oportunitate

Existenta unor erori in continutul

» procesului-verbal

Depasirea dublului maxim al amenzii
prevdzut pentru coniraventia cea mai

‘gravd, in cazul in care mai multe

contraventii au fost sanctionate prin

‘ acelasi proces-verbal

Aprobarea anuldrii unor obligatii fiscale
pentru care nu s-a implinit scadenta

Neintocmirea unor note de contabilitate in
cazul In care la unele operatiuni contabile
nu se intocmesc documente justificative

Modificari legislative

Functionarea incorecti a sistemului
informatic

Modificari legiscative

Nerespectarea prevederilor legale de
catre departamentul responsabil

Lipsa personalului

; Lipsa personalului

Indeplinirea defectuoass a atributiilor

: Fondul de timp insuficient

Nerespectarea principiului echilibrului
financiar al concesiunii

Nerespectarea v%énmaow legale

- referitoare la intocmirea studiului de

oportunitate
Neatentia personalului responsabil
Nerespectarea prevederilor legale

referitoare la sanctiunile
contraventionale

'Indeplinirea defectuoasa a atributiilor

Indeplinirea defectuoasi a atributiilor
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‘ Informarea

Transmiterea anuala prin
posta a unor informari privind
obligatiile de plata cu
confirmare de primire

Corectarea erorilor

constatate

Actualizarea periodica a bazei
de date ca urmare a
inregistrarii declaratiilor de
impunere

Instruirea si monitorizarea

personalului

Transmiterea prin posta a
unor informari privind

-obligatiille de plata cu

confirmare de primire

primarului privind
centralizatorul de ramasite

‘Rectificarea erorilor

. Rectificarea erorilor

: Complinirea lipsurilor

| Refacerea studiului

Rectificarea erorilor

: Rectificarea erorilor

Instruirea si monitorizarea

personalului

Instruirea si monitorizarea
personalului

permanenta a :
107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022



388

389

390

391

1392

393

‘394

1395

396

397

398

399

Comunicarea prin publicitate in Existenta unor erori in actele administrativ
cazul actelor administrativ fiscale

Eliberarea certificatelor
atestare fiscala

Evidenta  amenzilor, inclusiv
_realizarea controalelor interne,

urmaérirea si incasarea acestora

, Insolventa persoanei juridice

- Separarea de atributii

Executarea pedepsei mBo:N: prin ' Imposibilitatea inlocuirii obligatiei de plata
a amenzii neexecutate cu cbligatia de a
folosul ‘presta o muncd in folosul comunitatii, de

- prestarea unei munci

neremunerate in
comunitatii

' Acordarea ,m,moEnmEon fiscale

!
i
\

fiscale

de . Eliberarea incorecta de copii si certificate

la cererea cetatenilor

Transmiterea nu este conforma cu regulile
care sa se constituie in parghie de : si procedurile de transmitere a sumelor in
verificare privind Inregistrarea,

contul unic

Lipsa unor informatii din hotirarea dispusa

de judecatorul-sindic

Efectuarea incorectd a atributilor pentru
:persoanele special imputernicte in acest

sens

catre instanta

pentru obligatiie fiscale anuale 'Aparitia unor erori de operare

nmnonmnm pentru anul 2019

mgnmﬁmm deciziei referitoare la -

oa:.mwgm mmow_m accesorii

: Inventarierea bazei impozabile

accesorii

Activitatea executorilor fiscali

Activitatea executorilor fiscali

Termen de plata stabilit eronat

,Zo&momwmw impozitului pe profit aferent

anului precedent

Imposibilitatea eliberarii certificatelor de
>bEm:.mm obligafiilor de platd :atestare fiscald pe baza datelor existente in
evidenta creantelor fiscale ale organului
i fiscal

Pierderea/furtul legitimatiei

Accesul executorului fiscal in inciperi, in
. afara orelor 6,00-20,00, in zilele lucritoare

Neatentia personalului responsabil

Lipsa personalului

Lipsa atentiei personalului

Lipsa fondului de timp

Implicarea persoanei care exercita
controlul financiar preventiv, prin
sarcinile de serviciu in efectuarea
operatiunii supuse controlului financiar
preventiv

Lipsa consimtdmaéntului persoanei
condamnate

Functionarea incorect3 a sistemului
informatic

Neatentia persoanei responsabile

. Efectuarea de plati anticipate

Aparitia neconcordantelor intre sumele
inscrise in certificatul de atestare fiscala
si evidenta contabila a debitorului

Neglijenta executorului fiscal

:Nererespectarea prevederilor legale

referitoare la activitatea executorului
fiscal
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. Coordonarea

‘vederea  consemndrii  in
evidenta nominala si .
. eliberarii unei noi legitimatii

Rectificarea erorilor precum
si instruirea si monitorizarea
personalului

Perfectionarea personalului
privind activitatea de
Impozite si taxe locale

Restituirea sumelor virate

Completarea hotararii

Verificarea efectuarii
adecvate a atributiilor pentru
persoanele special

imputernicite in acest sens
executarii
obligatiei de munca in folosul

comunitatii de céitre serviciul
de probatiune

Corectarea erorilor

Rectificarea erorilor

O,oamon,mnmw 5685:& pe ,
profit aferent anului °
precedent si determinarea

platilor anticipate in baza

impozitului de profit
: recalculat

Emiterea deciziei de aménare

la platd a obligatiilor de plata :
: accesorii, precum si

precizarea adresei de sistare
temporara, totala sau

¢ partiald, a executarii silite

Pierderea/furtul legitimatiei
se anuntad directiei emitente,
in termen de 15 zle, in

In cazuri temeinic justificate
de pericolul instrdinarii unor
bunuri, accesul in incéperile
debitorului poate avea loc si
la alte ore decat cele
mentionate, precum si in

zilele nelucratoare, in baza

107.11.2022 1 °1 11

07.11.2022 2 :1 .2

07.11.2022 :3 1 :3

07.11.2022 2 2 4

07.11.2022 2 -1 .2
07.11.2022 12 1 2

07.11.2022 ;2 "1 2

07.11.2022 3°'1 3

07.11.2022 121 :2 .

07.11.2022 2 .1 2

07.11.2022 '1 .1 1

07.11.2022 21 2



400
401
402
403

404

405

406
407
408

1409

410

‘Elaborarea si

Solutionarea contestatiilor
formulate impotriva actelor
administrative fiscale

operationalizarea
Planului anual de Control Fiscal

Executarea siliti a creantelor
fiscale prin instituirea

sechestrului asigurator

Executarea silith a bunurilor
mobile
Executarea silitA a bunurilor
imobile

Eliberarea si distribuirea sumelor
realizate prin executare silitd

Urmarirea si executarea siliti a

: creantelor

Inregistrarea in evidentele fiscale

' a mijloacelor imobile

: Scoaterea  din

evidentd a
mijloacelor imobile

Inregistrarea  mijloacelor  de

: transport

Scoaterea  din evidenta a
mijloacelor de transport

Motivele de fapt si de drept cuprinse in
considerentele deciziei sunt fira legatura
de cauzalitate cu obiectul deciziei

Lipsa unor elemente esentiale din planul
anual de control fiscal

Nemotivarea deciziei de instituire a
sechestrului asigurator de cétre
conducétorul organului fiscal competent

Lipsa unor documente din procesul-verbal
de sechestru

Lipsa unor documente din procesul-verbal
de sechestru

Lipsa sumei rezultate a vreunui creditor
care a participat la executarea silité ori si-a

‘depus titlurile p&nd la data incheierii

procesului-verbal

Lipsa unor elemente ,
somatia de platd

obligatorii din

. Operarea incorecti a datelor

Omiterea nmvrama la aﬂw?wnﬁm, a
declaratiei si a documentelor justificative
anexate

Operarea incorecta a datelor
Omiterea depunerii la registraturi a

declaratiei si a documentelor justificative
anexate

Oosumnsamun —:83 de Prevenire ﬂ Protectie - w::mn: de

Neglijenta organului fiscal

Aplicarea incorecti a dispozitiilor legale

Neatentia persoanei responsabile

Neglijenta persoanei responsabile

Neglijenta persoanei responsabile

Neglijenta executorului fiscal

Zmnmmvmnﬂmnmm prevederilor legale

: Lipsa atentiei
‘Neglijenta personalului
. Lipsa atentiei

Neglijenta personalului

Asigurarea wvno—uwn.:oﬂ ﬂ efectuarii cvmnwﬁ-:-:c-. exclusiv de persoane special Evznmﬂan:m in acest sens

1411 Medicina muncii

412

"Acordarea de mvﬁ,ﬁ: si asistentd

umanitara de catre statul roméan

: cetatenilor straini sau apatrizilor

aflati in situatii  deosebite,
proveniti din zona conflictului
armat din Ucraina

.elementelor programului

comitetului de
in muncid a
de activitate
pentru imbunédtitirea mediului de munca

avizarii
sandtate

Nesupunerea
securitate si

-din punct de vedere al sanatatii in munca

:Imposibilitatea primirii ajutorului necesar,

de cdtre persoanele aflate in situatii
deosebite, proveniti din zona conflictului
armat din Ucraina

>m-@:§-,,mm respectarii prevederilor legale in activitatea de asistenta sociala

413

Identificarea nevoilor de ingrijiri
de sanatate la nivelul comunitatii

Adaptarea, intr-un
serviciilor comunitare integrate la nevoile

mod deficitar a

Indeplinirea defectuoasa a atributiilor de

catre personalul responsabil

, Lipsa fondurilor pentru acordarea

ajutorului

Indeplinirea defectuoasa a atributiilor de

catre asistentul medical comunitar
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2

2

autorizatiei de la isntanta
Jjudecatoreasca competenta

Indreptarea erorilor

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului
‘Rectificarea deciziei prin
complinirea lipsurilor
acesteia

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

Instruirea personalului
responsabil al
- departamentului

Complinirea lipsurilor;
Control intern;

‘Instruirea si monitorizarea
personalului

. Corectarea erorilor
constatate

,,Hsmﬁz:.ﬂom si monitorizarea
- personalului

Corectarea erorilor
constatate

Instruirea si monitorizarea
. personalului

Urgenta

Elaborarea personalizati a °

programului pentru fiecare
unitate si supunerea acestuia

avizarii comitetului de
securitate si sanatate in
munca

Alocarea fondurilor
suplimentare de cétre
organele abilitate
Participarea asistentului

medical comunitar la instruiri

07.11.2022 1 1 1
07.11.2022 2 1 2
07.11.2022 ‘1 .1 1
07.11.2022 1 1 1

07.11.2022 "1 1 1:

07.11.2022 1 11

07.11.2022 21 :2

07.11.2022 2 1 2

107.11.2022 :2 1 2
107.11.2022 2 1 2

107.11.2022 2 .1 2

07.11.2022 12 1.2

07.11.2022 2 1 2

07.11.2022 1 2 2



414 . Supravegherea gravidei si a lauzei

.Intocmirea dosarului de evidenta

415 a beneficiarului

Asigurarea respectirii v-.at,maml—oﬂ legale in activitatea de situatii de :amn-ww,

Pregatirea si instruirea

416 ' personalului in domeniul
securitatii in munca

417 Prevenirea si depistarea
imbolnavirilor

418 Prevenirea si depistarea
* imbolnéavirilor

' Sistemul de avertizare a
1419 . populatiei in situafii de urgents
 »RO-ALERT"”

: Masurile de up.onmmﬂo. ov:@mﬁﬁm‘,

, 420 ‘S restrictile in  contextul
{ ‘prevenirii transmiterii virusului
: COVID-19 in starea de urgenti

Achizitia si distribuirea

‘421 alimentelor si produselor de
igiena pentru persoanele aflate in
izolare si fara adapost

Deszépezirea si imprastierea de
422 : -
' material antiderapant

423 Evaluarea riscurilor de Securitate
. 5i Sdndtate in Munca

medicale a beneficiarilor

Adaptarea, intr-un’ mod deficitar a
serviciilor comunitare la nevoile gravidelor
si lauzelor

Lipsa unor documente din dosarele

- personale ale beneficiarilor

Expunerea salariatului la pericol de
accidentare sau imbolnavire profesionals,
in timpul procesului de munca

Cresterea cauzelor de imbolnavire

Cresterea riscului de imbolnivire

Aparitia unor erori ale sistemului RO-

ALERT

‘Raspandirea gradului de imbolnivire

Lipsa de sprijin a persoanelor aflate in

‘nevoie, respectiv aflate in carantini, in

izolare, autoizolare

Cantitati masive de zdpadd pe drumuri si
strazi

Omiterea unor riscuri de securitate si
s@nédtate in munca

Indeplinirea defectuoasa a atributiilor de
catre asistentul medical comunitar

Neverificarea cu atentie a documentelor

din dosarele personale ale beneficiairilor,
pe fondul lipsei de timp

Instruirea incompleta pentru fiecare
salariat

Lipsa Personalului specializat

Neindeplinirea cauzelor de serviciu

Functionarea incorecti a echipamentelor

Nerespectarea masurilor necesare
pentru prevenirea transmiterea virusului
COVID-19

: Nedistribuirea produselor persoanelor
aflate in nevoie, carantina, izolare,
autoizolare

Imposibilitatea asigurarii interventiei cu
mijloace proprii pentru preveneire
* blocérii drumurilor, precum si a strazilor

: Lipsa de revizuire a evalurii riscurilor
de securitate si sdnitate in munca
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periodice cu teme specifice

Participarea asistentului
medical comunitar la instruiri
‘ periodice cu teme specifice

Adoptarea  unei

optime de administrare a
timpului

Intocmirea fisei de instruire
pentru fiecare salariat,

conform prevederilor legale

aflate in vigoare

Asigurarea personalului
specializat in vederea
informarii  referitoare la
mijloacele de pastrare a

sandtatii, de reducere si de ;
cauzelor de °

evitare a
imbolnavire
Verificarea respectarii
asigurarii serviciilor medicale
adecvate

'Repararea echipamentelor si
monitorizarea continud a

sistemului !
‘Respectarea si  aplicarea

masurilor necesare pentru

prevenirea transmiterii

‘virusului COVID-19
Distribuirea produselor de

igiena pe baza de proces

«verbal, cét si verificarea
respectarii tuturor madsurilor
privind
perioada stérii de urgenta

Incheierea contractelor de

prestari servicii dintre °
- autoritatile administratiei
publice locale si operatorii
' economici in vederea
indeplinirii  obligatiilor in
calitatea acestora de

administratori ai drumurilor

Elaborarea unor instructiuni
‘proprii  pentru  aplicarea
reglementarilor referitoare la
riscurile de securitate si
sdndtate in muncd, tinind
seama de particularititile
activitdtilor si ale unitatii,
precum si ale locurilor de

muncé/posturilor de lucruy, si -

difuzarea acestora in unitate

strategii

distribuirea pe .
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424

425

426

1427

428

429

1430

431

432

433

434

435

436

437

Modul de interventie
urgenta

Modul de interventie
urgenta

Modul de interventie

urgenta

:Modul de interventie

urgenta

 Modul de interventie

urgenta

Modul de interventie
urgenta

 Modul de interventie
urgenta

Modul de interventie

‘urgenta

Modul de interventie
urgenta

Modul de interventie
urgenta

Modul de interventie
urgenta

' Modul de interventie

urgenta

Modul de interventie
urgenta

Modul de interventie

in situatii de

in situatii de

in situatii de

in situatii de
in situatii de
in situatii de
in m#,:wﬂm de
in situatii de
in situatii de
in situatii de
in situatii de
in situatii de
in situatii de

in situatii de

Lipsa evidentei pentru activitatea de
voluntariat

Imposibilitatea  dovedirii  comunicarii
informatiilor pentru protectia muncii catre
voluntari in conditiile producerii unui
accident in timpul interventiilor

Programe neperformante elaborate fara a

beneficia de experienta acumulata de :

voluntar pe parcursul activitatii sale
anterioare

Rezilierea contractului de voluntariat

‘Demararea anchetelor administrative sau
penale ca urmare a nerespectarii
- confidentialitatii informatiilor

Intarzierea  demararii  actiunilor de
interventie la locul dezastrului cu
consecinte grave umane sau materiale

‘Lipsa pregatirii personalului pentru a
actiona rapid si eficient pentru
solutionarea cazurilor

Defectarea bunurilor aflate in folosinta
echipelor de interventie

Lipsa mijloacelor tehnice necesare
- desfasurarii activitatii

Abateri si incélcari ale regulilor care
afecteazd siguranta persoanelor si a
bunurilor materiale

. Activitate ingreunaté sau stopata

Lipsa pregatirii si
personalului voluntar

perfectionarii

Incilcarea prevederilor contractului de
voluntariat care poate duce la rezilierea
‘acestuia

:Personal voluntar nepregatit pentru

Lipsa personal

Lipsa personal

Lipsa personal

' Modificari legislative

Lipsa personal

+ Lipsa personal

Lipsa personal

Lipsa personal

: Lipsa personal

Modificarti legislative

Modificari legislative

| Lipsa personal

Modificari legislative

Lipsa personal
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- Participarea

: Participarea
‘voruntar la cursuri de

Demararea

‘numai dupd ce au fost

aprobate de catre angajator

Numirea unei persoane care

'sa tina evidenta pentru

activitatea de voluntariat

Numirea unei persoane care
sa tina evidenta pentru
activitatea de voluntariat

Evaluarea corecta a
efectivelor de serviciu de
catre persoane specializate

Demararea anchetelor
administrative sau penale ca
urmare a nerespectarii
obligatiilor contractuale

Participarea personalului
voruntar la cursuri de

' perfectionare/ pregatire ]

voruntar la cursuri de
perfectionare/ pregatire

personalului

vmﬂmmoao:mnm,\ pregatire

Verificarea permanenta a

echipamentelor din dotare
pentru a fi in stare buna de

-functionare

Verificarea permanenta a
.echipamentelor din dotare

pentru a fi in stare buna de

functionare

Demararea anchetelor
administrative sau penale ca
urmare a nerespectarii
obligatiilor contractuale
Demararea anchetelor
administrative sau penale ca
urmare a nerespectarii

obligatiilor contractuale

Participarea
voruntar la cursuri de
perfectionare/ pregatire

administrative sau penale ca
urmare a nerespectarii
obligatiilor contractuale

Participarea
voruntar la cursuri de

personalului -

cmnmo:EEE, [
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438
439
440
441
442

443

444

445

446

447

-448

450

451

. Asigurarea

' urgenta

Modul de interventie in situatii de
urgenta

Modul de interventie in situatii de
urgenta

-Modul de interventie in situatii de

urgenta

Modul de interventie in situatii de

‘urgenta

Modul de interventie in situatii de
urgenta

- Modul de interventie in situatii de

urgenta

Intocmirea si tinerea la zi a
Registrului Agricol

'Deschiderea de noi pozitii la |

Registrul Agricol

.Eliberarea de adeverinte de la

Registrul Agricol

Eliberarea atestatelor de
producdtor si a carnetelor de
comercializare

Eliberarea  adeverintelor din
arhiva unititii privind normele
CAP

respectarii
prevederilor legale in activitatea
de registru agricol

Pietele agroalimentare

Intocmirea situatiilor agricole

activitatile de voluntariat

Intarzierea ajungerii echipelor de voluntari

la locul destinat interventiilor pentru

situatii de urgenta

Personal voluntar lipsit de calistile

‘necesare indeplinirii atributiilor

Eficienta redusa a personalului voluntar in
defasurarea activitatii de voluntariat

Evidenta incorecta a personalui serviciului
voluntar

Imposibilitatea realizarii interventiei in
conditii optime de eficienta si siguranta

Evaluare incorecta a evectivelor serviciului

Inregistrare datele

declarative

eronata dupa

Numdrul nominal unic nu corespunde cu
contribuabilul

Neretinerea de copii de pe documentele
eliberate

Atacarea la instanta de contencios
administrativ a refuzului privind eliberarea
atestatului de producitor/ a carnetelor de
comercializare

Nespecificarea in adeverinte a ambelor

{ tipuri de norme

Nereflectarea realititii datelor inscrise in

- registrul agricol obtinute din documentele

contribuabililor

Nerespectarea legislatiei privitoare la

: desfacerea produselor

Modificarea datelor inscrise in registrul

agricol fara acordul scris al secretarului
comunei, orasului, municipiului si al
sectorului municipiului Bucuresti, dupi caz
catre

Neasigurarea, de arendas, a

Lipsa personal

Lipsa personal

Lipsa personal

Lipsa personal

Lipsa personal

Lipsa personal

i Compartiment Registru Agricol
)m—ﬂ:-,w,-.mw respectarii prevederilor legale in activitatea de registru agricol

Lipsa personalului specializat

Neverificarea cu atentie a datelor din
registru, pe fondul lipsei de timp

. Necunoasterea legislatiei in domeniu

Aplicarea incorecta a procedurii de
eliberarea a atestatelor de producator/ a

carnetelor de comercializare

: Lipsa personalului specializat

Neverificarea cu atentie a datelor din

registru, pe fondul lipsei de timp

Lipsa cunostintelor necesare si

: obligatorii privitoare la desfasurarea

activitatii in limitele prevederilor legale

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Lipsa cunostintelor necesare si
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perfectionare/ pregatire

Participarea personalului
voruntar la cursuri de
perfectionare/ pregatire
. Participarea personalului

voruntar la cursuri de
perfectionare/ pregatire

Participarea personalului
voruntar la cursuri de
perfectionare/ pregatire

Numirea unei persoane care

sa tina evidenta pentru
activitatea de voluntariat

! Participarea personalului
voruntar la cursuri de
perfectionare/ pregatire
Evaluarea corecta a

‘efectivelor de serviciu de

catre persoane specializate

Participarea personalului din
cadrul Compartimentului
Registru Agricol la instruiri
periodice cu teme specifice

Adoptarea  unei

timpului
: Instruirea personalului
' responsabil al
departamentului

Participarea personalului la
instruiri periodice cu teme
specifice domeniului

‘ Participarea personalului la

instruiri periodice cu teme
specifice domeniului

Adoptarea  unei  strategii

‘optime de administrare a

timpului

‘Efectuarea de controale, prin
sondaj

Supravegherea exercitarii
obligatiilor de catre
personalul responsabil
<m1mnm~,mm respectarii

conditiilor legale referitoare :

mﬁwmnmum .
;optime de administrare a
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452 - Verificarea si inregistrarea
contractului de arenda

\
bunurilor agricole pentru risuut pierderii
recoltei ori al pieirii animalelor din cauza
unor calamitdti naturale

Compartiment Salarizare si Resurse Umane

obligatorii privitoare la intocmirea si
inregistrarea contractelor de arenda

Asigurarea aprobarilor si efectuirii operatiunilor exclusiv de persoane special imputernicite in acest sens

Gestionarea
disciplinare

453 abaterilor

454 Constituirea organigramei din
unitate

; Regimul incompatibilitatilor
455 "aplicabil  alesilor  locali si
functionarilor publici

456  Munca la domiciliu

457 :Telemunca

! w,mmu.EE incompatibilitatilor
458 "aplicabil personalului contractual
din unitate

‘Completarea  si
informatiilor privind respectarea

+459 ‘normelor de conduitd de catre
functionarii publici cat si dovada
‘ implementarii lor

transmiterea .

Functionarea defectucasd a  unitatii
datorita abaterilor disciplinare s&varsite de
cétre salariati

Lipsa functionalitétii optime a unitatii

In urma evaluirii declaratiei de interese,
precum si a altor date si informatii,
inspectorul de integritate identifica
elemente in sensul existentei unei
incompatibilitati

Lipsa unor elemente specifice necesare in :

contractul individual de munca

Lipsa unor elemente specifice necesare in '

contractul individual de munci

Completarea eronata a declaratiilor

Indeplinirea defectuoasi a atributiilor de
catre consilierul de etica

gmmsﬂmm awﬁonnw:.: prevederilor _.w,@,w—w in activitatea de resurse umane

:Competenta, constientizarea si
460 . -
instruirea personalului

Procesul de recrutare, selectie si

461 .numire a functionarilor publici

462 Elaborarea statului de functii

Gestionarea si utilizarea condicii

463 de prezenta

1464 - Intocmirea statelor de salarii

Efectuarea necorespunzitoare a instruirii
periodice a personalului

Verificarea defectucasd a indeplinirii
conditiilor de dobéandire a calititii de
functionar public

Neacoperirea schemei de personal

Depésirea termenului pentru completarea

. condicii de prezenta

Evidenta concediilor tinutd eronat,

Nerespectarea normelor de conduiti de
cétre salariati

Nerespectarea structurii de organizare a
unitatii

Neacordarea de consultanta de cétre
persoanele responsabile cu
implementarea prevederilor referitoare
la declaratii

Resurse umane nespecializate

Resurse umane nespecializate

Neatentia salariatului

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Lipsa resurselor necesare

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Lipsa personalului specializat

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Modificari legislative
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. Evaluarea

la contractul de arenda de
catre compartimentul specific
al consiliului local

Efectuarea controalelor de

cétre organele specializate

Efectuarea controalelor de
catre personal abilitat

Inspectorul de integritate
informeaza persoana in cauzi
si are obligatia de a o invita
pentru a prezenta un punct

:de vedere

Participarea personalului la
instruiri periodice cu teme
specifice

Participarea personalului la
instruiri periodice cu teme
specifice

Rectificarea erorilor

activitatii
consilierului de etici de citre
conducatorul unitatii

Organizarea
instruire anual
Impértirea sarcinilor intre
personalul compartimentului
Resurse Umane

planului de

se stabileste numarul de
posturi pe categorii si locuri
de muncé

Stabilirea unui program de

;semnare a condicii de

prezenta

- Intocmirea de proceduri
scrise privind desfisurarea
activitatilor de Resurse
Umane

- Participarea personalului
responsabil cu activitatea de
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Operarea si transmiterea

465 registrului de evidenta a
salariatilor

" Intocmirea si eliberarea

466 adeverintelor de personal

467 { Gestionarea ao,ncamnnm_on de
: personal

Prelucrarea si protectia datelor cu
1468
caracter personal

469 Managementul ~ conflictelor de * Medierea defectuoasa a conflitelor ivite

munca

1470 Lucrarile comisiei de disciplina

471 Consilierea etici a salariatilor

1472  Promovarea functionarilor publici

Evaluarea

performantelor
473 . profesionale ale personalului
, angajat

- Stabilirea necesarului de formare
474 . -
profesionala

)
drepturi banesti calculate gresi.

Registru general de evidenta a salariatilor
intocmit eronat

Neeliberarea adeverintei de personal in
timp util

Pierderea documentelor cuprinse in

; nowmﬂ&m personale ,

Producerea incidentelor de protectie a
datelor

- Indeplinirea defectuoasa a atributiilor de
‘ citre comisia de disciplina

Nesemnalarea practicilor sau procedurilor
institutionale care pot conduce la
incélcarea principiilor si normelor de
conduita in activitatea salariatilor

Verificarea defectuoasda a
conditiilor de participare la concurs sau
examen

Rapoarte de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale salariatilor
intocmite necorespunzitor

Centralizarea eronati a datelor primite
pentru  identificarea necesarului de
formare profesionala

Modificari legislative

Lipsa resurselor necesare
Nerespectarea obligatiilor stabilite

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Lipsa personalului specializat
Nerespectarea obligatiilor stabilite

Nerespectarea obligatiilor stabilite

indeplinirii '

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Modificari legislative

Transmiterea necorespunzitoarede catre
compartimente a necesarului de formare
profesionald a personalului

Neacordarea de consultanti de citre
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resurse umane a primériei la
instruiri periodice pe teme
specifice

- Efectuarea de controale

‘activitatilor  de

interne privind activitatea de
resurse umane

- Intocmirea de proceduri
scrise privind desfagurarea
Resurse
Umane

- Participarea personalului
responsabil cu activitatea de
resurse umane a primariei la
instruiri periodice pe teme
specifice

- Efectuarea de controale
interne privind activitatea de
resurse umane

Impartirea sarcinilor intre
personalul compartimentului

. Resurse Umane

Reconstituirea doocumentelor

Notificarea operatorului de
date pentru a lua masurile de
indepértare a incidentului

07.11.2022 11 3 '3

. Interventia unei terte
persoane care acorda
asistenta atunci cand
negocierile intra in impas
Instruirea personalului

responsabil cu
comisiei de disciplind, cu
procedurile aferente
activitdtii si  cu  actele
normative aplicabile

Intocmirea unei note de
prezentare a situatiilor care
se inainteazd conducatorului

' institutiei

' imbunatatirea

Impértirea sarcinilor intre
personalul compartimentului
Resurse Umane

Participarea
responsabil cu activitatea de
resurse umane a primariei la
instruiri periodice pe teme
specifice

colaborarii
intre  compartimentul de
Resurse umane cu celelalte
compartimente

activitatea .

personalului -
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07.112022 1 |
07.11.2022 2
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1475

476
-477

478
479

480

481

1482
483

484
485

: 486

487

488

489

‘ Evaluarea
;individuale ale

Declaratiile de avere si interese

Delegarea responsabilitétilor

Semnalarea neregularititilor

Efectuarea periodicd a testarii
personalului in vederea
cunoasterii codului de etica

Pregatirea
salariatului

profesionald a

Organizarea perioadei de stagiu a
functionarului public debutant

Suspendarea si incetarea
: raportului de serviciu
Suspendarea si incetarea

: raportului de serviciu

Gestionarea resurselor umane

performantelor
functionarilor
publici

Eliberarea concediilor medicale in
caz de carantina

Concediile medicale si
indemnizatiile de asigurari sociale
de sanatate

Concediul de odihnd si alte
concedii
Concediul de odihnd si alte

concedii

Regimul conflictelor de interese
aplicabil personalului contractual
din unitate

- Neinformarea

i

{
Completarea incorectd a luuricilor din
declaratii

Neindeplinirea de cétre functionarul public
delegat a conditiilor de studii si vechime
necesare pentru atributiile delegate

intocmirea eronatd a Registrului de
evidentd a neregularitatilor

‘Intocmirea eronatd a chestionarelor de

evaluare a gradului de cunoastere de citre
personal a prevederilor codului de etici

Neindeplinirea sau indeplinirea incorects a
atributiilor de serviciu

Numirea functionarului  public, la
terminarea perioadei de stagiu, in clasa
necorespunzatoare studiilor absolvite

persoanei care are
comptetenta legald de numire in functia
publicd, de cdtre functionarul public, in
vederea emiterii actului administrativ de
reluare a activitatii, cu 15 zile inainte de
data incetdrii motivului de suspendare de
drept, dar nu mai tarziu de data luirii la
cunostin{d de motivul incetarii suspendirii

Neacordarea reducerii programului de

lucru functionarului public, la cerere, in

“perioada de preaviz

indicatorilor de performanta cu atributiile
si obiectivele institutiei

Atribuirea necorespunzatoare a
calificativelor obtinute in procesul de
evaluare

Existenfa unor erori la
certificatului de concediu medical

Calcul eronat

Calculul eronat al indemnizatiei

Erori/Suprapuneri in programarea
concediilor de odihnd ale salariatilor
unitatii

Imposibilitatea gestiondrii situatiilor in

- cazul conflictelor de interese

Lipsa anexei cu fisa postului aferenti

functiei publice pe care se efectueazi

completarea

persoanele responsabile cu
implementarea prevederilor referitoare
la declaratii

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Lipsa personalului specializat

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Neparticiparea la programele de formare
profesionala

Neatentia personalului din
departamentul de resurse umane

Necunoasterea obligatiilor de cétre
functionarul public

Nerespectarea legislatiei in vigoare

' Necorelarea obiectivelor E&Sasm_m sia

Lipsa personalului specializat

Nerespectarea obligatiilor stabilite
Neatentia medicului curant

Neglijenta personalului responsabil
; Lipsa personalului specializat

Neglijenta personalului responsabil

: Neindeplinirea sarcinilor de serviciu
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{Efectuarea de

Rectificarea declaratiilor
incorecte
Instruirea personalului

responsabil cu atributiile de
delegare

Rectificarea erorilor

Alocarea de fonduri
suplimentare si resurse
umane adecvate

Alocarea de fonduri
suplimentare si resurse
umane adecvate

Adoptarea  unei  strategii

optime de verificare a
atributiilor personalului

Adoptarea  unei  strategii
optime de verificare a
atributiilor personalului

controale
interne, prin sondaj

{ Participarea personalului la
‘instruiri periodice cu teme

specifice domeniului
Impartirea
personalul compartimentului
Resurse Umane

Rectificarea erorilor

Rectificarea erorilor

Rectificarea erorilor;
Instruirea personalului
responsabil al
compartimentului
Rectificarea erorilor
Supravegherea exercitarii
obligatiilor de céatre

personalul responsabil

Anexarea fisei postului
aferentd functiei publice pe

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

:07.11.2022

:07.11.2022
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490

491

492

493

494

495

496

1497

498

499

- Transferul functionarilor publici

: Ocuparea

4

actul administrativ de transfer

Transferul personalului Omiterea precizirii datei de la care s . :

- il
contractual opereaza transferul la cerere Neglijenta persoanei responsabile
Delegarea sau detagarea Decontarea doar a unei parte din

personalului contractual cheltuielile de transport dus-intors

Delegarea sau
functionarilor publici

detasarea Decontarea doar a unei parte din
cheltuielile de transport dus-intors

Evaluarea performantelor
individuale ale personalului
contractual precum si promovarea

Atribuirea necorespunzitoare a

evaluare

acestuia

:Ocuparea posturilor vacante de 'Termene de concurs nerespectate, dosare

catre functionarii publici de inscriere incomplete si anunturi eronate Modificari legislative

Ocuparea posturilor vacante de : Omiterea
cétre functionarii publici selectionare

convocarii comisiei de

Lipsa personalului specializat

Ocuparea  posturilor vacante Termene de concurs nerespectate, dosare Modificari legislativ
pentru personalul contractual ; de inscriere incomplete si anunturi eronate -0 arl legis e

posturilor  vacante ;| Omiterea convocarii comisiei de

N » E . - - H
pentru personalul contractual selectionare Lipsa personalului specializa

intocmirea, aprobarea
difuzarea fiselor de post

si - Contracte de munca intocmite gresit, fise

de post incomplete, fird semnatura Lipsa personalului specializat

Intocmirea, aprobarea si
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modificarea raporturilor de »scrviciu, la Neglijenta persoanei responsabile

Neglijenta persoanei responsabile

Neglijenta persoanei responsabile

calificativelor obtinute in procesul de :Nerespectarea obligatiilor stabilite

care se efectueaza
modificarea raporturilor de
serviciu
Refacerea actului
administrativ

Raspunderea disciplinarsg,
civila, contraventionala sau
penala a celor vinovati
Réaspunderea disciplinara,
civild, contraventionald sau
penala a celor vinovati

Impartirea sarcinilor intre
personalul compartimentului
Resurse Umane

Respectarea termenelor si
:conditiilor de inscriere in
concurs

.- Intocmirea de proceduri

scrise privind desfisurarea
activitatilor de Resurse
Umane

- Participarea personalului
responsabil cu activitatea de
resurse umane a primdriei la
instruiri periodice pe teme
specifice

- Efectuarea de controale
-interne privind activitatea de
resurse umane

Respectarea termenelor si
conditiilor de inscriere in
concurs

- Intocmirea de proceduri

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022 1 3 3

07.11.2022 1 '3 3 °

scrise privind desfasurarea :

activitatilor de Resurse
‘Umane

- Participarea personalului
responsabil cu activitatea de
resurse umane a primdriei la
instruiri periodice pe teme
specifice

- Efectuarea de controale
‘interne privind activitatea de
resurse umane

Participarea
responsabil cu activitatea de
resurse umane a primaériei la
instruiri periodice pe teme
specifice

Participarea personalului
‘responsabil cu activitatea de

107.11.2022 1°3 3

personalului

07.11.2022

1

3

3

3



4

500 . difuzarea figelor de post Dispozitii emise :mnonmwvcﬁm.ﬁc_.

so01 ,Mﬂwﬂnﬂwwwm uMmmmmoMMMSoum%M Indexari, majordri si modificari aplicate
functionarilor publici eronat
i Intocmirea si gestionarea . ;

‘502 dosarelor profesionale ale Sporuri de vechime calculate eronat,
functionarilor publici netransmitere catre biroul contabilitate

: - Intocmirea si gestionarea

: 503 - dosarelor profesionale ale ' Dosare incomplete, lipsa documente
: functionarilor publici
: - ‘.
Restructurarea si reorganizarea

504  structurii organizatorice a - Organigrama intocmit3 eronat
institutiei

Lipsa personalului specializat

Modificari legislative

Modificari legislative

Lipsa personalului specializat

Modificari organizatorice

Oogwmlnao,:n Stare Q&,_w

Asigurarea aprobarilor si efectuarii oumnwﬂEEon exclusiv de persoane special imputernicite in wnmmn sens

505 Atribuirea, inscrierea si Atribuirea unui CNP eronat persoanei
gestionarea C.N.P. vizate
Anularea, modificarea si s . as exoas s
506 completarea actelor de stare Imposibilitatea anularii, modificirii si

civila completérii actului de stare civila

Asigurarea respectirii prevederilor —mmw—@ in activitatea de stare civila

Reconstituirea si  intocmirea

507 ulterioara a actelor de stare civild

Nesolutionarea cererilor in termenul legal

Acte de nastere si certificate completate

508 - Inregistrarea nasterilor gresit si anulate

Necomunicare necesar de registre,

Inscrierea eronats a datelor referitoare la
sex si data nasterii din actul de nastere

Nerespectarea prevederilor legale
referitoare la actul de sesizare al
instantei

Fondul de timp insuficient

Modificari legislative
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3

resurse umane a primériei la
instruiri periodice pe teme
specifice

Participarea personalului
responsabil cu activitatea de
resurse umane a primariei la
instruiri periodice pe teme
specifice

- Intocmirea de proceduri
scrise privind desfisurarea
activitatilor de
Umane

- Participarea personalului
responsabil cu activitatea de
resurse umane a primariei la

07.11.2022 .1 '3 '3

07.11.2022 1 '3 .3

Resurse .

07.11.2022 -1 :3 .3

instruiri periodice pe teme !

specifice

- Efectuarea de controale
interne privind activitatea de
resurse umane

- intocmirea de proceduri
scrise privind desfasurarea
activitatilor de Resurse
Umane

/- Participarea personalului |

iresponsabil cu activitatea de

resurse umane a primariei la
instruiri periodice pe teme
specifice

- Efectuarea de controale
interne privind activitatea de
resurse umane

Modificarea organigramei ori
de cate ori apar modificari in
stuctura institutiei

Verificarea datelor din
certificatul de nastere, de
catre persoanele abilitate in
‘acest sens

Verificarea actului de stare
icivila si a modului de

07.11.2022 '1 mmw

107.11.2022 °2 '3 6

07.11.2022 |1 1 :1

07.11.2022 ‘2 .1 2

intocmire a actului de
sesizare
Adoptarea  unei  strategii

optime de administrare a
timpului

+Participarea personalului la
icursuri de perfectionare

Participarea personalului la

07112022 11 i1 1|

07.11.2022 :2 1 2



509

510 |

1511

512
513

514

515

516

517

518

519

520

521
1522

523
524

525
: 526
527
528

529

Inregistrarea nasterilor

Inregistrarea nasterilor

Inscrierea mentiunilor
de stare civila
Inregistrarea nasterilor

Inscrierea mentiunilor
de stare civild

Inregistrarea nasterilor

Inregistrarea nasterilor

Inregistrarea nasterilor

Inregistrarea nasterilor

Inregistrarea nasterilor

in actele

in actele

Constatarea desfacerii casitoriei

prin acordul

sotilor de catre
: ofiterul de stare civila

Constatarea desfacerii cisitoriei
prin acordul sotilor de citre

ofiterul de stare o?,zm

Inregistrarea nasterilor

Eliberarea certificatelor de stare

civila

Inregistrarea nasterilor
Livretul de familie

inregistrarea :,wmamw:g
wﬂﬁmuwmnﬂmﬂmw nasterilor
mzﬂmﬂwnﬂmﬂmm nasterilor
Inregistrarea nasterilor

Inregistrarea nasterilor

' Nesesizare la

 Extrase

;
certificate de stare civila, form...are

Mentiuni inscrise necorespunzitor

Existenta unor erorillipsuri in mentiunile
din actele de stare civila

Reconstituire incompleti a registrelor

Pierderea informatiilor transmise prin
sistem informatic

Termen de predare nerespectat

Registre si certificate de stare civila
deteriorate sau disparute
timp a disparitiei
documentelor

Corespondenta netransmis3 la termen

,wEmabm anmznm de nastere, casatorie,
deces i divort completate incorect

Repartizarea eronati a numerelor de
{inregistrare din registrul cererilor de

divort

Completarea eronata a cererii de divort; pe

- cale administrativa

vmsﬁ.:, cN ,, oficial (nastere,
casétorie, deces) completate incorect

Existenta unor erori in certificatele de
stare civila

“ Documente netransmise la termen

; Neinregistrarea unor livrete de familie

eliberate, in registrul de evidentd a

-livretelor de familie eliberate

Cereri respinse, referate
mentiuni operate eronat

incomplete,

Cereri respinse, referate incomplete

Operare eronatd de mentiuni

Atribuire CNP gresit

Certificate eliberate necorespunzitor sau

Modificari legislative
Modificari legislative
Neatentia persoanei responsabile

Modificari legislative

Folosirea neadecvata a echipamentelor si
a tehnologiilor

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative
Neatentia persoanei responsabile

Lipsa atentiei persoanei responsabile cu
primirea cererii de divort pe cale
administrativa

Modificari legislative
Neatentia persoanei responsabile

Modificari legislative
Neglijenta persoanei responsabile

Modificari legislative
Modificari legislative
: Modificari legislative
Modificari legislative
Zoawm,omd legislative
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cursuri de perfectionare

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare
Rectificarea erorilor;
Complinirea lipsurilor

- Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

Instruirea personalului in
vederea folosirii corecte a
echipamentelor si a
tehnologiilor

Respectarea termenului de

predare a documentelor
Respectarea legislatiei
privind pastrarea si arhivarea
{ documentelor

Respectarea legislatiei

- privind pastrarea si arhivarea :

documentelor

Transmirerea corespondentei
tin timp util

Participarea personalului la °

; cursuri de perfectionare

Inregistrarea  distincta a

numerelor de inregistrare in .

registrul cererilor de divort,
fatd de cele
pentru alte categorii de cereri

Rectificarea erorilor

,mma,omnmnow personalului la
cursuri de perfectionare

Rectificarea erorilor

Transmirerea corespondentei
in timp utit

Refacerea registrului de
evidentda a livretelor de
familie eliberate

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare
Participarea personalului la
cursuri de perfectionare
‘Participarea personalului la
cursuri de perfectionare
Participarea personalului Ia
cursuri de perfectionare

Participarea personalului la

repartizate !

07.11.2022
07.11.2022
07.11.2022

07.11.2022
07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022



530
531

$532

533

534

536

537
538
539
1540
541
‘542
543
544
545
546
547
548

549

550

551

Intocmirea actelor de casatorie
Intocmirea actelor de casatorie

Intocmirea actelor de casatorie

Intocmirea actelor de casatorie

Intocmirea actelor de casatorie

Intocmirea actelor de casatorie

' Intocmirea actelor de casatorie

Intocmirea actelor de casatorie
Intocmirea actelor de casitorie

Intocmirea actelor de casatorie

+ Intocmirea actelor de casatorie

Intocmirea actelor de casatorie

i Intocmirea actelor de casatorie

Intocmirea actelor de casatorie

Intocmirea actelor de casatorie

‘ Intocmirea actelor de casitorie

Intocmirea actelor de deces
Intocmirea actelor de deces
Intocmirea actelor de deces

Intocmirea actelor de deces

Intocmirea actelor de deces

Intocmirea actelor de deces

¢

completate incorect si anulate
Declaratii incomplete, cisatorie anulata

Necomunicare necesar de registre,
certificate de stare civild, formulare

Mentiuni inscrise necorespunzitor

-Reconstituire incompleta a registrelor
Termen de predare nerespectat

Registre si certificate de stare civila
deteriorate sau disparute

Nesesizare la timp a  disparitiei
documentelor

Corespondenta netransmisa la termen

. Certificate casatorie completate gresit si
anulate

‘Buletine statistice de zmmﬁmnm., casdtorie,
. deces si divort, completate incorect

‘mxﬁ.mmm pentru uz oficial (nastere,
i nwmmﬁonm\, deces) completate incorect

Documente netransmise la termen

Cereri respinse, referate incomplete,
mentiuni operate eronat

Cereri respinse, referate incomplete

Operare eronatad de mentiuni

Certificate eliberate necorespunzitor sau
completate incorect si anulate

Acte de deces si certificate completate
gresit si anulate,

Mentiuni inscrise neccrespunzitor
- Reconstituire incompleta a registrelor
Termen de predare nerespectat

Registre si certificate de stare civild
deteriorate sau disparute

Nesesizare la timp a disparitiei
documentelor

Modificari legislative
Modificari legislative

Modificari legislative
Modificari legislative
Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative
Modificari legislative

Modificari legislative

' Modificari legislative
+ Modificari legislative
Modificari legislative

- Modificari legislative

Modificari legislative
Modificari legislative
Modificari legislative
Modificari legislative
Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative
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cursuri de perfectionare

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

| Participarea personalului la

cursuri de perfectionare

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

Participarea personalului la

‘cursuri de perfectionare

Respectarea termenului de
predare a documentelor

Respectarea legislatiei
privind pastrarea si arhivarea
documentelor

07.11.2022

07.11.2022

:07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

Respectarea legislatiei -

privind pastrarea si arhivarea
documentelor

-Transmirerea corespondentei

in timp util
Participarea personalului la

_cursuri de perfectionare

Participarea personalului la
cursuri de nmwmm,oao:mnm
Participarea personalului la
cursuri de um%mnnoswnm

: Transmiterea documentelor in
‘ termenul prevazut de lege

Participarea personalului la

- cursuri de perfectionare
Participarea personalului la

cursuri de perfectionare

,,mmaauwnmm personalului la

cursuri de perfectionare

. Participarea personalului la

cursuri de perfectionare

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

Participarea personalului la

cursuri de perfectionare

Respectarea termenului de
predare a documentelor

privind pastrarea si arhivarea

07.11.2022

07.11.2022
107.11.2022
07.11.2022
07.11.2022
07.11.2022
107.11.2022
07.11.2022
107.11.2022
07.11.2022
07.11.2022
07.11.2022
07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

: Respectarea legislatiei °
. privind pastrarea si arhivarea
documentelor

Respectarea legislatiei -

07.11.2022



552 : Intocmirea actelor de deces

553 | Intocmirea actelor de deces

554 ' Intocmirea actelor de deces

555 ' Intocmirea actelor de deces

556 . Intocmirea actelor de deces

1557 | Intocmirea actelor de deces

u,>m-@=~.ﬂ~.ww aprobarilor si efectuarii operatiunil

: 566 . operationalizarea

558 | Intocmirea actelor de deces
559  Intocmirea actelor de deces

560 Intocmirea actelor de deces

561 - Circuitul documentelor

562 ' Achizitia serviciilor de creditare

Corespondenta netransmis la termen

Buletine statistice de nastere, casitorie,
deces si divort completate incorect

Extrase pentru uz oficial (nastere,
‘ casétorie, deces) completate incorect

Documente netransmise la termen

Cereri respinse, referate
mentiuni operate eronat

incomplete,

Cereri respinse, referate incomplete

Operare eronati de mentiuni
Certificate eliberate necorespunzitor sau
completate incorect si anulate

Necomunicare necesar de registre,
certificate de stare civild, formulare

Modificari legislative
Modificari legislative
Modificari legislative
Modificari legislative
Modificari legislative
Modificari legislative
Modificari legislative

Modificari legislative

‘ Modificari legislative

3

1

3

documentelor

Transmirerea corespondentei
in timp util

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare
Transmiterea documentelor in
termenul prevazut de lege
Participarea personalului la
-cursuri de perfectionare
Participarea personalului la
-cursuri de perfectionare
Participarea personalului la
cursuri de perfectionare
Participarea personalului la
cursuri de perfectionare
Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

Compartiment Urbanism, ,Emb&mﬂmw Teritoriului si Achizitii Publice

Functionarea defectuoasd referitoare la
: circuitul documentelor de pe
- compartimentul achizitii publice

Neindeplinirea tuturor cerintelor privind
situatia econimica si financiara

Asigurarea Hmmuw,n&l_ prevederilor legale in activitatea de achizitii b:&ﬂoo

563 . Receptia constructiilor
Fundamentarea, elaborarea
564 operationalizarea
anual de achizitii publice

Negociere fara
565 Drealabils
‘Fundamentarea, elaborarea

- anual de achizitii publice
Efectuarea

anexa 2 din Legea nr.98/2016

' Fundamentarea,
568 . operationalizarea
- anual de achizitii publice

elaborarea

Programului

publicare

Programului

achizitiilor publice
567 prin procedura simplificatd

Programului

Parcurgerea eronatd a celor doui etape
referitoare la receptia constructiilor

Activitatea de achizitii nu se desfisoara pe
baza unui program anual

Stabilirea duratei contractului pe o
perioadd mai mare decit situatia care a
determinat  aplicarea  procedurii  de

negociere fara publicarea prealabild a unui

anuntde participare
Corelarea insuficienti intre Programul de
:achizitii si politica de realizarea a
obiectivelor unitatii.

Nerespectarea conditiilor de conformitate
:din dosarul de achizitie

Lipsa referatelor de necesitate privind
achizitiile

or exclusiv de persoane special imputernicite in acest sens

: Neimplementarea méasurilor de

securitate privind documentele de pe
compartimentul achizitii publice

Neprezentarea Swoﬂsmamo_. si

- documentelor referitoare la situatia

econonimica si financiara

Nerespectarea etapelor referitoare la
receptia constructiilor

Estimarea eronata a costurilor de
achizitie

Neglijenta personalului

Estimarea eronata a costurilor de
achizitie

Lipsa personalului specializat

Lipsa personal
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Crearea unui
pastrare/arhivare a
. documentelor de pe
! compartimentul achizitii
publice

Verificarea documentelor

~aferente achizitiei de citre
personalul specializat

-Realizarea corectd a etapelor
privind receptia constructiilor

‘Actualizarea permanenta a
Programului annual de
achizitii publice

Adoptarea unei strategii
.optime de verificare a
' atributiilor personalului

.Actualizarea permanenta a
Programului anual de achizitii
publice

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

Desemnarea persoanelor
responsabile cu intocmirea
Referatelor de necesitate

o.w.:,.moNN
07.11.2022
07.11.2022
07.11.2022
07.11.2022
07.11.2022
,o,w.:.NoNN
07.11.2022

:07.11.2022

sistem de !

:107.11.2022

:07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022
:07.11.2022

07.11.2022
07.11.2022

07.11.2022



569

570

571

'572

573

574

575

576

1577

578

579

580

581

582

583

584

Achizitia publica prin concurs de

solutii

Achizitia publicd prin concurs de

solutii

i Fundamentarea,
operationalizarea

anual de achizitii publice

elaborarea si
Programului

Achizitia publicd prin parteneriat
pentru inovare

Achizitia publicd prin parteneriat
{ pentru inovare

Fundamentarea,
operationalizarea

anual de achizitii publice

Constituirea

Contracte

publice/acorduri-cadru

elaborarea si
Programului

si  administrarea
garantiei de bund executie

de

achizitii
incheiate

‘intre entititi din sectorul public

Alegerea modalitatii de atribuire a
: contractelor de achizitie publici

Planificarea

si pregatirea
realizarii achizitiei publice

‘Atribuirea  contractelor
procedura de
deschisa/restransa
Atribuirea contractelor

: procedura de
deschisa/restransa
Atribuirea contractelor
procedura de
deschisa/restransa
Atribuirea contractelor
procedura de
deschisa/restransa

. Atribuirea contractelor

: procedura de
deschisa/restransa

‘Atribuirea  contractelor
procedura de

prin
licitatie

prin
licitatie

prin
licitatie

prin
licitatie

prin
licitatie

prin
licitatie

‘Comunicarea, de

;

Date lipsd/eronate in anuntul de concurs

Nerespectarea conditiei privind evaluarea

:in mod anonim péana la momentul la care

Jjuriul adoptd o decizie sau formuleazi o

s opinie

Depasirea bugetului alocat.

Date lipsd/eronate in
participare

anuntul de

citre  autoritatea
contractantd, a unor informatii privind
atribuirea contractului de achizitie publica
care sunt contrare interesului public

-Programul nu este actualizat pe parcursul

derularii achizitiilor

Aparitia viciilor ascunse

. Nerespectarea exceptiilor previzute de
. prezenta procedura

: Neglijenta personalului responsabil

Nerespectarea obligatiilor legale

Lipsa personal

Neglijenta personalului responsabil

Nerespectarea obligatiilor legale

Lipsa personal

Eliberarea/restituirea garantiei de buna
executie in termenul legal

Lipsa resurselor umane specializate

La m_mmm,wmm unonm&:.: de mawpwwmﬁh

autoritatea contractantd nu se raporteazi
la valoarea estimati a produselor,
servicillor g§i lucrdrilor care sunt

:considerate similare

: Neglijenta persoanei responsabile

La alegerea ,E.oomnzﬂm de atribuire, -

autoritatea contractantd nu se raporteaza
la valoarea estimatd a produselor,
serviciilor si lucrarilor care sunt
considerate similare

. Estimarea eronata a valorii contractelor de
i produse/lucrari/servicii

Termenele de raspuns la solicitarile de
clarificari nu sunt respectate

‘iIncheierea contractului de achizitie nu

respecta conditiile de conformitate

‘Contractul nu se incheie cu ofertantul a

carei oferta a fost declarata castigitoare

Existenta diferentelor intre termenii
prevazuti in caietul de sarcini si termenii
cuprinsi in contractul de achizitie incheiat

‘Anuntul de atribuire nu respecta conditiile

Neglijenta persoanei responsabile

Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

. Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat
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Completarea
lipsurilor/Rectificarea erorilor

Control intern

Efectuarea platilor dupa
verificarea bugetului ramas
- disponibil

Completarea

lipsurilor/Rectificarea erorilor

Control intern

Corelarea PAAP cu necesarul

. de achizitionat

Intocmirea proceselor verbale

:de receptie la terminarea

lucrarilor si de receptie finald
Alocarea de buget pentru

-completarea nevoilor

‘resurselor umane

. Instruirea personalului

‘ responsabil al
compartimentului
Instruirea personalului -
responsabil al

: compartimentului

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

Participarea personalului la
cursuri de perfectionare

‘ Participarea personalului la

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022 °

07.11.2022

-07.11.2022

07.11.2022

'07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022
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585

586
587

588
589

590
591

592

593

594
1 595

596
597

598
: 599
600
601

602

- Atribuirea

 Atribuirea

deschisa/restransa

. Atribuirea mo:qmnwm_oa prin
procedura de licitatie
_deschisa/restransa
Atribuirea contractelor  prin

procedura de dialog competitiv

Atribuirea contractelor prin
procedura de dialog competitiv

Atribuirea contractelor  prin
procedura de dialog competitiv
Atribuirea contractelor  prin
procedura de dialog competitiv

contractelor  prin
procedura de dialog competitiv

Atribuirea contractelor prin
procedura de dialog competitiv

contractelor vls
procedura de dialog competitiv
Atribuirea contractelor  prin
procedura de dialog competitiv

! Atribuirea contractelor prin
: procedura de negociere
competitivi
Atribuirea contractelor prin
procedura de negociere
competitiva
‘Atribuirea  contractelor  prin
procedura de negociere
competitiva
Atribuirea contractelor  prin
procedura de negociere
. competitiva
Atribuirea  contractelor prin
' procedura de negociere
competitiva
* Atribuirea contractelor prin
" procedura de negociere
competitiva
Atribuirea contractelor  prin
‘ procedura de negociere
competitiva
Atribuirea contractelor  prin
procedura de negociere
competitiva
Atribuirea contractelor  prin
procedura de negociere

de conformitate.

Dosarul achizitiei publice nu respecta

- conditiile de conformitate

Estimarea eronata a valorii contractelor de
produse/lucrari/servicii

Procedura de atribuire a contractului de
achizitie publica este stabilita fara
respectarea pragurile valorice prevazute in
ordonanta

Termenele de raspuns la mo:n#mn_m de
clarificari nu sunt respectate

Incheierea contractului de achizitie nu
respecta conditiile de conformitate

_Contractul nu se incheie cu ofertantul a

cérei ofertd a fost declarata castigatoare

Existenta diferentelor intre termenii
prevazuti in caietul de sarcini si termenii
cuprinsi in contractul de achizitie incheiat

Anuntul de atribuire nu respecti conditiile

- de conformitate.

Dosarul achizifiei publice nu respectd
conditiile de conformitate

Anuntul de intentie nu respecta continutul
minim de informatii

Anuntul de intenfie nu este publicat in
termenul legal

Estimarea eronata a valorii contractelor de
produse/lucrari/servicii

,wnoomnE.m de atribuire a contractului de

achizitie publica este stabilita fara
respectarea pragurile valorice prevazute in
ordonanta

Termenele de raspuns la solicitarile de
clarificari nu sunt respectate

: Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat
Lipsa personal specializat

_Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat
Lipsa personal specializat
- Lipsa personal specializat
Lipsa personal ,,mvmommznmn
,, Lipsa personal specializat

: Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat
Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

Contractul nu se incheie cu ofertantul a

carei oferta a fost declarata castigatoare
Existenta diferentelor intre termenii
prevazuti in caietul de sarcini si termenii
cuprinsi in contractul de achizitie incheiat

Anuntul de atribuire nu respectd conditiile
de conformitate.

Dosarul achiziiei publice nu respecta

Lipsa personal specializat
Lipsa personal specializat
Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat
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cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

i Participarea personalului

cursuri de perfectionare

Participarea personalului

cursuri de perfectionare

Participarea personalului

scursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare
Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea Umﬂmobm_:_ﬁ ;

cursuri de perfectionare

Participarea personalului

;cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului

la

la

—

a

la

la

la

la
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07.11.2022 3 1 3
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1612

1613

614

615
616

617

618

61

©

620

621

competitiva

Atribuirea contract
procedura simplificata
Atribuirea contract

procedura simplificata

! Atribuirea
procedura simplificatd

, Atribuirea
: procedura simplificata

Atribuirea
procedura simplificata

Atribuirea

elor  prin

elor prin

contractelor prin

contractelor  prin

contractelor  prin

contractelor prin
procedura simplificatd
Atribuirea  contractelor  prin
procedura simplificatad
. Atribuirea

: procedura simplificatd

{ Atribuirea
procedura simplificata

contractelor prin

contractelor  prin

. Atribuirea contractelor  prin
‘ procedura simplificati
Atribuirea

procedura de achizitie

Atribuirea
procedura de achizitie

contractelor  prin

directa

contractelor  prin

directa

directa

directa

: Atribuirea contractelor prin
procedura de achizitie

Atribuirea contractelor prin
procedura de achizitie

Atribuirea

procedura de achizitie

Atribuirea
procedura de achizitie

Atribuirea contractelor prin

. procedura de achizitie directa
Atribuirea contractelor de :
inchiriere si concesionare a
bunurilor din patrimoniul
 institutiei

Atribuirea contractelor de

inchiriere si
bunurilor din

contractelor  prin

directa

contractelor prin

directa

concesionare a

patrimoniul

: Existenta

-conditiile de conformitate

- Acceptarea ofertei nedepuse la termen.

Dosarul achizitiei publice nu respecta

- conditiile de conformitate

Evaluarea ofertelor nu se realizeazi in

;concordantd cu termenii previzuti in

caietul de sarcini.
Rezultatul evaludrii nu se comunici

' participantilor

Procedura de atribuire a contractului de
achizitie publica este stabilita fara
respectarea pragurile valorice prevazute in
ordonanta

Termenele de raspuns la solicitarile de
clarificari nu sunt respectate

Incheierea contractului de achizitie nu
respecta conditiile de conformitate

:Contractul nu se incheie cu ofertantul a
: carei ofertd a fost declarata castigatoare

Existenta diferentelor intre termenii

.prevazuti in caietul de sarcini si termenii

cupringi in contractul de achizitie incheiat
Anuntul de atribuire nu respecta conditiile

' de conformitate.
Estimarea eronata a valorii contractelor de

produse/lucrari/servicii

‘Procedura de atribuire a mo:ﬁ.wog_i de -

achizitie publica este stabilita fara

. respectarea pragurile valorice prevazute in
‘ordonanta

Termenele de raspuns la solicitarile de

 clarificari nu sunt respectate
‘incheierea contractului de achizitie nu -

respectd conditiile de conformitate

Contractul nu se incheie cu ofertantul a
cérei oferta a fost declarata castigitoare

diferentelor intre termenii
prevazuti in caietul de sarcini si termenii

. cuprinsi in contractul de achizitie incheiat

Dosarul achizitiei publice nu respecta
conditiile de conformitate

Estimarea eronata a valorii contractelor de
produse/lucrari/servicii

Termenele de raspuns la solicitarile de
clarificari nu sunt respectate

Lipsa personal specializat

‘Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat
Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat
Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

- Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat
Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

_Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat
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Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului

\ cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

i Participarea personalului

cursuri de perfectionare

Participarea vowmosmEEm.

. cursuri de perfectionare
'Participarea personalului
cursuri de perfectionare

, Participarea personalului

cursuri de perfectionare

; Participarea personalului

cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului

cursuri de perfectionare

Participarea personalului
cursuri de perfectionare

Participarea personalului

‘ cursuri de perfectionare

. Participarea personalului

cursuri de perfectionare
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622

623

624
625
626

627

Operare SICAP

institutiei

Atribuirea contractelor de
inchiriere si concesionare a
“ bunurilor din patrimoniul
institutiei

Atribuirea contractelor de
‘inchiriere si concesionare a
bunurilor din patrimoniul
; institutiei

. Operare SICAP

Operare SICAP

Monitorizarea achizitiilor publice

Contractul nu se incheie cu ofertantul a
cérei oferta a fost declarata castigatoare

Péstrarea dosarelor in locatii si/sau conditii
necorespunzatoare

Expirarea valabilitétii certificatului digital

: Lipsa conexiune Emmamﬁ
: Raspunsuri nepostate conform prevederilor
legale

Intocmirea eronata a programului anual de
achizitii publice

Asigurarea respectirii prevederilor legale in activitatea de urbanism

628 Eliberarea

629

:630

631

Urbanism

Eliberarea
Urbanism

Eliberarea
Urbanism

Eliberarea
Urbanism

632 Eliberarea

633

Urbanism

Eliberarea

Certificatelor

Certificatelor

Certificatelor

Certificatelor
Certificatelor

Certificatelor

de |

de

de

de

de

de

. Eliberare C.U si A.C incorecte

Lipsa personal specializat

Lipsa personal specializat

Lipsa notificarii in timp util din partea

- operatorului care elaboreaza certificatul
Defectiuni ale serverului
Solicitérile de clarificari ale operatorilor
economici sunt formulate cu intarziere

Nerespectarea programului anual de
achizitii publice

Modificari legislative

Nerespectarea regulilor cu consecinte |

grave care compromit activitatea
Compartimentului Urbanism si Amenajarea
Teritoriului

‘Documentatii incomplete ce nu reflecta

situatia existenta in teren

Deteriorarea arhivei Imposibilitatea
furnizarii de copii solicitantilor

Emitere intarziata a certificatelor de
urbanism

Nemultumirea cetatenilor urmare a
intarzierii = emiterii certificatului de

Modificari legislative

Intocmirea documentatiei din birou
Lipsa personal specializat
Modificari legislative

Modificari legislative
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Participarea

personalului la

‘cursuri de perfectionare

Participarea

personalului la

cursuri de perfectionare

Acceptare
Acceptare
Acceptare
Respectarea

programului
. publice

si  urmaérirea
anual de achizitii

- Participarea periodica a

personalului
Urbanism

responsabil de
la cursuri de

perfectionare;

Amenajarea :

. corespunzdtoare a arhivei si
numirea prin dispozitie a
a persoanei
responsabile cu activitatea de

Primarului

:arhivare;

‘- Verificarea dosarelor prin

sondaj

- Participarea ,, periodicd a
personalului responsabil de :

Urbanism

la cursuri de

perfectionare;;

- corespunzétoare a arhivei si °

Amenajarea

numirea prin dispozitie a

Primarului a persoanei
. responsabile cu activitatea de
. arhivare;

- Verificarea dosarelor prin
- sondaj
Intocmirea documentatiei
dupa cunoasterea situatiei din
teren
‘Respectarea legislatiei
privind pastrarea si arhivarea
documentelor

Eliberarea in timp util a

documentatiei de urbanism

Eliberarea

in timp util a
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07112022 2.1 2
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635
636
637

638

-639

640

641

642

Urbanism
Raspunderi si sanctiuni
referitoare la autorizatiile de
construire
Eliberarea Certificatelor de
Urbanism

Elaborarea registrului local al
spatiilor verzi

Eliberarea Certificatelor de
Urbanism

. Eliberarea certificatelor de
edificare / extindere a

~constructiilor
Eliberarea certificatelor de
edificare / extindere a
constructiilor

: >m$:~.mnww obligatorie a

locuintelor aflate in administrarea

unitdtii  administrativ-teritoriale
impotriva cutremurelor,
.alunecarilor  de teren si
' inundatiilor

Asigurarea obligatorie a

locuintelor aflate in administrarea

unitatii  administrativ-teritoriale
impotriva cutremurelor,
alunecarilor de teren si
inundatiilor

Eliberarea autorizatiei de
construire/desfiintare

' atestare/adeverinta
' constructiei

urbanism

Aparitia amenzilor contraventionare

Date neconforme cu realitatea ce duc la o
activitate ineficienta a Compartimentului
Urbanism

Lipsa unor informatii din Registrul local al
spatiilor verzi

Necorelarea dintre hotararile Consiliului
Local si datele existente in
Compartimentul Urbanism

Imposibilitatea eliberdrii certificatului de
privind  edificarea

Lipsa emiterii certificatului de autorizatie

{Omiterea, din eroare a unor constructii cu

destinatia de locuinta

Trimiterea scrisorilor de instiintare fara
confirmarea de primire

Eliberare C.U si A.C incorecte

Nerespectarea prevederilor legale
privind emiterea certificatelor de

urbanism si autorizatiilor de construire 3 2 6

sau de desfiintare

Modificari legislative 2 2 4

Neglijenta personalului 2 2 4

Modificari legislative 2 .2 4
, Neindeplinirea tuturor cerintelor

fundamentale si a celor relative la

N W o« . 2 2 .4

incadrarea in reglementdrile de urbanism | ;

in expertiza tehnica , :

Realizarea executiei constructiei fira 3 2 6
- autorizatie de construire : : !

Neglijenta persoanei responsabile 2 12

Lipsa atentiei persoanei responsabile 2 2 4

Modificari legislative 2 1 2
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documentatiei de urbanism

Urmarirea respectarii
disciplinei in domeniul
autorizarii executdarii
lucrérilor in constructii in
cadrul unitatilor lor

administrativ-teritoriale de
cétre primari si
organele de control
Participarea  periodicd a
personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de
perfectionare;

Verificarea constanta a
constituirii

registrelor locale ale spatiilor
verzi

Participarea  periodici a
_personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de
perfectionare;

Verificarea indeplinirii
cerintelor fundmentale

privind constructia

‘Efectuarea unei

expertize
"tehnice cu privire la
respectarea cerintelor
fundamentale aplicabile

(privind calitatea in constructii

; Indreptarea erorilor

Instruirea periodica si
monitorizarea personalului

- Participarea periodicd a
personalului responsabil de
Urbanism la
perfectionare;
- Amenajarea
corespunzatoare a arhivei si
‘numirea prin dispozitie a
Primarului a persoanei
responsabile cu activitatea de
arhivare;

- Verificarea dosarelor prin

07.11.2022 3 :1 3

de cétre .

07.11.2022 3 1 3

07.11.2022 2 1 2

107112022 3 1 3.

07.11.2022 2 °'1:2

07.11.2022 3 1 3

:07.11.2022 i1 :1 .1

07.11.2022 1°'1 1

cursuri de

07.11.2022 2 112



sondaj

. Participarea eriodicda a
Date neconforme cu realitatea ce duc la o P P

Eliberarea autorizatiei de . . . . X . S personalului responsabil de
643 ' construire/desfiintare ansnwﬁm ineficienta a Compartimentului *Modificari legislative 2 2 .4 Urbanism la  cursuri  de 07.11.2022 -3 1 .3
Thanism perfectionare;
. . R Participarea * periodicd a
Eliberarea autorizatiei de W%%%Hﬂm_mwmw QEMH&W onmnww._“mmmnmoumwmn_:_“ personalului responsabil de
1644 i i i i legislati ani i .11.2022 1°3
construire/desfiintare Compartimentu] Urbanism Modificari legislative 2 2 4 WMMMNM“ E,Mw cursuri de 07 2022 .3

- Participarea periodica a
personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de

perfectionare;;
Nerespectarea regulilor cu consecinte - y Emw.&.wwmw.
" Eliberarea autorizatiei de grave care compromit activitatea : . corespunzatoare a arhivei si
64 - . . : . . . : : i igs 7.11.2022 '3 1 '3
5 . construire/desfiintare Compartimentului Urbanism si Amenajarea Modificari legislative 22 4 numirea prin dispozitie a 07-112
Teritoriului Primarului a  persoanei
responsabile cu activitatea de
arhivare;
) - Verificarea dosarelor prin
: : sondaj
R N o _unonsw.mm nooramimﬂmm
Eliberarea autorizatiei de ‘Documentatii incomplete ce nu reflecta . s a1 | . PR g
646 ’ construire/desfiintare situatia existenta in teren / Intocmirea documentatiei din birou 3 1 3 MWMNMM cunoasterea situatiei din : 07.11.2022 2 ,, 1:2
R e ¢ o - - ‘ Respectarea bm@mmumz,mm ;
Eliberarea autorizatiei de  Deteriorarea arhivei Imposibilitatea . _. s - . : : |
647 - construire/desfiintare furnizarii de copii solicitantilor Lipsa personal specializat , 3 1 3 ' privind pastrarea si arhivarea - 07.11.2022 “N ,, 1 2
! ‘ documentelor i
648 .Hm:umnm:.,mw wcﬂodnmﬁ_m_ de ' Plangeri _E,mu_mﬂwam:nm catre n.mnwﬁmi 3 ' Modificari legislative 3 1 3 Eliberarea in timp —.-E 8 107.11.2022 2 1 )
construire/desfiintare (urmare a neautorizarii constructiilor documentatiei de urbanism L
Participarea  periodicd a :
649 EEm_,mH.,mm wcﬂonﬁwﬁma de . Acceptarea unor dosare incomplete Modificari legislative 3 1 3 ,umaouﬁc_c_ Emuoummv.; de 07.11.2022 ‘2 /1 :2
construire/desfiintare : Urbanism la cursuri de -

perfectionare;

Documentatie incompleta ce duce la Participarea  periodicd  a

650 ,m_&mﬁaﬂm\ destinponzatiel  de yyposibilitatea emiterii de autorizatii sau Modificari legislative 3 1 3 %W@&EE_ responsabil ® 07112022 2 1 2
construire/des are certficate de urbanism . anism la  cursuri e |
perfectionare;
651 Eliberarea autorizatiei de Constructii realizate neconform cu Inchiderea autoriatiei de construire fara 3 1 3 Muwwwammmw nw:ﬁodmwmw H.Mm 07.11.2022 2 1 2
construire/desfiintare autorizatiile emise verificarea in teren a constructiei | constructie pa verilicarea T {
in teren a constructiei
Elib torizatiei d Imagine incorectd sau incompleti a ,mmnﬂwmm_w—”_m_w ﬂmumwmnuwﬂ Qw :
:g52 | -verarea  autorizatiel € realitatii raportata organismelor : Modificari legislative 2 2 4 Pperson SPONSabil €€ 71912022 3 1 3
construire/desfiintare . Urbanism la cursuri de ;
: superioare -
perfectionare; :
X . . : Intocmirea documentatiei
. . . Plan cadastral care reflecta in mod eronat ' Intocmirea documentatiei cadastrale din ; A i
653 ' Regularizarea taxei de autorizare realitatea de pe teren birou fara a cunoaste situatia din teren 2 1 2 MMMWMHEH in urma vizitei in 07.11.2022 2 ; 1.2
Intocmirea documentatiei  in Invalidarea licitatiilor desfasurate ca - Participarea  periodici a

urmare a nerespectarii legislatiei si a personalului responsabil de
intocmirii unei documentatii incomplete Urbanism la cursuri de
sau incorecte perfectionare;

654 ‘vederea emiterii titlurilor de
- proprietate

Modificari legislative 2 2 4 07.11.2022 "3 1 -3
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Intocmirea  documentatiei  in . . .
655 vederea emiterii titlurilor de Incheierea unor contracte in detrimentul

comunei Modificari legislative
proprietate

Intocmirea  documentatiei  in
. 656 ;vederea emiterii titlurilor de
proprietate

Prejudicierea comunei prin neindeplinirea

Modi i legislati
prevederilor contractuale odificari legislative

5

! Intocmirea  documentatiei
657 .vederea emiterii titlurilor
| proprietate

de Respingerea cererilor pentru obtinerea

L2 . . . Modificari legislative
autorizatiilor, avizelor si acordurilor g

‘ intocmirea documentatiei in
1658 . vederea emiterii titlurilor de
proprietate

Intocmirea de contracte neavantajoase

pentru comuna Modificari legislative

Intocmirea documentatiei in

1650 vederea emiterii titlurilor de Hotarari Iuate in neconcordanta cu

Modificari legislative

proprietate realitatea
fntocmirea  documentatiei  in
660 vederea emiterii titlurilor de :Furnizare de informatii eronate Modificari legislative

proprietate

Intocmirea  documentatiei  in Nepedepsi tncalcaril deril
(661 vederea emiterii titlurilor de ; cPedepsirea incalcarilor prevederilor

Modificari legislative
) ‘legale ;
proprietate i

 Intocmirea noaﬁamnnmﬁ& in
662 vederea emiterii titlurilor de
: proprietate

Procese verbale intocmite fara verificarea ' Intocmirea documentatiei cadastrale din
realitatii din teren : birou fara a cunoaste situatia din teren

Intocmirea  documentatiei  in
663 vederea emiterii titlurilor de
proprietate

Calcul gresit in favoarea solicitantului sau

¥ Modificari legislative
a comunei .

Intocmirea documentatiei in -

664 vederea emiterii titlurilor de Bunuri concesionate m baza unel

. Modificari legislative
proprietate documentatii defectuoase q

Intocmirea  documentatiei in
.665 vederea emiterii titlurilor de
proprietate

Abateri de la legislatie in organizarea

licitatiilor Modificari legislative

666 Eliberarea certificatelor de

. " Dublare numere de locuinta Modificari legislative
nomenclatura stradala

Primar
Asigurarea aprobarilor si efectuirii operatiunilor exclusiv de persoane special imputernicite in acest sens

Nerespectarea, de citre aparatul de
667 : Rolul si atributiile primarului specialitate din subordinea primarului, a Lipsa personalului specializat
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Participarea  periodica a
personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de
perfectionare;

Participarea  periodicd a
personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de
perfectionare;

Participarea  periodicA a
personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de
perfectionare;

Participarea  periodicd a
personalului responsabil de
‘Urbanism la cursuri de
perfectionare;

Participarea  periodicd a

;personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de
perfectionare;

Participarea  periodica a

‘personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de
perfectionare;

' Participarea  periodicd a
personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de
perfectionare;

: Intocmirea documentatiei
icadastrale in urma vizitei in
teren

Participarea  periodicd a
.personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de
perfectionare;

Participarea  periodicd a
personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de
perfectionare;

Participarea  periodica a
personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de
perfectionare;

Participarea  periodicd a
personalului responsabil de
Urbanism la cursuri de
perfectionare;

Instruirea si monitorizarea

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022 .



668 : Rolul si atributiile primarului
669 Mandatul primarului
670 Organizarea si  functionarea

comisiei paritare

{

atributiilor primite de la acesta

Lipsa unor elemente din dispozitia de
delegare

Lipsa actelor din care rezultd motivul legal

"de incetare a mandatului sau a referatului
semnat de  secretarul general al
unitatii/subdiviziunii administrativ-
. teritoriale

Lipsa motivarii avizului comisiei paritare

Neatentia persoanei responsabile

Neglijenta personalului reponsabil

Neatentia persoanei responsabile

Relatii Publice

,>m—uﬂnw,~¢w aprobarilor si efectudrii operatiunilor exclusiv de persoane special imputernicite in acest sens

Accesul la informatiile de interes

671 public
: Functionarea structurilor
672 responsabile de informare publici
directa

Refuzul explicit sau tacit al angajatului de
a permite cetateanului accesul la informatii
de interes public

Lipsa informatiilor solicitate

Nerespectarea dispozitiilor legale privind
accesul la informatiile de interes public

Intarzierea solicitarii de informatii

mm,ouo,nwﬁwn

>m~n.m~d,3w wvnocwm.:rn si mmmnnﬂwa;ovanwﬁﬂa—on exclusiv de persoane special ?—ucgiﬂ:& in acest sens

{673 . Contractul de inchiriere

Asigurarea mediului de lucru al

674 . angajatilor din unitate

675 | Controlul medical al angajatilor

Detasarea salariatilor in cadrul

676 . prestarii de servicii transnationale

Notificarea autoritatii de
. supraveghere in cazul incalcarii
securitatii datelor cu caracter
personal

Notificarea autoritatii de
supraveghere in cazul incilcarii

677

7 i
678 securitatii datelor cu caracter
personal
Depunerea si solutionarea
* 679 plangerilor referitoare la protectia

datelor cu caracter personal

Imposibilitatea folosintei bunului in conditii
optime si legale

Functionarea defectuoasa a unitatii

Functionarea defectuoasa a unitatii

Decontarea incompleti a cheltuielilor

Prezenta situatiilor de vulnerabilitate

pentru persoana vizata

Imposibilitatea transmiterii notificirii in
termenul legal de 72 de ore

Functionarea defectuoaséa privind datele cu
caracter personal

; Aparitia viciilor lucrului care impiedica
" sau micgoreaza folosirea lui

Imposibilitatea implementarii masurilor
de functionare optima a mediului de

. lucru

Efectuarea eronatd a controlului medical
al angajatilor

: Neglijenta personalului specializat

Incalcarea drepturilor si libertatilor
persoanelor fizice

Nerespectarea termenului legal de 72 de
ore privind notificarea

Incilcarea drepturilor si libertatilor
persoanelor fizice

Accesarea resurselor numai de citre persoane mn—,ﬁnmgwn:o si responsabile in legatura cu utilizarea si pastrarea lor
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personalului din subordine

Complinirea lipsurilor

Anexarea actelor la ordinul de
‘incetare a mandatului
primarului si a referatului
semnat de secretarul general
al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale

Refacerea documentului

Raspunderea disciplinara

Redactarea raspunsului catre
solicitant impreuna cu
informatia de interes public
sau cu motivatia intarzierii ori
‘a respingerii solicitarii, in

conditiile Hm,@m

Scaderea proportionald a
chiriei

Verficarea periodica a

:mediului de lucru, de citre
‘organele abilitate

Verficarea periodica a
efectudrii controlului medical
rasupra angajatilor, de catre
-organele specializate

Verficarea periodica a
procedurii de decontare a
- cheltuielilor

Informarea imediata a

persoanei vizate cu privire la
incélcarea securititii datelor,
de cétre operator

Intocmirea explicatiei
motivate pentru intérzierea
; transmiterii

-termenul legal

Solutionarea pléngerii intr-un
termen optim si Iegal

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

'07.11.2022

25.11.2022

25.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

notificarii  fn :07.11.2022

07.11.2022



Elaborarea actelor administrative Nesupunerea proiectelor de acte

. R . Instruirea personalului
680 adoptate de Consiliul local wod_n._—wwzm la consultare si dezbatere Nerespectarea prevederilor legale 3 1 3 responsabil 07.11.2022 2 1
. ; :Neaducerea la cunostinta conducatorului *
Corespondenta inter si mai T L N i . ]
681 intrainstitutionala in Secretariat MMMMﬂMﬂ a documentelor primite din Neglijenja personalului 3 1 3  Efectuarea de controale 07.11.2022 :2 .1
682 Corespondenta Inter si Pierderea corespondentei Neglijenta personalului 3 1 3 Efectuarea de controale 07.11.2022 '2 ‘1

intrainstitutionala in Secretariat
Asigurarea fiabilitatii informatiilor utilizate in cadrul entitatii

Notificarea de urgentd a

683 Fisierele de acces Aparitia unor situatii de vulnerabilitate | Aplicarea incorect a dispozitiilor legale 3 2 6 responsabilului U 07112022 2 2
_prelucrarea datelor cu

caracter personal

' Identifi a . tentifi Aparitia unor incalcéri a securitatii datelor ) : Zoﬂﬁomﬂww ul n.m urgenta  a
684 entiticarea 51 autentificarea cu caracter personal sau a unor situatii de Aplicarea incorecta a dispozitiilor legale 2 3 g responsa ul U 07.11.2022 .3 2
utilizatorului o prelucrarea datelor cu
vulnerabilitate
: caracter personal
Notificarea de wurgentd a
685 * Instruirea personalului Scurgeri de informatii cu caracter personal Zmﬂmmvmnﬂn.m(m p rincipiului 3 1 3  responsabilului ! 07112022 1 2
confidentailitatii : prelucrarea datelor cu :
: - caracter personal :
| Méasurile tehnice pentru , | H ZOHEanww ul a.m urgenta  a [ .
686 asigurarea protectiei datelor cu ' Aparitia unor situatii de vulnerabilitate Aplicarea incorecta a dispozitiilor legale 2 2 4 responsa ul CU 97112022 2 2 |

prelucrarea datelor cu

caracter personal
i caracter personal

: i - Notificarea de :ﬂumunm: a

Nerespectarea principiului ,, : - responsahilului Cu 571 2

confidentialitatii 2 3 6 prelucrarea datelor cu 07.11.2022
caracter personal

687 Tipul de acces in ceea ce priveste

protectia datelor Scurgeri de informatii cu caracter personal

. . Intocmirea eronatd a raportului nnﬁwa
688 : Intocmirea situatiilor statistice - Statistici eronate din unitate statistica si accesul la informatiile de 3 .2 .6
interes public .

Verificarea raportului privind ,
statistica 07.11.2022 :3 ,, 1
Notificarea de urgentda a

689 Gestionarea datelor cu caracter Aparitia unor situatii de vulnerabilitate Aplicarea incorecta a dispozitiilor legale 2 2 4 , responsabilului cu
personal prelucrarea datelor cu

caracter personal

07.11.2022 2 .2

Aparitia unor incalcari a securititii datelor Notificarea de urgentd a

: 690 Consimtamantul asupra datelor cu cu caracter personal sau a unor situatii de ‘Aplicarea incorecti a dispozitiilor legale 2 3 6 responsabilului cu
. caracter personal vulnerabilitate : prelucrarea datelor cu

: caracter personal

07.11.2022 3 2

Aparitia unor incalcari a securitatii datelor Notificarea de urgentd a

691 Drepturile persoanei vizate cu caracter personal sau a unor situatii de Aplicarea incorecti a dispozitiilor legale 2 2 4 responsabilului cu
vulnerabilitate prelucrarea datelor cu |

caracter personal

07.11.2022 2 2

Aparitia unor incalcari a securitatii datelor : Notificarea de urgentd a

692 Drepturile persoanei vizate Cu caracter personal sau a unor situatii de Aplicarea incorectd a dispozitiilor legale 2 2 4 responsabilului cu
vulnerabilitate prelucrarea datelor cu

caracter personal

07.11.2022 (2 ‘2

Aparitia unor incalcari a securititii datelor Notificarea de urgentd a

693 | Drepturile persoanei vizate Cu caracter personal sau a unor situatii de Aplicarea incorecta a dispozitiilor legale 3 2 6 responsabilutui cu

07.11.2022 :3 2
vulnerabilitate prelucrarea datelor cu
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694

695

696

Colectarea datelor

Computerele si terminalele de

acces

Executia copiilor de siguranti

Aparitia unor situatii de vulnerabilitate

Scoaterea din institutie a mediilor de
stocare mobile, fard aprobare prealabild a
conducatorului institutiei

Aparitia unor incélcéri a securititii datelor
cu caracter personal sau a unor situatii de
‘vulnerabilitate

‘ Inregistrarea si vwmwﬂwaw in mod adecvat a documentelor

697

‘ Incidentele de securitate

Masurile luate pentru a remedia problema
sa nu aiba efectele asteptate

Asigurarea respectaril prevederilor legale in activitatea secretarului

698

699

/700

701

702

703

704

705

706

: Proiectele de
i consiliului local

'Organizarea si

: Elaborarea,

Proiectele de
consiliului local

hotarari  ale

Proiectele de  hotdrdri ale

consiliului local

Organizarea si  desfasurarea

: sedintelor de consiliu

Rolul si atributiile secretarului
general al unitdtii administrativ -
teritoriale

‘Rolul si atributiile secretarului

general al unitatii administrativ -

‘ teritoriale

Organizarea si  desfasurarea

sedintelor de consiliu
publicarea

monitoarelor oficiale ale

: unitatilor/subdiviziunilor

administrativ-teritoriale, in format
electronic

promovarea si
aprobarea proiectelor de HCL

Elaborarea, promovarea si

Lipsa avizului transmis secretarului
general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale

Imposibilitatea inscrierii proiectelor pe
ordinea de zi a sedintelor

Imposibilitatea dezbaterii proiectului de
‘hotdrdre inscris pe ordinea de zi a
: sedintelor consiliului local

Lipsa unor informatii obligatorii din
documentul de convocare

Functionare defectuoasa

Nerespectarea atributiilor delegate prin
dispozitia de delegare

Neacordarea indemnizatiei cuvenite
. consilierilor pentru sedinta respectiva

, Greseli gramaticale/de ortografie

:Atacarea lor la instanta de contencios
administrativ

Lipsa unor documente care trebuie sa

Aplicarea incorecta a dispozitiilor legale

Nerespectarea obligatiilor stabilite

Aplicarea incorectd a dispozitiilor legale

Nerespectarea procedurilor privind
incidentele de securitate

Nerespectarea termenului de transmitere
a avizului comisiei de de specialitate a
consiliului local cu privire la adoptarea
sau, dupa caz, respingerea proiectului

Nerespectarea intocmirii rapoartele si
avizelor in termenul previzut de lege

Lipsa documentelor previzute de lege

. pentru proiectul de hotérare

Nerespectarea prevederilor

Regulamentului de Organizare si
Functionare a consiliului local

- Neindeplinirea sarcinilor legale de catre

secretar

- Lipsa unor elemente din dispozitia de

delegare

Neaprobarea proiectului ordinii de zi

Neatentia persoanei responsabile

Modificari legislative
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caracter personal

Notificarea de wurgentd a
responsabilului cu

07.11.2022
prelucrarea datelor cu
caracter personal
Instruirea periodica si
monitorizarea personalului 07.11.2022
Notificarea de wurgentd a
responsabilului CU 07 11.2022
prelucrarea datelor cu i
caracter personal
Rectificarea erorilor 07.11.2022

Transmiterea avizelor

. comisiilor de specialitate ale

consiliului local in vederea 07.11.2022

intocmirii  si  dezbaterii |

acestora

Verificarea respectarii

termenului legal de céatre :107.11.2022
secretarul general

Asigurarea indeplinirii

_condifiilor din lege i

aducerea la cunostinta

consiliului local cazul 07.11.2022

neindeplinirii acestora inainte
de adoptarea ordinii de zi, de

_catre

Complinirea lipsurilor 07.11.2022

Verificarea periodica a

indeplinirii sarcinilor 07.11.2022
secretarului, de citre primar

Verificarea constanta a :
respectarii atributiilor 07.11.2022

delegate prin dispozitie

B

Acceptare 07.11.2022

Corectarea erorilor 07.11.2022

Elaborarea clara w proiectelor
de HCL conform legislatiei in 07.11.2022
vigoare

Instruirea personalului



707

708

709

710

711

712

713

1714

{

aprobarea proiectelor de HCL

Intocmirea, evidenta,

inregistrarea si arhivarea

Dispozitiilor

Cercetarea disciplinara a

personalului  contractual din
- unitate

Securitatea IT si protectia datelor

Solutionarea petitiilor

Elaborarea si
Planului de integritate

Anticoruptia

Antifrauda

implementarea

/

|

insoteasca orice proiect de hotdrare

Nerespectarea termenelor de comunicare
a dispozitiilor cu caracter individual citre
persoanele carora li se adreseazi

Lipsa unor elemente esentiale din

' scrisoarea de covocare

Utilizarea incorectd a unor proceduri,
practici, tehnologii de informatii

Clasarea petitiei in cazul in care
solutionarea acesteia nu este de
competenta unitatii la care a fost depusa,
in loc de redirectionarea acesteia la
unitatea competena

Constituirea necorespunzatoare a grupului
de lucru pentru implementarea strategiei
nationale anticoruptie

:Evmm, capacitatii proprii de realizare a

analizei riscurilor si vulnerabilitdtilor la

_coruptie, de identificare a masurilor de
.remediere, de

elaborare a celorlalte

documente solicitate la raportare

Functionarea defectuoasa a unitatii

indeplinirea defectuoasi a atributiilor

. Fondul de timp insuficient
Indeplinirea defectuoasa a atributiilor
Lipsa unui sistem de securizare

corespunzator

Indeplinirea defectucasa a atributiilor

Lipsa resurselor umane

Lipsa personalului specializat

: Aparitia unui risc fiscal specific uneia sau

' mai multor activititi economice
determinate

Somuiswn

H a-uliaw aprobarilor si efectuarii oum,-,wﬂ:a—on exclusiv de persoane special imputernicite in acest sens

. 715

716 .

Rolul, numirea si eliberarea din
- functie a viceprimarului
m:mu,manmnmw mandatului
- viceprimarului

| Functionare defectuoasa

- Functionare defectuocasa

Serviciu Cadastru si Agricultura

, nggw respectirii prevederilor _omw_m, in activitatea de cadastru

718

719

720

. Organizarea  si
717

functionarea

serviciului de alimentare cu apa si

de canalizare

Vanzarea terenurilor

- extravilan

Procedura succesorala

din

Evaluarea pagubelor la culturi

agricole

in cazul fenomenelor
meteorologice nefavorabile

'Evaluarea pagubelor la culturi

- autorizatiile de

Nerespectarea conditiilor cantitative si
calitative precizate in avizele, acordurile si
mediu eliberate
autoritatilor competente

Neobtinerea avizelor specifice care permit
instrainarea terenurilor

Nerespectarea termenelor la care se face

| sesizarea

Procese-verbale intocmite gresit

Nerespectarea atributiilor delegate prin
i dispozitie

Nerespectarea termenului previzut de
lege pentru suspendare

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Lipsa personalului specializat
Neglijenta personalului reponsabil

, Neglijenta personalului reponsabil
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responsabil

Adoptarea  unei  strategii
optime de administrare a
timpului

Instruirea personalului
responsabil
Realizarea unui sistem de
securizare
Instruirea si monitorizarea

personalului responsabil

Alocarea de buget pentru
completarea nevoilor
resurselor umane

07.11.2022

07.11.2022

:07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

Participarea personalului la -

:Instruiri periodice cu teme
i specifice domeniului

Verificarea
;prevederilor si  normelor
‘legale
 Verificarea constanta a
respectarii atributiilor

delegate prin dispozitie

Verificarea constanta a cauzei
de suspendare

Supravegherea exercitarii
: obligatiilor de catre
: personalul responsabil

Instruirea personaluhui

responsabil al
-departamentului

Efectuarea de controale

interne, prin sondaj

Efectuarea de controale

interne, prin sondaj

Efectuarea de controale

07.11.2022

respectarii

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

.07.11.2022

07.11.2022
07.11.2022

07.11.2022




1721

722

723

i724

725

726

727

728

729

730

731

732

agricole cauzate de animale
. sélbatice

Amenajamentul pastoral
Eliberarea certificatului pentru
atestarea posesiei sub nume de
proprietar si identificarea
imobilului

Asigurarea respectarii
prevederilor legale in activitatea
:de cadastru si  publicitate
imobiliara

Comisia judeteana de fond funciar

Autoritati si

referitoare la  serviciul

competente

de

alimentare cu apa si de canalizare

Finantarea serviciului

de

: alimentare cu apa si de canalizare

‘ Raspunderi si

referitoare la  serviciul

sancfiuni

de

alimentare cu api si de canalizare

Sectorul  cadastral
canale, ape, diguri

delimitat

Comisia comunald, oriseneasci

sau municipalad de fond funciar

- Comisia comunala de fond funciar

Comisia
funciar

municipald de fond

4

\
Evaluarea incorecta a pagubelor

- Gestionarea incorecti a pajistilor

Lipsa unui act justificativ al dispunétorului
sau al autorului succesiunii

Oferirea de informatii eronate

-Lipsa aprobarii prefectului cu privire la
participarea unor membri la lucririle
Comisiei judetene

Nerespectarea conditiilor cantitative si
- calitative precizate in avizele, acordurile si

autorizatiile de mediu eliberate
; autoritatilor competente
‘Nerespectarea clauzelor contractuale

stabilite prin actele juridice in baza cirora
se finanfeazd serviciile de alimentare cu
_apd si canalizare

Aplicarea unor penaliziri
necorespunzitoare cu prejudiciile aduse
utilizatorilor sau necorespunzatoare

in mentinerea deficientei constatate
Identificarea/descrierea/inregistrarea

incorectd in documentele cadastrale a
imobilelor

Nerespectarea prevederilor legale
privitoare la stabilirea dreptului de
. proprietate

Intocmirea eronata a situatiilor privind
titlurile de proprietate

Nerespectarea prevederilor legale
privitoare la stabilirea dreptului de
proprietate

Neglijenta personalului reponsabil

Intocmirea si elaborarea incorects
amenajamentelor pastorale, de citre
specialisti

Eliberarea incorecta de cétre primarul
localitatii unde este situat imobilul a
certificatului pentru atestarea ca
petentul este cunoscut ca proprietar

Neglijenta personalului responsabil

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Delegarea gestiunii finantarilor citre

_personal nespecializat

:Aplicarea incorectd a sanctiunilor

: st < i a legislatia in vi
pragului necesar descurajirii operatorului prevazute de legislatia in vigoare

Aplicarea incorectd a prevederilor
privind inregistrarea informatiilor
cadastrale

Lipsa cunostintelor necesare privitoare la
dispozitiile legale care reglementeazi
atributiile comisiei orasenesti de fond
funciar

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Lipsa cunostintelor nécesare privitoare la
dispozitiile legale care reglementeaza
atributiile comisiei municipale de fond
funciar

Lipsa obligatiei de a lua toate masurile
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interne, prin sondaj

Aprobarea de catre consiliile
locale a amenajamentelor
pastorale valabile pentru
toate pajistile permanente
Luarea in considerare
existentei dreptului pe baza
unei posesii exercitate sub
nume de proprietar
necontestat

Rectificarea erorilor

Cunoagterea de cétre
.personal a drepturilor si
obligatiilor ce le revin
conform fisei postului

Supravegherea exercitarii
- obligatiilor de catre

personalul responsabil

Intocmirea unei note de

i prezentare a situatiilor care

se Inainteazd conducatorului
institutiei

: Participarea personalului la

instruiri periodice cu teme
specifice domeniului

Efectuarea de controale
interne, prin sondaj
Adoptarea  unei  strategii

optime de catre conducatorul
departamentului/institutiei cu

privire la instruirea
personalului
Adoptarea  unei strategii

optime de catre conducatorul

- departamentului/institutiei cu

: privire la instruirea
personalului
Adoptarea  unei  strategii

optime de catre conducitorul
departamentului/institutiei cu

privire la instruirea -
personalului
Centralizarea anuala a

asuprafetelor din categoria de

07.11.2022

07.11.2022

:07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

107.11.2022

107.11.2022

07.11.2022

07.11.2022

07.11.2022




i

733 Administrarea pasunilor Functionarea defectuoasi a ‘modului de pentru intretinerea acestora, cu

administrare a pajistilor mentinerea categoriei de folosinti, de
catre utilizatorii pajistilor

2 2 4 folosintd pajisti permanente 07.11.2022 2 1 °2
pentru verificarea, controlul
si mentinerea  suprafetei
totale ocupate cu pajisti in
Roménia
Nota: p(1) probabilitate, 12 impact, E(3 expunere
Data: 20.02.2023

Aprobat,
m-l\ﬂ:m:.
Serban
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